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URZAD PRACY

Zasady naboru wnioskéw w sprawie dokonania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy z dnia
30.01.2025r.

A. INFORMACJE OGOLNE

1.

Miejski Urzad Pracy w Ptocku ogtasza nabor wnioskow w sprawie dokonania

z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy:

- podmiotowi prowadzgcemu dziatalno$¢ gospodarczg,

- niepublicznemu przedszkolu/niepublicznej szkole,

- producentowi rolnemu,

- zZtobkom, klubom dzieciecym z miejscami integracyjnymi lub podmiotom
prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg polegajgcg na sSwiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych,

w ramach ktérego planuje dofinansowaé zorganizowanie 25 miejsc pracy z
maksymalng kwotg dofinansowania na jedno stanowisko pracy w wysokosci do
6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

Nabor wnioskdw w sprawie dokonania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy bedzie trwat od 03 lutego 2025
r. do dnia 21 lutego 2025 .

MUP w Ptocku zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia naboru wnioskow.
Informacja o przedtuzeniu naboru wnioskow zostanie zamieszczona na stronie
mupplock.praca.gov.pl w zaktadce ,Aktualnosci’ oraz w mediach
spotecznosciowych Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku: Facebook i Instagram.
Miejski Urzad Pracy w Ptocku nie bedzie kierowac¢ na tworzone stanowisko pracy
w ramach niniejszego programu osob, ktére w okresie ostatnich 6. miesiecy przed
wydaniem skierowania, byty zatrudnione u danego wnioskodawcy lub wchodzg
w sktad organu wnioskodawcy, jezeli wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢

w jednej z form spotek prawa handlowego.

Refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie

moze dotyczy¢ tgczonego stanowiska pracy, co oznacza, ze nazwa
wnioskowanego stanowiska pracy musi by¢ przypisana do jednego kodu
zawodu lub specjalnosci okreslonego w rozporzgdzeniu Ministra Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodow

i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (tekst
jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz. 227, z p6zn. zm.).

Dziatania swiadczone w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku bedg odbywac sie
w budynku dostepnym architektonicznie dla oséb z niepetnosprawnosciami
(m.in. wyznaczone miejsca parkingowe, platforma

przy wejsciu gtbwnym, windy, schody z poreczami, szerokie klatki, korytarze

i drzwi, toaleta przystosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami).
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Do budynku i wszystkich jego pomieszczen mozna wejs¢ z psem asystujgcym

I psem przewodnikiem. Klienci Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku majg mozliwos¢
skorzystania z ttumacza jezyka migowego na miejscu. Po dokonaniu zgtoszenia
urzad zapewnia obstuge osoby uprawnionej, w terminie przez nig wyznaczonym
lub z nig uzgodnionym.

B. NABOR WNIOSKOW

1. Nabdr wnioskéw w sprawie dokonania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy bedzie trwat od 03 lutego 2025 r.
do dnia 21 lutego 2025 r..

2. Wnioskodawca zainteresowany utworzeniem stanowiska pracy w ramach
programu refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
sktada do MUP w Ptocku, na obowigzujgcym druku, wniosek w sprawie dokonania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy wraz z wymaganymi zatgcznikami, w ogtoszonym terminie naboru
wnioskow.

3. Formularz wniosku bedzie udostepniony w formie elektronicznej (plik PDF)
od dnia 03 lutego 2025 r. do dnia 21 lutego 2025 r. na stronie internetowej
mupplock.praca.gov.pl w zaktadce:

— Dokumenty do pobrania - Refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy.

4. Wypetione w sposob czytelny, trwatym srodkiem pisarskim, na obowigzujgcym
formularzu i kompletne wnioski w sprawie dokonania z Funduszu Pracy refundaciji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (wraz z wymaganymi
zatgcznikami) mozna skfadac od dnia 03 lutego 2025 r. do dnia 21 lutego 2025 r.

w jednej w nizej wymienionych form:

— sktadajgc oryginat wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami w sekretariacie MUP
w Ptocku, ul. 3 Maja 16 /pokoj 102, | pietro/ od poniedziatku do pigtku w godzinach
8:00 — 15:00;

— przesytajgc oryginat wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami za posrednictwem
operatora pocztowego lub innego operatora na adres: Miejski Urzad Pracy
w Ptocku, ul. 3 Maja 16 09-400 Ptock (w przypadku nadania wniosku
za posrednictwem Poczty Polskiej lub innego operatora, zachowanie terminu
na ztozenie wniosku oceniane bedzie wedtug daty i godziny wptywu do Miejskiego
Urzedu Pracy w Ptocku, a nie wedtug daty nadania przesyiki u tego operatora);

— przesytajgc drogg elektroniczng wypetniony formularz wniosku i wymagane
zatgczniki do wniosku na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Miejskiego Urzedu
Pracy w Ptocku w ramach opracowanej przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
I Administracji Platformy Ustug Administracji Publicznej — ePUAP - adres
skrzynki: IMUPWPLOCKU/skrytka lub /IMUPWPLOCKU/SkrytkaESP;
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10.

11.

12.
13.

— przesytajgc drogg elektroniczng wypetniony formularz wniosku i wymagane
zatgczniki do wniosku w formie ,,Pismo do urzedu (PSZ-PU)” za posrednictwem
portalu ,Ustugi Elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia" — praca.gov.pl;

— przesytajgc drogg elektroniczng wypetniony formularz wniosku i wymagane
zatgczniki do wniosku na skrzynke e-Doreczen Miejskiego Urzedu Pracy
w Ptocku - adres skrzynki: AE:PL-96592-88290-WTHTF-30.

W przypadku przesytania dokumentow drogg elektroniczng wniosek oraz zatgczniki
do wniosku, ktére wypetnia/podpisuje wnioskodawca powinny by¢ opatrzone przez
osobe umocowang do reprezentowania wnioskodawcy kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej. Podpis ten musi by¢ ztozony na wniosku
oraz wszystkich zatgcznikach wypetnianych przez wnioskodawce.

. Wytgcza sie mozliwos$c¢ przesytania wnioskéw i zatgczniki do wniosku, na adres

e-mail MUP w Ptocku oraz faksem. Whnioski i zatgczniki do wniosku ztozone w ten
sposob nie bedg rozpatrywane.

. Wnioski, ktore zostang ztozone do MUP w Ptocku przed lub po terminie naboru

wnioskow nie bedg rozpatrywane.
Na kazdym wniosku odnotowana zostanie data i godzina jego wptywu do MUP w Ptocku.

. Nie dopuszcza sie modyfikacji udostepnionego formularza wniosku i udostepnionych

na stronie internetowej MUP w Ptocku zatgcznikdw do wniosku. Whnioski i zatgczniki
ztozone na zmodyfikowanych, co do tresci, przez wnioskodawce formularzach
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

. Wnioski wraz z zatgcznikami ztozone na formularzu innym niz udostepnione

w niniejszym naborze wnioskéw pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Whnioskodawca sktadajgc do MUP w Ptocku wniosek w sprawie dokonania

z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy zobowigzany jest do dotgczenia wymaganych zatgcznikow wskazanych

w tresci wniosku. Zatgczniki powinny by¢ skserowane we wikasnym zakresie przez
wnioskodawce. W przypadku ztozenia przez jednego wnioskodawce kilku
wnioskow, komplet zatgcznikdw nalezy dotgczy¢ oddzielnie do kazdego

z wnioskow. Wszystkie dokumenty sktadane w formie kopii muszg by¢ potwierdzone
,Za zgodnos¢ z oryginatem” przez wnioskodawce lub osobe upowazniong.

W przypadku ztozenia wniosku zawierajgcego braki formalne lub merytoryczne,
wnioskodawcy zostanie pisemnie wyznaczony co najmniej 7-dniowy termin

na jego uzupetnienie.

Whiosek nieuzupetniony we wskazanym terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Ztozony wniosek oraz zatgczniki nie podlegajg zwrotowi. Miejski Urzad Pracy
w Ptocku nie sporzagdza kopii sktadanego wniosku.
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C. ROZPATRYWANIE WNIOSKOW

1. Ztozone wnioski wraz z zatgcznikami zostang poddane analizie pod wzgledem
formalnym i merytorycznym. W sytuacji, gdy wniosek jest nieprawidtowo wypetniony
lub niekompletny wnioskodawca zostanie wezwany do uzupetnienia/doprecyzowania
informacji we wniosku we wskazanym przez MUP w Ptocku terminie, nie krétszym
niz 7 dni.

Data i godzina uzupetnienia wniosku bedg odnotowywane i brane pod uwage przy
ustaleniu kolejnosci rozpatrywania wnioskow.

2. Kompletne i prawidtowo sporzgdzone wnioski bedg rozpatrywane chronologicznie
wedtug daty i godziny wptywu do Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku, w terminie
30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku, a w przypadku wnioskow, ktére
podlegaty uzupetnieniu wedtug daty i godziny uzupetnienia.

3. Whnioski rozpatruje Dyrektor lub Zastepca Dyrektora MUP w Ptocku dziatajgcy

z upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka, biorgc pod uwage:

a) przepisy prawa,

b) postanowienia kryteriow wewnetrznych,

c) informacje zawarte w ,Zasadach naboru wnioskéw w sprawie dokonania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy”,

d) potrzeby lokalnego rynku pracy,

e) liczbe osob uprawnionych do skierowania w ramach programu
zarejestrowanych w MUP w Ptocku o wnioskowanych kwalifikacjach,
umiejetnosciach, uprawnieniach i doswiadczeniu zawodowym niezbednych do
wykonywania pracy na wnioskowanym stanowisku,

f) planowang formg zabezpieczenia zwrotu refundacji,

g) zasadnos¢ planowanych do zakupu elementéw celem wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy,

h) dotychczasowg wspétprace wnioskodawcy z MUP w Ptocku w zakresie
wywigzywania sie ze zobowigzan zawartych w umowach w ramach aktywizaciji
bezrobotnych (o ile miata ona miejsce),

i) korelacje pomiedzy zakresem obowigzkow na tworzonym stanowisku pracy,

a zaproponowang szczegotowg specyfikacjg wydatkow,

j) rodzaj dziatalnosci i lokalizacjg wnioskowanego miejsca pracy,

k) zasady rachunku ekonomicznego

oraz kieruje sie przepisami zawartymi w ustawie o finansach publicznych, tj. celowego

i oszczednego wydatkowania srodkéw publicznych z zachowaniem zasad

optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéow

i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

4. Wnioski bedg rozpatrywane do limitu miejsc przewidzianych do wykorzystania w ramach
niniejszego naboru.
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5. O rozpatrzeniu wniosku i podjetej decyzji MUP w Ptocku poinformuje wnioskodawce
pisemnie.

6. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Prezydent Miasta Ptocka
za posrednictwem Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku zawiera z wnioskodawcg
umowe w sprawie dokonania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy.

7. Decyzja Dyrektora/Zastepcy Dyrektora MUP w Ptocku o sposobie rozpatrzenia
wniosku w sprawie dokonania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy nie jest decyzjg administracyjng
I nie przystuguje od niej odwotanie.

Dyrektor
Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku

H + Elektronicznie podpisany
Dan Iel And rzeJ przez Daniel Andrzej Olender
Data: 2025.01.30 10:41:43
Olender 0700
Daniel Olender
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