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URZAD PRACY

Zasady naboru wnioskow o przyznanie ze srodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych osobie niepetnosprawnej srodkéw na podijecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej
z dnia 14.05.2025r.

A.Zasady ogdlne:

1. Miejski Urzad Pracy w Ptocku (zwany dalej MUP) ogtasza nabdr wnioskow

0 przyznanie ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych (zwanego dalej PFRON) osobie niepetnosprawnej srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni
socjalne;j.

. W ramach niniejszego naboru wnioskéw MUP planuje udzieli¢ wsparcia osobom
uprawnionym:

-w wysokos$ci do 6-krotnej wysokosci przeciethego wynagrodzenia przy
zobowigzaniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub
cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres minimum 12
miesiecy;

-w wysokosci do 15-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia przy
zobowigzaniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub
cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres minimum 24
miesiecy.

. Uczestnikami programu mogg by¢ osoby niepetnosprawne zarejestrowane w MUP
jako bezrobotne albo poszukujgce pracy niepozostajgce w zatrudnieniu, ktére
planujg podja¢ po raz pierwszy dziatalno$¢ gospodarczg, bez wzgledu na forme
prawng tej dziatalnosci lub rolniczg, w tym polegajgcg na prowadzeniu dziatow
specjalnych produkc;ji rolnej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci lub
w formie spotdzielni socjalnej bgdz ponowne podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej lub w formie spétdzielni socjalnej, jezeli uptyneto co najmniej 12 miesiecy
od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci, samodzielnie lub wspdlnie z innymi
osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalnej oraz
jesli wnioskodawca nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych srodkéw publicznych na
ten cel.

. Dziatania swiadczone w MUP bedg odbywac sie w budynku dostepnym
architektonicznie dla oséb z niepetnosprawnosciami (m.in. wyznaczone miejsca
parkingowe, platforma przy wejsciu gtdbwnym, windy, schody z poreczami, szerokie
klatki, korytarze i drzwi, toaleta przystosowana do potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami).



Do budynku i wszystkich jego pomieszczen mozna wejS¢ z psem asystujgcym

i psem przewodnikiem. Klienci MUP majg mozliwo$¢ skorzystania z ttumacza
jezyka migowego na miejscu. Po dokonaniu zgtoszenia MUP zapewnia obstuge
osoby uprawnionej, w terminie przez nig wyznaczonym lub z nig uzgodnionym.

B. Nabér wnioskow:

1. Nabdr wnioskéw ma charakter otwarty, tzn. ze bedzie prowadzony od dnia
19.05.2025 r. do wyczerpania limitu srodkow przeznaczonych na ten cel
w ramach posiadanych srodkéw PFRON lub zakohczenia naboru wnioskéw.

2. Termin zakonczenia naboru bedzie ustalony na kolejny dzien roboczy do godziny
15:00 od dnia ukazania sie informacji o zakonczeniu naboru. Informacja
0 zakonczeniu naboru wnioskow zostanie zamieszczona na stronie
mupplock.praca.gov.pl w zakfadce ,Aktualnosci’ oraz mediach spotecznosciowych
MUP: Facebook i Instagram.

3. Osoba uprawniona, zainteresowana otrzymaniem wsparcia w ramach programu
sktada do MUP, na obowigzujgcym druku, wniosek osoby niepetnosprawnej
dotyczacy srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej wraz z wymaganymi zatgcznikami.

4. Formularz wniosku wraz z zatgcznikami zostanie udostepniony w formie
elektronicznej od dnia 19.05.2025 r. na stronie internetowej mupplock.praca.gov.pl
w zaktadce: /Dokumenty do pobrania/ Srodki PFRON na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, rolniczej albo w formie spétdzielni socjalnej dla oséb
niepetnosprawnych.

5. Wniosek o przyznanie ze srodkdw PFRON osobie niepetnosprawnej srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni
socjalnej wypetniony w sposéb czytelny, trwatym Srodkiem pisarskim, na
obowigzujgcym formularzu wraz z wymaganymi zatgcznikami, mozna sktadaé
w oryginale od dnia 19.05.2025 r. w jednej z nizej wymienionych form:

» skfadajgc oryginat wniosku wraz z zatgcznikami. (odrecznie podpisany przez
wnioskodawce) w sekretariacie MUP (Ptock, ul. 3 Maja 16 - pok. 102, | pietro)
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 — 15:00,

« przesytajgc oryginat wniosku wraz z zatgcznikami (odrecznie podpisany przez
wnioskodawce) za posrednictwem operatora pocztowego (poczta tradycyjna) na
adres: Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku, ul. 3 Maja 16, 09-400 Ptock (w
przypadku nadania wniosku za posrednictwem Poczty Polskiej lub innego
operatora, zachowanie terminu na ztozenie wniosku oceniane bedzie wedtug
daty i godziny wptywu do MUP, a nie wedtug daty nadania przesyiki u tego
operatora),

o przesytajgc wypetniony formularz wniosku wraz z zatgcznikami jako zatgcznik
podpisany elektronicznie przez wnioskodawce na Elektroniczng Skrzynke
Podawczg MUP w ramach opracowanej przez Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych i Administracji Platformy Ustug Administracji Publicznej — ePUAP.
Adres skrzynki ePUAP dla Miejskiego Urzedu Pracy w
Ptocku:/MUPWPLOCKU/skrytka lub /MUPWPLOCKU/SkrytkaESP,
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10.

11.

12.

e przesytajgc wypetniony formularz wniosku wraz z zatgcznikami (podpisany
elektronicznie przez wnioskodawce) w formie ,Pismo do Urzedu — (PSZ-PU)” za
posrednictwem portalu ,Ustugi Elektroniczne Urzedu Pracy" — www.praca.gov.pl,

e przesytajgc wypetniony formularz wniosku wraz z zatgcznikami za
posrednictwem Systemu Obstugi Wsparcia finansowanego ze srodkow PFRON
sow.pfron.org.pl,

e przesytajgc drogg elektroniczng wypetniony formularz wniosku i wymagane
zatgczniki do wniosku na skrzynke e-Doreczen Miejskiego Urzedu Pracy
w Ptocku - adres skrzynki: AE:PL-96592-88290-WTHTF-30.

W przypadku ztozenia wniosku w formie elektronicznej, wniosek oraz zatgczniki do

wniosku, ktére wypetniane sg przez wnioskodawce, muszg by¢ opatrzone

kwalifilkowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej. Podpis ten musi
by¢ ztozony na wniosku oraz wszystkich zatgcznikach wypetnianych przez
wnioskodawce.

. Na kazdym wniosku odnotowana zostanie data i godzina jego wptywu do MUP.
. Wytgcza sie mozliwosc przesytania wnioskow i zatgcznikdw do wniosku na adres

e-mail MUP oraz faksem. Wnioski i zatgczniki do wniosku ztozone w ten sposéb nie
bedg rozpatrywane.

. Nie dopuszcza sie modyfikacji udostepnionego na stronie internetowej MUP

formularza wniosku i zatgcznikéw. Wnioski ztozone na zmodyfikowanym co do tresci
przez wnioskodawce formularzach pozostawia sie bez rozpatrzenia.

. Wnioski wraz z zatgcznikami ztozone na formularzu innym niz udostepnione w

niniejszym naborze wnioskow pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Whnioskodawca sktadajgc do MUP wniosek o przyznanie ze srodkéw PFRON
osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej zobowigzany jest do dotgczenia
wymaganych zatgcznikow wskazanych w tresci wniosku oraz w pliku ,Informacja

o zatgcznikach 2025”. Wszystkie dokumenty sktadane w formie kopii muszg byc¢
skserowane we wtasnym zakresie i potwierdzone ,za zgodnosc¢ z oryginatem” przez
wnioskodawce.

Whnioski, ktore zostang ztozone w MUP przed lub po terminie ogtoszonego

naboru wnioskéw nie bedg rozpatrywane.

Ztozony wniosek oraz zatgczniki nie podlegajg zwrotowi, a MUP nie sporzadza kopii
sktadanego wniosku i zatgcznikow.

C. Rozpatrywanie wnioskow:

1.

Ztozone wnioski wraz z zatgcznikami poddane zostang analizie pod wzgledem
formalnym, rachunkowym i merytorycznym. W przypadku stwierdzenia we wniosku
lub zatgcznikach nieprawidtowosci lub braku wymaganych dokumentow
whnioskodawca zostanie poinformowany o nieprawidtowosciach lub braku
dokumentow w terminie 14 dni od daty otrzymania wniosku oraz wezwany do
usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia dokumentow w terminie 14 dni od daty
doreczenia wezwania.
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. Termin, o ktérym mowa wyzej, podlega przedtuzeniu na pisemny wniosek
wnioskodawcy, ztozony przed jego uptywem, jezeli usuniecie nieprawidtowosci lub
dotgczenie dokumentow nie moze nastgpi¢ w terminie, z przyczyn nielezgcych po
stronie wnioskodawcy. Termin uzupetnienia wniosku, tj.: data i godzina
uzupetnienia, bedzie odnotowany przez pracownika i brany pod uwage przy
ustaleniu kolejnosci rozpatrywania wnioskow.

. Do uzupetnienia wniosku stosuje sie odpowiednio postanowienia czesci B, pkt. 5

niniejszych zasad.

. W przypadku niezachowania wyzej wskazanego terminu, MUP informuje

wnioskodawce pisemnie w postaci papierowej lub elektronicznej o pozostawieniu

wniosku bez rozpatrzenia.

. Szczegodtowe warunki przyznawania srodkow z PFRON okreslone sg

w ,Regulaminie przyznawania z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob

Niepetnosprawnych:

osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej

albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej,

- zwrotu kosztow wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej.”

. Kompletne i prawidtowo sporzgdzone wnioski bedg rozpatrywane chronologicznie

w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku, wedtug kolejnosci wynikajgcej z daty

i godziny wptywu do MUP, a w przypadku wnioskéw, ktore podlegaty uzupetnieniu

wedtug daty i godziny uzupetnienia.

. Wnioski bedg rozpatrywane do momentu wyczerpania limitu sSrodkow PFRON

przeznaczonych na realizacje programu lub zakohczenia naboru wnioskéw.

. Wnioski rozpatruje Dyrektor lub Zastepca Dyrektora MUP, dziatajgcy

z upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka, po zasiegnieciu opinii Komisji do spraw

opiniowania wnioskow.

. Przy ocenie wniosku Dyrektor lub Zastepca Dyrektora MUP bierze pod uwage:

a) informacje zawarte w ,Zasadach naboru wnioskow o przyznanie ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych osobie
niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej z dnia 14.05.2025 r.”

b) forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci,

c¢) wole innych oséb lub podmiotéow prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza,
rolniczg albo dziatalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy
do tej dziatalnosci,

d) popyt i podaz lokalnego rynku pracy na planowang dziatalnos$¢,

e) planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowac
Zz wnioskowanych srodkow,

f) wysokos¢ wktadu wtasnego wnioskodawcy,

g) uprawnienia i kwalifikacje:

- wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji,

- wnioskodawcy lub innych osdéb, w przypadku wykonywania przez nie
czynnosci wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikaciji,

h) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne
w planowanej dziatalnosci,
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i) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspolnosci majgtkowe;,

J) wysokosc¢ pozostajgcych w dyspozycji sSrodkéw PFRON przeznaczonych na
przyznanie osobie niepetnosprawnej sSrodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej w danym
roku,

k) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

[) przepisy prawa,

m) postanowienia kryteriow wewnetrznych
oraz Kkieruje sie przepisami zawartymi w ustawie o finansach publicznych, t;.
celowego i oszczednego wydatkowania srodkow publicznych z zachowaniem
zasad optymalnego doboru metod i sSrodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celow i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw.

10. O sposobie rozpatrzenia wniosku MUP w Ptocku poinformuje wnioskodawce

pisemnie w postaci papierowej lub elektronicznej.

11. Decyzja Dyrektora lub Zastepcy Dyrektora MUP o sposobie rozpatrzenia wniosku o
przyznanie ze sSrodkbw PFRON osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej
nie jest decyzjg administracyjng i nie przystuguje od niej odwotanie.

Dyrektor
Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku

Da n |e| And I’Z€j Elektronicznie podpisany przez

Daniel Andrzej Olender
Data: 2025.05.14 12:26:46
Olender +02'00'

Daniel Olender
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