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Zasady naboru wnioskéw w sprawie zawarcia umowy o zorganizowanie stazu

ze Srodkow Funduszu Pracy pozyskanych z rezerwy Ministra Rodziny, Pracy i Polityki

A.
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Spolecznej na aktywizacje zawodowa oséb dlugotrwale bezrobotnych
z wylaczeniem os6b ponizej 30 roku zycia

Zasady ogolne
Miejski Urzad Pracy w Plocku zorganizuje maksymalnie 60 miejsc stazu na okres 3 miesiecy ze srodkow
Funduszu Pracy pozyskanych z rezerwy Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

Uruchomienie miejsc stazu na skutek pozytywnie rozpatrzonych wnioskéw nastapi w terminie od dnia
01.11.2017 .

Uczestnikami programu sg osoby dlugotrwale bezrobotne z wylaczeniem 0s6b ponizej 30 roku zycia

z ustalonym Il profilem pomocy zarejestrowane w Migjskim Urzedzie Pracy w Plocku.

Miejski Urzad Pracy w Plocku bgdzie preferowal wnioski organizatorow deklarujacych zatrudnienie lub
powierzenie innej pracy zarobkowej na nieprzerwany okres co najmniej 30 dni bezposrednio
po zakonczeniu stazu z whasnych srodkéw organizatora stazu, na podstawie:

* umowy O prac¢ W wymiarze nie nizszym niz : etatu,

* umowy zlecenie, za wykonywanie ktorej bezrobotny osiagnie miesigczne wynagrodzenie brutto
w wysokosci stanowiacej co najmniej réwnowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalanego na podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Whnioskodawca sktadajgc do MUP w Plocku wniosek w sprawie zawarcia umowy o zorganizowanie stazu
zobowigzany jest do dotgezenia wymaganych zalgcznikéw wskazanych w treéci wniosku. Zalaczniki
powinny by¢ skserowane/wydrukowane we wlasnym zakresie przez wnioskodawce. W przypadku
zlozenia przez jednego wnioskodawcg kilku wnioskow, komplet zatacznikow nalezy dotaczy¢ oddzielnie
do kazdego z wnioskdw.

Wnioski, ktére zostang zlozone/nadeslane do MUP w Plocku przed lub po ustalonym terminie naboru
beda rozpatrywane negatywnie.

Miejski Urzad Pracy w Plocku zastrzega mozliwos¢ wydluzenia terminu naboru wnioskow, poprzez
zamieszcezenie informacji na stronach internetowych:

*  www.mup.plock.eu

= www.mupplock.praca.gov.pl.

Termin i miejsce wydawania/skladania wnioskow:
Formularze wnioskéw mozna bedzie pobra¢ od dnia 13 wrze$nia 2017 r. do dnia 19 wrze$nia 2017 r.
w godzinach przyjec interesantow, tj. od 8:00 do 15:00 osobiscie w Miejskim Urzedzie Pracy w Plocku,
ul. 3 Maja 16 w pok. 209 oraz ze stron internetowych:

> www.mup.plock.eu (Dla pracodawcow/Informacje dla pracodawcow/Staz);

» www.mupplock.praca.gov.pl (Dla pracodawcow i przedsigbiorcow/Podnoszenie kompetencji

i kwalifikacji pracownikow i kandvdatow do pracy/Staze i bony stazowe) oraz (Dokumenty
do pobrania).

Wypelnione i kompletne wnioski w sprawie zawarcia umowy o zorganizowanie . stazu mozna
bedzie skiada¢ od dnia 13 wrze$nia 2017 r. do dnia 19 wrzesnia 2017 r. w godzinach przyjeé
interesantéw, tj. od 8:00 do 15:00 w sekretariacie Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku - pok. 102, I pigtro.
Na kazdym wniosku odnotowana zostanie data i godzina jego wpltywu do MUP w Plocku.
Dopuszcza sig przesylanie wnioskéw za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu przepisow
0 prawie pocztowym na adres: Miejski Urzad Pracy w Plocku, ul. 3 Maja 16 09-400 Plock lub w postaci
elektronicznej na Elektroniczng Skrzynke Podawcza Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku (ePUAP)
w terminie sktadania wnioskow.
Wylacza si¢ mozliwos¢ przesytania wnioskow na adres e-mail MUP w Plocku oraz faksem. Wnioski
zlozone w ten sposdb beda rozpatrywane negatywnie.
W celu sprawdzenia poprawnosci przygotowanego wniosku mozliwe jest przeprowadzenie weryfikacji
formalnej skladanego wniosku, tj. kompletnosci jego wypehlienia w kazdym miejscu do tego
przeznaczonym oraz dolaczenia wszystkich wymaganych zalgcznikéw. Weryfikacja formalna
dokonywana bedzie przez pracownikéw Dzialu Instrumentéw Rynku Pracy (pokéj nr 209, 11 pietro).
Whniosek, ktory przejdzie pozytywng weryfikacje formalng bedzie opatrzony adnotacja .,Pozytywna
weryfikacja formalna™ z datg oraz podpisem pracownika dzialu merytorycznego. Nie mniej jednak



wniosek pozytywnie zweryfikowany nalezy ztozy¢ w sekretariacie Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku
(pokéj nr 102, 1 pigtro) w terminie skladanie wnioskow.

W przypadku zlozenia wniosku bez weryfikacji formalnej przez pracownikéw dziatu merytorycznego,
jednoczesnie zawierajacego braki formalne wnioskodawca zostanie wezwany do uzupelnienia wniosku
we wskazanym przez Urzad terminie. Termin uzupelnienia dokumentow bedzie odnotowywany przez
pracownika i brany pod uwage przy rozpatrywaniu wnioskow przy ustaleniu kolejnosci rozpatrywania
wnioskéw. Nieuzupelnienie wniosku we wskazanym terminie bgdzie powodem jego negatywnego
rozpatrzenia.

. Rozpatrywanie wnioskow:

Poprawnie zlozone wnioski poddane zostang analizie pod wzgl¢dem merytorycznym. W sytuacji omylek
lub doprecyzowania informacji zawartych we wniosku wnioskodawca zostanie wezwany do poprawienia
wniosku we wskazanym przez Urzad terminie. Termin uzupetnienia dokumentéw bedzie odnotowywany
przez pracownika i brany pod uwage przy rozpatrywaniu wnioskow przy ustaleniu kolejnosci
rozpatrywania wnioskéw. Nieuzupelnienie wniosku we wskazanym terminie bgdzie powodem jego
negatywnego rozpatrzenia.
Kompletne, prawidtowo i czytelnie sporzadzone wnioski beda rozpatrywane wedlug Kkolejnosci
wynikajacej z daty i godziny wplywu do MUP w Plocku. w terminie miesigca od dnia zlozenia
wniosku, z uwzglednieniem daty ewentualnego uzupetnienia.
Whioski bedg rozpatrywane do wyczerpania limitu miejsc przewidzianych do rozpatrzenia w ramach
posiadanych érodkow finansowych.
Dyrektor MUP w Plocku rozpatruje wnioski po zasiggnigciu opinii Komisji ds. opiniowania wnioskow,
w sklad ktorej wehodza przedstawiciele Miejskiej Rady Rynku Pracy i pracownicy Miejskiego Urzedu
Pracy w Plocku.
Przy ocenie wniosku Komisja bierze pod uwagg:

a) przepisy prawa,

b) deklaracje zatrudnienia po odbyciu stazu,

¢) dotychczasowa wspolprace organizatora z MUP w Plocku w zakresie wywigzywania

sie ze zobowigzan zawartych w umowach w ramach aktywizacji bezrobotnych.

O sposobie rozpatrzenia wniosku MUP w Plocku poinformuje wnioskodawce pisemnie.

DYREKTOR
b Urzedu Pracy

/data i podpis Dyrektora MUP w Plocku/




