«4 Miejski Urzad Pracy
‘ w Ptocku

URZAD PRACY

Zasady finansowania kosztéw egzaminéw umozliwiajacych uzyskanie
swiadectw, dyplomoéw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub
tytutéw zawodowych oraz uzyskania licencji niezbednych do wykonywania
danego zawodu

Podstawa prawna: art. 40 ust. 3a i art. 43 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z
p6zn.zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja
2014r. w sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobéw
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667).

O sfinansowanie ze srodkéw Funduszu Pracy kosztow egzaminéw umozliwiajgcych
uzyskanie swiadectw, dyplomdw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien lub tytutéw
zawodowych oraz uzyskania licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu
moze ubiegac sie:

1) osoba zarejestrowana w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku jako bezrobotna,

2) osoba zarejestrowana w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku jako poszukujgca
pracy, ktéra:

a) jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczgcych zaktadu pracy,

b) jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upadtosc¢ lub ktéry jest w
stanie likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzaciji,

c) otrzymuje Swiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym lub gérniczy
zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

d) uczestniczy w zajeciach w centrum integracji spotecznej lub indywidualnym
programie integracji, o ktdbrym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,

e) jest zotnierzem rezerwy,

f) pobiera rente szkoleniowa,

g) pobiera swiadczenia szkoleniowe,

h) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw w petnym zakresie na podstawie
przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw jako domownik lub matzonek
rolnika, jezeli zamierza podja¢ zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$é
gospodarczg poza rolnictwem,

i) jest cudzoziemcem, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h - hb, k oraz m ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.].
Dz.U. z 2024 r. poz. 475 z p6zn. zm.), z zastrzezeniem art. 1 ust. 6 tej ustawy,

J) osoba bedaca pracownikiem oraz osoba wykonujgca inng prace zarobkowg lub
dziatalnos¢ gospodarczg w wieku 45 lat i powyzej, zainteresowana pomocg w
rozwoju zawodowym zarejestrowana w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku jako
poszukujgca pracy,

zwana dalej osobg uprawniong.
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1. Osoba uprawniona nie moze:

a) figurowac na liscie oséb i podmiotow, wobec ktorych stosowane sg srodki
sankcyjne, o ktorych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 507);

b) by¢ powigzana z osobami lub podmiotami, wzgledem ktorych stosowane sg srodki
sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 507).

2. Organizator egzaminu lub organ wydajacy licencje nie moze:

a) figurowac na liscie oséb i podmiotow, wobec ktorych stosowane sg srodki
sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.507);

b) by¢ powigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem ktérych stosowane sg $rodki
sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 507).

3. Miejski Urzad Pracy w Ptocku na wniosek osoby uprawnionej, moze sfinansowac
ze Srodkéw Funduszu Pracy koszty egzamindw umozliwiajgcych uzyskanie
Swiadectw, dyplomdw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub tytutdw
zawodowych oraz koszty uzyskania licencji niezbednych do wykonywania danego
zawodu.

4. Miejski Urzad Pracy w Ptocku moze sfinansowac koszty egzaminu/licencji do
wysokosci przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu podpisania umowy
o sfinansowanie kosztow egzaminu/licenciji.

5. Miejski Urzgd Pracy w Ptocku nie finansuje kosztéw poprawkowych egzaminow
umozliwiajgcych uzyskanie swiadectw, dyploméw, zaswiadczen, okreslonych
uprawnien zawodowych lub tytutdw zawodowych oraz licencji niezbednych do
wykonywania danego zawodu.

6. Nie podlegajg sfinansowaniu koszty egzaminu (uzyskania licencji), ktory(g) osoba
ztozyta (uzyskata) bez zgody Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku.

7.Finansowanie kosztow szkolenia nie jest Swiadczeniem obligatoryjnym i nie
podlega procedurom odwotawczym.
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8. Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu Miejskiemu Urzedowi Pracy w Ptocku
catosci przekazanej kwoty dofinansowania kosztow egzaminu/wydania licencji wraz z
odsetkami ustawowymi liczonymi od daty przekazania dofinansowania instytucji
egzaminujgcej/wydajacej licencje, w terminie 30 dni od otrzymania wezwania do
zaptaty, w przypadku rezygnacji z przystgpienia do egzaminu lub ubiegania sie o
uzyskanie licencji. Zobowigzanie zawarte w niniejszym punkcie dotyczy sytuacji, gdy
srodki zostaty przekazane przez Miejski Urzad Pracy w Ptocku na rachunek bankowy
instytucji egzaminujgcej/wydajgcej licencje, a nastepnie Wnioskodawca zrezygnuje z
przystgpienia do egzaminu lub ubiegania sie o uzyskanie licencji.

9. Decyzje dotyczgcg rozpatrzenia wniosku podejmuje Dyrektor MUP lub Z-ca
Dyrektora MUP, dziatajgcy z upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka, po
zasiegnieciu opinii Komisji ds. opiniowania wnioskow o skierowanie na szkolenie
wskazane przez osobe uprawniong (indywidualne), o dofinansowanie kosztéw
studiéw podyplomowych, o sfinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licenciji.

10. Osoba zainteresowana sfinansowaniem kosztéw egzaminu lub licencji sktada w
Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku kompletny Wniosek o sfinansowanie kosztéw
egzaminu lub uzyskania licencji z wymaganymi zatgcznikami w nizej wymieniony
sposob:

a) skfadajgc oryginat wniosku (odrecznie podpisany przez wnioskodawce) w
sekretariacie Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku, ul. 3 Maja 16 /pokéj 102, pierwsze
pietro/ od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 — 15:00;

b) przesytajgc oryginat wniosku za posrednictwem operatora pocztowego lub innego
operatora na adres: Miejski Urzad Pracy w Ptocku, ul. 3 Maja 16, 09- 400 Ptock (w
przypadku nadania wniosku za posrednictwem Poczty Polskiej lub innego operatora,
zachowanie terminu na ztozenie wniosku oceniane bedzie wedtug daty i godziny
wptywu do Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku, a nie wedtug daty nadania przesyiki u
tego operatora);

C) przesytajgc drogg elektroniczng wypetniony formularz wniosku i wymagane
zatgczniki do wniosku na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Miejskiego Urzedu
Pracy w Ptocku w ramach opracowanej przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i
Administracji Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP - adres skrzynki:
IMUPWPLOCKU/skrytka lub /MUPWPLOCKU/SkrytkaESP (wniosek powinien by¢
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej przez
osobe umocowang do reprezentowania wnioskodawcy);

d) przesyfajgc drogg elektroniczng wypetniony formularz wniosku i wymagane
zatgczniki do wniosku w formie ,Pismo do urzedu (PSZ-PU)” za posrednictwem
portalu ,,Ustugi Elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia™ praca.gov.pl (wniosek
powinien by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej przez osobe umocowang do reprezentowania wnioskodawcy);
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e) przesytajgc drogg elektroniczng wypetniony formularz wniosku i wymagane
zatgczniki do wniosku na skrzynke e-Doreczen Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku -
adres skrzynki: AE:PL-96592-88290-WTHTF-30 (wniosek powinien by¢ opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej przez osobe
umocowang do reprezentowania wnioskodawcy).

11. W przypadku ztozenia wniosku w formie elektronicznej, wniosek oraz zatgczniki
do wniosku, ktére wypetniane sg przez wnioskodawce, powinny by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej. Podpis ten musi
by¢ ztozony na wniosku oraz wszystkich zatgcznikach wypetnianych przez
wnioskodawce.

12. Nie dopuszcza sie modyfikacji formularza wniosku udostepnionego na stronie
internetowej MUP w Ptocku. Wnioski ztozone na zmodyfikowanym co do tresci
formularzu pozostawia sie bez rozpatrzenia. Wnioski ztozone na formularzach innych
niz udostepnione w niniejszym naborze wnioskdéw pozostawia sie bez rozpatrzenia.

13. W przypadku, gdy wniosek nie spetnia wymagan formalnych lub jest nieczytelny
pozostaje bez rozpatrzenia, o czym Wnioskodawca zostaje powiadomiony w formie
pisemnej.

14. Wnioski, ktore zostang ztozone do Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku przed lub
po terminie naboru wnioskéw nie bedg rozpatrywane.

15. Whnioski rozpatrywane sg wedtug kolejnosci zgtoszen. Wnioski niekompletne nie
podlegajg rozpatrzeniu.

16. Wniosek jest rozpatrywany, jezeli zostang dostarczone dokumenty stanowigce
uzasadnienie celowosci udzielenia tej formy pomocy w postaci:

a) oswiadczenia przysztego pracodawcy o zamiarze zatrudnienia osoby uprawnionej
po zdaniu egzaminu, uzyskaniu licencii,

b) oswiadczenia wnioskodawcy o zamiarze podjecia dziatalno$ci gospodarczej po
zdaniu egzaminu, uzyskaniu licencji,

oraz o$wiadczenie organizatora egzaminu lub organu wydajgcego licencje
zawierajgce informacje o nazwie, terminie i koszcie egzaminu/licencji oraz numerze
konta bankowego.

17. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Miejski Urzad Pracy w
Ptocku powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej w terminie nie
przekraczajgcym 30 dni od daty ztoZzenia wniosku i innych dokumentéw niezbednych
do jego rozpatrzenia.
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18. Wniosek o sfinansowanie kosztéw egzaminu lub licencji nalezy ztozy¢ co
najmniej 10 dni przed terminem planowanego egzaminu. Wnioski z kompletem
dokumentow sktada sie w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku.

19. Sfinansowanie kosztow egzaminu/licencji nastepuje, po zawarciu umowy z

bezrobotnym, w formie bezposredniej wptaty na konto organizatora egzaminu/organu

wydajgcego licencje.

20. Umowa na sfinansowanie okresla w szczegdlnosci:

a) nazwe i termin egzaminu lub uzyskania licencji oraz nazwe i adres instytucji
egzaminujgcej lub instytucji wydajgcej licencje,

b) kwote finansowania kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji,

c) okreslenie sposobu finansowania kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji w
formie bezposredniej wptaty przez Miejski Urzgd Pracy na konto instytuciji
egzaminujgcej lub wydajgcej licencje,

d) zobowigzanie osoby uprawnionej do zwrotu poniesionych kosztéw w przypadku
rezygnacji z przystgpienia do egzaminu lub ubiegania sie o uzyskanie licencji,

e) zobowigzanie osoby uprawnionej do powiadomienia Miejskiego Urzedu Pracy o
wynikach egzaminu lub uzyskania licencji i przedtozenia dokumentu
potwierdzajgcego zdanie egzaminu lub uzyskanie licencji.

21. Osoba uprawniona jest zobowigzana w szczegolnosci do:

1) powiadomienia Urzedu o wynikach egzaminu lub uzyskaniu licenciji,

2) przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego zdanie egzaminu lub uzyskanie
licenciji,

3) pisemnego poinformowania Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku o wszelkich
zdarzeniach majgcych wptyw na realizacje umowy o sfinansowanie kosztow
egzaminu lub uzyskania licencji w ciggu 7 dni od dnia ich zaistnienia.

4) zwrotu kosztéw egzaminu/licencji w przypadku rezygnacji z przystgpienia do
egzaminu, uzyskania licenciji.

22. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor MUP w Ptocku dziatajgcy z

upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka moze podjgé decyzje o odstepstwie od
postanowien zawartych w niniejszych Zasadach.

Dyrektor
Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku
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