«A Miejski Urzad Pracy
)| Pock

URZAD PRACY

Zasady naboru wnioskow o przyznanie jednorazowo $srodkéw z Funduszu Pracy na
podjecie dziatalnosci gospodarczej z dnia 14.11.2024 r.

A. Informacje ogdlne:

1. Miejski Urzad Pracy w Ptocku ogtasza nabdr wnioskow o przyznanie jednorazowo
srodkow z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

2. W ramach niniejszego naboru wnioskow MUP w Ptocku planuje udzieli¢ wsparcia
10 osobom uprawnionym, w wysokosci do 6-krotnej wysokosci przecietnego
wynagrodzenia.

3.Uczestnikami programu moze byc:

. osoba bezrobotna,

o absolwent Centrum Integracji Spoteczne;,
o absolwent Klubu Integracji Spotecznej,

o opiekun osoby niepetnosprawne;.

Definicje dotyczgce uczestnikéw programu:

- ,Bezrobotny” - oznacza to osobe spetniajgcg warunki okreslone w artykule 2 ustep
1 punkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 475, z pézn. zm.);

- ,absolwent Centrum Integracji Spotecznej”, nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra
przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy uczestniczyta w zajeciach w centrum integraciji
spotecznej i otrzymata zaswiadczenie potwierdzajgce uczestnictwo

w zajeciach i umiejetnosci nabyte w ramach reintegracji zawodowej i spotecznej;
osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od
dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej (artykut 2 punkt 1a ustawy

z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2022
r. poz. 2241, z pézn. zm.);

- ,absolwent Klubu Integracji Spotecznej”, nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra
uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy,
posiada wazne zaswiadczenie o zakonczeniu uczestnictwa w klubie integraciji
spotecznej oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego (artykut 2 punkt 1b
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu socjalnym -tekst jednolity: Dz. U.
z 2022 r. poz. 2241 z pdzn. zm.);

- ,opiekun”, nalezy przez to rozumie¢ poszukujgcego pracy niepozostajgcego

w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetnosprawnej, z wytgczeniem opiekundéw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych



Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisow
0 Swiadczeniach rodzinnych lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow

o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekunow;

- ,opiekun osoby niepetnosprawnej” — oznacza to cztonkéw rodziny, w rozumieniu
artykutu 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 roku o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za
zyciem” (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1923, z p6zn. zm.), opiekujgcych sie
dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami:
koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze
Zznacznie ograniczong mozliwo$cig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci
statego wspotudziatu

na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub
0sobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci.

4.Nabor wnioskow o przyznanie jednorazowo srodkéw z Funduszu Pracy na podjecie
dziatalnosci gospodarczej bedzie prowadzony od dnia 15.11.2024 r. do 27.11.2024 r.

5. MUP w Ptocku zastrzega sobie mozliwo$¢ przedtuzenia lub skrocenia wskazanego
okresu naboru wnioskéw.

Informacja zostanie zamieszczona na stronie mupplock.praca.gov.pl w zaktadce
,<Aktualnosci” oraz w mediach spotecznosciowych Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku:
Facebook i Instagram.

6. Realizacja programu nie moze przekroczy¢ dnia 31 grudnia 2024 r., co oznacza,
ze zawarcie umow o przyznanie bezrobotnemu jednorazowo srodkow z Funduszu
Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz przekazanie srodkéw musi
nastgpic¢ do dnia 31.12.2024 r.

7. Dziatania $wiadczone w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku bedg odbywac sie

w budynku dostepnym architektonicznie dla oséb z niepetnosprawnosciami (m.in.
wyznaczone miejsca parkingowe, platforma przy wejsciu gtdbwnym, windy, schody

Z poreczami, szerokie klatki, korytarze i drzwi, toaleta przystosowana do potrzeb
0s0b z niepetnosprawnosciami).

Do budynku i wszystkich jego pomieszczen mozna wejs¢ z psem asystujgcym i psem
przewodnikiem. Klienci Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku majg mozliwosc¢
skorzystania z ttumacza jezyka migowego na miejscu. Po dokonaniu zgtoszenia
urzad zapewnia obstuge osoby uprawnionej, w terminie przez nig wyznaczonym lub
Z nig uzgodnionym.

B. Naboér wnioskow:

1.0soba uprawniona zainteresowana otrzymaniem wsparcia w ramach programu
sktada do MUP w Ptocku, na aktualnie obowigzujgcym druku, wniosek o przyznanie
jednorazowo $rodkéw z Funduszu Pracy na podijecie dziatalno$ci gospodarczej

w ogtoszonym terminie naboru wnioskéw.

2.Formularz wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami zostanie udostepniony



w formie elektronicznej (plik PDF) od dnia 15.11.2024 r. do dnia 27.11.2024 r. na
stronie internetowej mupplock.praca.gov.pl w zaktadce: /Dokumenty do pobrania/
Jednorazowe $rodki z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

3.Whniosek o przyznanie jednorazowo srodkow z Funduszu Pracy na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, wypetniony w sposob czytelny, trwatym srodkiem
pisarskim, na obowigzujgcym formularzu wraz z wymaganymi zatgcznikami, mozna
skfadac od dnia 15.11.2024 r. do dnia 27.11.2024 r. w jednej z nizej wymienionych
form:

o skfadajgc oryginat wniosku wraz z zatgcznikami (odrecznie podpisany przez
wnioskodawce) w sekretariacie MUP w Ptocku (Ptock ul. 3 Maja 16 - pok. 102,

| pietro) od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 - 15:00,

o przesytajgc oryginat wniosku wraz z zatgcznikami (odrecznie podpisany przez
wnioskodawce) za posrednictwem operatora pocztowego lub innego operatora na
adres: Miejski Urzad Pracy w Ptocku, ul. 3 Maja 16, 09-400 Ptock (w przypadku
nadania wniosku za posrednictwem Poczty Polskiej lub innego operatora,
zachowanie terminu na ztozenie wniosku oceniane bedzie wedtug daty i godziny
wptywu do Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku, a nie wedtug daty nadania przesytki
u tego operatora),

o przesytajgc drogg elektroniczng wypetniony formularz wniosku wraz

z wymaganymi zatgcznikami do wniosku na Elektroniczng Skrzynke Podawczg
Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku w ramach opracowanej przez Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych i Administracji Platformy Ustug Administracji Publicznej — ePUAP.
adres skrzynki ePUAP dla Miejskiego Urzedu Pracy

w Ptocku:/MUPWPLOCKU/skrytka lub MUPWPLOCKU/SkrytkaESP, (wniosek oraz
zatgczniki do wniosku, ktére wypetnia/podpisuje wnioskodawca powinny byc¢
opatrzone kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej);

o przesyfajgc drogg elektroniczng wypetniony formularz wniosku wraz

z wymaganymi zatgcznikami do wniosku w formie ,Pismo do Urzedu — (PSZ-PU)’
za posrednictwem portalu ,Ustugi Elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia" —
praca.gov.pl. (wniosek oraz zatgczniki do wniosku, ktére wypetnia /podpisuje
wnioskodawca powinny by¢ opatrzone kwalifikowalnym podpisem elektronicznym
lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej);

4.Na kazdym wniosku odnotowana zostanie data i godzina jego wptywu do MUP
w Ptocku.

5.Wytgcza sie mozliwos¢ przesytania wnioskow na adres e-mail MUP w Ptocku
oraz faksem. Wnioski ztozone w ten sposob nie bedg rozpatrywane.

6.Whnioskodawca sktadajgc do MUP w Ptocku wniosek o przyznanie jednorazowo
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest do dotgczenia
wymaganych zatgcznikdw wskazanych w tresci wniosku. Wszystkie dokumenty


http://www.praca.gov.pl/

sktadane w formie kopii powinny by¢ skserowane we wiasnym zakresie przez
wnioskodawce i potwierdzone ,za zgodnosc¢ z oryginatem” przez wnioskodawce.

7.Whnioski wraz z zatgcznikami ztozone na formularzach innych niz udostepnione
w niniejszym naborze wnioskéw pozostawia sie bez rozpatrzenia.

8.Nie dopuszcza sie modyfikacji udostepnionego formularza wniosku

i udostepnionych na stronie internetowej MUP w Ptocku zatgcznikow do wniosku.
Whioski wraz z zatgcznikami ztozone na zmodyfikowanych co do tresci przez
wnioskodawce formularzach pozostawia sie bez rozpatrzenia.

9.Whnioski, ktore zostang ztozone w MUP w Ptocku przed lub po terminie
ogtoszonego naboru wnioskow nie bedg rozpatrywane.

10. Ztozony wniosek oraz zatgczniki nie podlegajg zwrotowi, a Miejski Urzad Pracy
w Ptocku nie sporzgdza kopii sktadanego wniosku.

C. Rozpatrywanie wnioskoéw:

1.Ztozone wnioski poddane zostang analizie pod wzgledem formalnym i
merytorycznym. W sytuacji koniecznosci uzupetnienia wniosku (niekompletnie
wypetniony/bez wymaganych zatgcznikéw), omytek lub koniecznosci
doprecyzowania informacji zawartych we wniosku, wnioskodawca zostanie wezwany
do dokonania uzupetnienia/doprecyzowania informacji we wniosku, w terminie
wskazanym przez MUP w Ptocku, nie kroétszym niz 7 dni. Niedokonanie powyzszego,
we wskazanym terminie, bedzie powodem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

2. Termin uzupetnienia wniosku, tj.: data i godzina uzupetnienia, bedzie odnotowany
przez pracownika i brany pod uwage przy ustaleniu kolejnosci rozpatrywania
wnioskow.

3.Wniosek nieuzupetniony we wskazanym terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia,
0 czym wnioskodawca zostanie poinformowany pisemnie.

4.Kompletne i prawidtowo sporzgdzone wnioski bedg rozpatrywane w terminie 30
dni od dnia ztoZzenia wniosku, wedtug kolejnosci wynikajgcej z daty i godziny wptywu
do MUP w Ptocku, a w przypadku wnioskow, ktére podlegaty uzupetnieniu wedtug
daty i godziny uzupetnienia.

5.Whnioski rozpatruje Dyrektor lub Zastepca Dyrektora MUP w Ptocku, dziatajgcy
z upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka, po zasiegnieciu opinii Komisji ds.
opiniowania wnioskow.

6.Przy ocenie wniosku Dyrektor lub Zastepca Dyrektora MUP w Ptocku bierze pod
uwage:

a) przepisy prawa,

b) postanowienia kryteriow wewnetrznych,



c) zbieznos¢ przygotowania zawodowego lub posiadane doswiadczenie zawodowe
wnioskodawcy z rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej,

d) zasadnos¢ wydatkow niezbednych do poniesienia w ramach dofinansowania,

e) planowane efekty ekonomiczne z tytutu prowadzenia zamierzonej dziatalnosci
gospodarczej,

g) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

h) zasady rachunku ekonomicznego,

i) przepisy zawarte w ustawie o finansach publicznych tj. celowego i oszczednego
wydatkowania srodkéw publicznych z zachowaniem zasad optymalnego doboru
metod i sSrodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktaddw.

7. Wnioski bedg rozpatrywane do momentu wykorzystania zaplanowane;j liczby
dofinansowan w ramach programu.

8.0 sposobie rozpatrzenia wniosku MUP w Ptocku poinformuje wnioskodawce na
pismie.

9.Decyzja Dyrektora lub Zastepcy Dyrektora MUP w Ptocku o sposobie rozpatrzenia
wniosku o przyznanie jednorazowo srodkow z Funduszu Pracy na podjecie
dziatalnosci gospodarczej nie jest decyzjg administracyjng i nie przystuguje od nigj
odwotanie.

Dyrektor
Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku
Da n |e| And rZeJ Elektronicznie podpisany przez
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