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MIEJSKI URZAD PRACY
W PLOCKU

Zasady naboru wnioskéw o przyznanie spoétdzielni socjalnej lub przedsiebiorstwu
spotecznemu srodkéw z Funduszu Pracy na finansowanie kosztéw wynagrodzenia
dla skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego
poszukujacego pracy

A. INFORMACJE OGOLNE

1) Miejski Urzad Pracy w Ptocku ogtasza nabor wnioskow o przyznanie spétdzielni socjalne;
lub przedsiebiorstwu spotecznemu srodkéw z Funduszu Pracy na finansowanie kosztow
wynagrodzenia dla skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego
poszukujgcego pracy.

2) W ramach niniejszego naboru, MUP w Ptocku planuje dofinansowac¢ koszty wynagrodzen
dla 4 skierowanych oséb uprawnionych na zasadach okreslonych w art. 46 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2023 r., poz. 735 z pdzn. zm.).

3) Prezydent Miasta Ptocka za posrednictwem Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku moze
przyznac spotdzielni socjalnej lub przedsiebiorstwu spotecznemu srodki z Funduszu
Pracy na finansowanie kosztow wynagrodzenia, w okresie do 6 miesiecy od dnia
zawarcia umowy, wyptacane miesiecznie w wysokosci nie wyzszej niz kwota
minimalnego wynagrodzenia za prace przez okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy,
dla zatrudnionego skierowanego przez Miejski Urzad Pracy w Ptocku:

— bezrobotnego zarejestrowanego w MUP w Ptocku; lub

— poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej
pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytgczeniem opiekuna osoby
niepetnosprawnej pobierajgcego Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek
opiekunczy na podstawie przepisdéw o swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekunéw
(o ktorym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy) zarejestrowanego w MUP w Ptocku; lub

— poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej
pracy zarobkowej zarejestrowanego w MUP w Ptocku.

4) Przyznane srodki na finansowanie kosztéw wynagrodzenia stanowig pomoc de minimis.

5) Nabor wnioskow bedzie prowadzony od dnia 01. lutego 2024 r. do dnia zamieszczenia
informacji o zakonczeniu naboru wnioskow w Aktualnosciach na stronie internetowe;j
MUP w Ptocku www.mupplock.praca.gov.pl. Termin zakohczenia naboru bedzie ustalony
na kolejny dzien roboczy do godziny 15:00 od dnia ukazania sie informacji o zakonczeniu
naboru.
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B. NABOR WNIOSKOW

1) Spotdzielnia socjalna lub przedsigbiorstwo spoteczne zainteresowanal/e przyznaniem
Srodkoéw z Funduszu Pracy na finansowanie kosztéw wynagrodzenia dla skierowanej
osoby moze ztozy¢ wniosek do urzedu pracy wiasciwego ze wzgledu na siedzibe
spoétdzielni lub przedsiebiorstwa spotecznego albo ze wzgledu na miejsce wykonywania
pracy przez skierowang osobe na obowigzujgcym druku wraz z wymaganymi
zatgcznikami w ogtoszonym terminie naboru wnioskow.

2) Formularz wniosku bedzie udostepniony w formie elektronicznej (plik PDF)
od dnia 01. lutego 2024 r. na stronie internetowej www.mupplock.praca.gov.pl
w zaktadce: Dokumenty do pobrania/Finansowanie spétdzielni socjalnej lub
przedsiebiorstwu spotecznemu kosztow wynagrodzenia dla skierowanego bezrobotnego
lub skierowanego poszukujgcego pracy lub skierowanego poszukujgcego pracy
niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy zarobkowe;.

3) Wypetnione w sposob czytelny, trwalym srodkiem pisarskim, na obowigzujgcym
formularzu wnioski o przyznanie srodkéw z Funduszu Pracy na finansowanie kosztow
wynagrodzenia dla skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub
skierowanego poszukujgcego pracy (wraz z wymaganymi zatgcznikami) mozna sktadac
od dnia 01. lutego 2024 r. w jednej w nizej wymienionych form:

— skfadajgc oryginat wniosku (odrecznie podpisany przez wnioskodawce)
w sekretariacie MUP w Ptocku, ul. 3 Maja 16 /pok. 102, | pietro/ od poniedziatku
do pigtku w godzinach 8:00 — 15:00;

— przesytajgc oryginat wniosku (odrecznie podpisany przez wnioskodawce)
za posrednictwem operatora pocztowego (poczta tradycyjna) na adres: Miejski Urzad
Pracy w Ptocku, ul. 3 Maja 16 09-400 Ptock (w przypadku nadania wniosku
za posrednictwem Poczty Polskiej lub innego operatora, zachowanie terminu
na ztozenie wniosku oceniane bedzie wedtug daty i godziny wptywu do Miejskiego
Urzedu Pracy w Ptocku, a nie wedtug daty nadania przesytki u tego operatora);

— przesytajgc wypetniony formularz wniosku jako zatgcznik (podpisany elektronicznie
przez wnioskodawce) na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Miejskiego Urzedu Pracy
w Ptocku w ramach opracowanej przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
i Administracji Platformy Ustug Administracji Publicznej — ePUAP - adres skrzynki:
IMUPWPLOCKU/skrytka lub /MUPWPLOCKU/SkrytkaESP;

— przesytajgc wypetniony formularz wniosku jako zatgcznik (podpisany elektronicznie
przez wnioskodawce) w formie ,Pismo do urzedu (PSZ-PU)” za posrednictwem portalu
,=Ustugi Elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia" — praca.gov.pl.

4) Whnioski, ktore zostang ztozone do MUP w Ptocku przed lub po terminie naboru wnioskéw
nie beda rozpatrywane.

5) Wyltacza sie mozliwosc¢ przesytania wnioskow na adres e-mail MUP w Ptocku oraz
faksem. Whnioski ztozone w ten sposob nie bedg rozpatrywane.

MIEJSKI URZAD PRACY w Ptocku
ul. 3 Maja 16, 09-400 Ptock | tel.: +48 24 367 18 30, fax: + 48 24 367 18 31, email: sekretariat@mup.plock.eu | www.mupplock.praca.gov.pl


http://www.praca.gov.pl/

Gz

MIEJSKI URZAD PRACY
W PLOCKU

6) Na kazdym wniosku odnotowana zostanie data i godzina jego wptywu do MUP w Ptocku.

7) Nie dopuszcza sie modyfikacji udostepnionego formularza wniosku i udostepnionych
na stronie internetowej MUP w Ptocku zatgcznikéw do wniosku. Wnioski i zatgczniki
ztozone na zmodyfikowanych co do tresci formularzach pozostawia sie bez rozpatrzenia.

8) W przypadku ztozenia wniosku zawierajgcego braki formalne, wnioskodawcy zostanie
pisemnie wyznaczony co najmniej 7-dniowy termin na jego uzupetnienie.

9) Whnioski ztozone na formularzu innym niz udostepnione w niniejszym naborze wnioskow
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

10) Wniosek nieuzupetniony we wskazanym terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

11) Wnioskodawca sktadajgc do MUP w Ptocku wniosek o przyznanie srodkéw z Funduszu
Pracy na finansowanie kosztow wynagrodzenia dla skierowanego bezrobotnego,
skierowanego opiekuna lub skierowanego poszukujgcego pracy zobowigzany jest
do dotgczenia wymaganych zatgcznikow wskazanych w tresci wniosku. W przypadku
ztozenia przez jednego wnioskodawce kilku wnioskéw, komplet zatgcznikow nalezy
dotgczy¢ oddzielnie do kazdego z wnioskow. Wszystkie dokumenty sktadane w formie
kopii muszg by¢ skserowane we wtasnym zakresie przez wnioskodawce i potwierdzone
,Za zgodnos¢ z oryginatem” przez osobe upowazniona.

12) Ztozony wniosek oraz zatgczniki nie podlegajg zwrotowi. Miejski Urzad Pracy w Ptocku
nie sporzadza kopii sktadanego wniosku.

C. ROZPATRYWANIE WNIOSKOW

1) Ztozone wnioski zostang poddane analizie pod wzgledem merytorycznym. W sytuacji
omytek lub koniecznosci doprecyzowania informacji zawartych we wniosku lub
zatgcznikach wnioskodawca zostanie wezwany do poprawienia wniosku co najmniej
w 7-dniowym terminie jego uzupetnienia. Termin uzupetnienia wniosku bedzie
odnotowywany przez pracownika i brany pod uwage przy rozpatrywaniu wnioskéw przy
ustaleniu kolejnosci rozpatrywania wnioskéw.

2) Kompletne i prawidtowo sporzgdzone wnioski bedg rozpatrywane wedtug kolejnosci
wynikajgcej z daty wptywu do MUP w Ptocku, w terminie 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku, z uwzglednieniem daty ewentualnego uzupetienia.

3) Whnioski o przyznanie $rodkéw z Funduszu Pracy na finansowanie kosztow
wynagrodzenia dla skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub
skierowanego poszukujgcego pracy rozpatrywane sg przez Dyrektora lub Zastepce
Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku, dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta
Miasta Ptocka, po zasiegnieciu opinii Komisji do spraw opiniowania wnioskow, wedtug
daty wptywu do MUP w Ptocku, biorgc pod uwage:

a) przepisami prawa,

b) potrzebami lokalnego rynku pracy,

c) liczbg oséb uprawnionych do skierowania w ramach programu zarejestrowanych
w MUP w Ptocku o wnioskowanych kwalifikacjach,
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d) dotychczasowg wspotpracg z MUP w Ptocku (o ile miata ona miejsce),

e) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania

oraz kieruje sie przepisami zawartymi w ustawie o finansach publicznych, tj. celowego
i oszczednego wydatkowania srodkoéw publicznych z zachowaniem zasad optymalnego
doboru metod i sSrodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw i uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

Przed zaopiniowaniem wniosku Komisja zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania
whnioskodawcy, celem uzyskania dodatkowych wyjasnien.

4) Wnioski bedg rozpatrywane do wysokosci limitu srodkéw finansowych przeznaczonych
na realizacje programu.

5) O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Miejski Urzad Pracy w Ptocku
powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej w postaci papierowej w terminie 30 dni
od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku MUP
w Ptocku podaje przyczyne odmowy.

6) Decyzja Dyrektora/Zastepcy Dyrektora MUP w Ptocku o sposobie rozpatrzenia wniosku
o przyznanie $rodkéw z Funduszu Pracy na finansowanie kosztéw wynagrodzenia dla
skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego poszukujgcego
pracy nie jest decyzjg administracyjng i nie przystuguje od niej odwotanie.

Dyrektor
Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku
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