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MIEJSKI URZAD PRACY
W PLOCKU

Zasady naboru wnioskow

w sprawie dokonania z Funduszu Pracy :
e podmiotowi prowadzqcemu dziatalnos$é gospodarczg,
e niepublicznemu przedszkolu/niepublicznej szkole,
e producentowi rolnemu,
e stobkom, klubom dzieciecym z miejscami integracyjnymi lub podmiotom prowadzgcym
dziatalno$é gospodarczq polegajqcq na éwiadczeniu ustug rehabilitacyjnych
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

A. INFORMACJE OGOLNE

1. Miejski Urzad Pracy w Ptocku oglasza nabor wnioskéw w sprawie dokonania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

2. W ramach posiadanych érodkéw Funduszu Pracy, MUP w Plocku planuje dofinansowac
zorganizowanie 36 miejsc pracy z maksymalng kwotg dofinansowania na jedno stanowisko
pracy w wysoko$ci do 33.000,00 zk.

3. Nabér wnioskéw w sprawie dokonania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy bedzie trwat od 15 czerwca 2022r. do wyczerpania
limitu Srodkow.

4. Realizacja programu w ramach ww. projektu nie moze przekroczy¢ 31 grudnia 2022r., co
oznacza e zawarcie umow w sprawie dokonania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przekazanie 4rodkéw musi nastgpi¢
do 31 grudnia 2022 .

B. NABOR WNIOSKOW

1. Podmiot zainteresowany utworzeniem stanowiska pracy w ramach programu refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy sktada do MUP w Plocku,
na obowigzujacym druku, wniosek w sprawie dokonania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy wraz z wymaganymi zatgcznikami,
w ogtoszonym terminie naboru wnioskow.

2. Formularz wniosKku zostanie udostepniony wylacznie w formie elektronicznej od 15
czerwca 2022r. na stronie internetowe;j www.mupplock.praca.gov.pl w zaktadkach:
= Dla pracodawcéw i przedsigbiorcéw/ Wsparcie tworzenia miejsc pracy/Refundacja

kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
= Dokumenty do pobrania

3. Whniosek w sprawie dokonania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy wypetniony w sposob czytelny, na obowiazujacym formularzu
i kompletny (wraz z wymaganymi zalgcznikami), mozna sktada¢ w oryginale od 15 czerwca
2022r. w jednej z nizej wymienionych form:

o skladajac oryginal wniosku (odrecznie podpisany przez wnioskodawce) wW
sekretariacie MUP ul. 3 Maja 16 - / pok. 102, I pietro/ od poniedziatku do piatku
w godzinach 800 - 159,

o przesylajac oryginal wniosku (odrecznie podpisany przez wnioskodawce) za
posrednictwem operatora pocztowego (poczta tradycyjna) na adres: Miejski Urzad
Pracy w Ptocku, ul. 3 Maja 16, 09-400 Ptock,
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o przesylajac wypeilniony formularz wniosku jako zalacznik (podpisany
elektronicznie przez wnioskodawce) na Elektroniczna Skrzynke Podawcza
Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku wramach opracowanej przez Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych i Administracji Platformy Ustug Administracji Publicznej -
ePUAP,

o przesylajac wypeiniony formularz wniosku jako zalacznik (podpisany
elektronicznie przez wnioskodawce) w formie ,Pismo do Urzedu - (PSZ-PU)" za
posrednictwem portalu ,Ustugi Elektroniczne Urzedu Pracy” - www.praca.gov. 1

4. Nakazdym wniosku odnotowana zostanie data jego wptywu do MUP w Ptocku.

5. Wylacza sie mozliwo$é przesylania wnioskéw na adres e-mail MUP w Plocku oraz
faksem. WniosKi zlozone w ten sposéb nie beda rozpatrywane.

6. Wnioskodawca sktadajac do MUP w Plocku wniosek o refundacje kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy zobowiazany jest do dolaczenia wymaganych
zalacznikow wskazanych w tresci wniosku. Zalaczniki powinny by¢ skserowane we
wlasnym zakresie przez wnioskodawce. W przypadku ziozenia przez jednego
wnioskodawce kilku wnioskow, komplet zalacznikow nalezy dolaczy¢ oddzielnie do
kazdego zwnioskow. Wszystkie dokumenty sktadane w formie kopii musza by¢
potwierdzone ,za zgodno$¢ z oryginalem” przez wnioskodawce.

7. Wnioskodawca, ktéry ztozy wniosek zawierajacy braki formalne, niekompletnie wypetniony,
bez wymaganych zalacznikéw badZz zawierajacy informacje wymagajace doprecyzowania,
zostanie wezwany do uzupeinienia wniosku we wskazanym przez Urzad terminie.

8. Termin uzupetnienia wniosku bedzie odnotowywany przez pracownika i brany pod uwage
przy ustaleniu kolejnosci rozpatrywania wnioskow.

9. Wniosek nieuzupetniony we wskazanym terminie pozostawia sig bez rozpatrzenia.

10. Wnioski, ktére zostana ztozone w MUP w Procku przed lub po terminie ogtoszonego naboru
wnioskdéw, nie beda rozpatrywane. ,

11. Ztozony wniosek oraz zalaczniki nie podlegaja zwrotowi, a Miejski Urzad Pracy
w Plocku nie sporzadza kopii sktadanego wniosku.

12. Informacja o zakonczeniu naboru wnioskéw zostanie zamieszczona na stronie
www.mupplock.praca.gov.pl w zakladce: »2AKtualnosci”.

C. ROZPATRYWANIE WNIOSKOW

1. Ztozone wnioski poddane zostang analizie pod wzglgdem formalnym i merytorycznym. W
sytuacji koniecznosci uzupetnienia wniosku (niekompletnie wypetniony/bez wymaganych
zalacznikéw), omytek lub koniecznoéci doprecyzowania informacji zawartych we wniosku,
wnioskodawca zostanie wezwany do dokonania uzupetnienia/doprecyzowania informacji we
wniosku, w terminie wskazanym przez Urzad. Niedokonanie powyzszego, we wskazanym
terminie, bedzie powodem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

2. Kompletne i prawidtowo sporzadzone wnioski beda rozpatrywane w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku, wedtug kolejnosci wynikajacej z daty wptywu do MUP w Plocku,
z uwzglednieniem daty ewentualnego uzupetnienia.

3. Wnioski rozpatruje Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora MUP w Ptocku, dziatajacy z
upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka, po zasiegnieciu opinii Komisji ds. opiniowania
wnioskow.

4. Przy ocenie wniosku Dyrektor lub Zastepca Dyrektora MUP w Plocku bierze pod uwage:

a) przepisy prawa,

b) postanowienia kryteriéw wewnetrznych,
c) zasady rachunku ekonomicznego,

d) potrzeby lokalnego rynku pracy,

MIEJSKI URZAD PRACY w Ptocku
ul. 3 Maja 16, 09-400 Ptock | tel.: +48 24 367 18 30, fax: + 48 24 367 18 31, email: sekretariat@mup.plock.eu | www.mup.plock.eu




e

MIEJSKI URZAD PRACY
W PLOCKU
e) dotychczasowg wspotprace wnioskodawcy z MUP w Ptocku w zakresie wywigzywania sie

ze zobowigzan zawartych w umowach w ramach aktywizacji zawodowej bezrobotnych
(o ile miata ona miejsce),
f) liczbe os6b uprawnionych do uczestnictwa w projekcie zarejestrowanych w MUP w
Ptocku o wnioskowanych kwalifikacjach,
g) korelacje pomiedzy zakresem obowigzkéw na tworzonym stanowisku pracy,
a zaproponowang szczegdtowa specyfikacjg wydatkow,
h) rodzaj dziatalno$ci i lokalizacje wnioskowanego miejsca pracy.
5. Wnioski bedag rozpatrywane do wyczerpania limitu $rodkéw przeznaczonych na realizacje
programu lub zakoniczenia naboru wnioskoéw.
6. O sposobie rozpatrzenia wniosku MUP w Ptocku poinformuje wnioskodawcg na pismie.
7. Decyzja Dyrektora MUP w Plocku o sposobie rozpatrzenia wniosku w sprawie
dokonania z Funduszu Pracy refundacji kosztéow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy nie jest decyzja administracyjna i nie przystuguje od niej odwotanie.

13 CZE. 2072

/data i podpis Dyrektora MUP w Ptocku/

KIEROWNJK DZIALU

\\

Danuta Lowandowska
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