MIEJSKI URZAD PRACY
W PLOCKU ZARZADZENIE NR 35/2017
09-400 Plock. ul SMa2 18~ DYREKTORA MIEJSKIEGO URZEDU PRACY
NIP 774-303-47-21, Regon 141186098
W PLOCKU

z dnia 23 sierpnia 2017 roku

W sprawie wprowadzenia: ,Kryteriow przyznawania bezrobotnym, absolwentom Centrum
Integracji  Spolecznej, absolwentom Klubu Integracji Spolecznej lub opiekunom osoby
niepelnosprawnej jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej”.

Na podstawie: art. 68, art. 69 ust. | pkt 3) ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. 2 2016 r. poz. 1870 z pozn. zm.); art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 . poz. 1065 z pozn. zm.): Rozporzadzenia
Ministra Rodziny. Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r.  poz. 1380)
oraz § 6 ust. 6 i § 16 ust. 1 pkt 6) Regulaminu Organizacyjnego Migjskiego Urzedu w Plocku
stanowigeego zalacznik do Zarzadzenia Nr 57/2015 Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku
z dnia 14 grudnia 2015 roku w sprawie: wykonania Zarzadzenia Nr 1444/2015 Prezydenta Miasta
Plocka z dnia 11 grudnia 2015 roku w sprawie: zatwierdzenia Regulaminu  Organizacyjnego
Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku, zarzadzam co nastepuje:

wor

Wprowadza si¢ do stosowania .. Kryteria przyznawania bezrobotnym. absolwentom Centrum
Integracji  Spolecznej. absolwentom Klubu Integracji  Spolecznej lub  opiekunom  osoby
niepetnosprawnej jednorazowo srodkéw  na podjecie dzialalnosei  gospodarczej”™ zwane dalej
~Kryteriami”, stanowigce zalacznik do zarzadzenia.

§ 2.

Pracownicy Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku zobowigzani sg do stosowania postanowien
~Kryteriow™ oraz informowania o ich tresci zainteresowane osoby.

%)

§
Nadzor nad wykonaniem postanowien Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dzialu Instrumentdw
Rynku Pracy.

§ 4.

Traci moc: Zarzadzenie Nr 14/2017 Dyrektora Migjskiego Urzedu Pracy w Plocku z dnia 30 marca
2017 roku w sprawie wprowadzenia . Kryteriow przyznawania bezrobotnym. absolwentom Centrum
Integracji Spolecznej lub absolwentom Klubu Integracji Spolecznej jednorazowo srodkow na podjecie
dzialalnosci gospodarczej™.

o
o

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania tj. z dniem 23 sierpnia 2017 roku.

DYREKTOR
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Miejski Urzad Pracy w Plocku

Centrum Aktywizacji Zawodowej
09-400 Ptock, ul. 3 Maja 16

& Xz

w Plocku e-mail: sekretariat@mup.plock.eu ZAWODOWE)

PRZYZNAWANIA BEZROBOTNYM, ABSOLWENTOM CENTRUM
INTEGRACJI SPOLECZNEJ, ABSOLWENTOM KLUBU INTEGRACJI
SPOLECZNEJ LUB OPIEKUNOM OSOBY NIEPEENOSPRAWNEJ
JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

Plock, sierpien 2017r.
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KRYTERIA
przyznawania bezrobotnym, absolwentom Centrum Integracji Spolecznej, absolwentom Klubu
Integracji Spolecznej oraz opiekunom osoby niepelnosprawnej jednorazowo $rodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej

I. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity:
Dz. U. z2017r., poz. 1065 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Rodziny. Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017, poz. 1380).
Rozporzadzenie (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013,
str. 1)

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tekst
jednolity: Dz.U. 2016r. poz.1808 z pozn. zm.).

[lekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o:

- .MUP"” lub ..Urzedzie”, nalezy przez to rozumie¢ Miejski Urzad Pracy w Plocku:

- _absolwent CIS”, nalezy przez to rozumieé¢ osobe. ktora przez okres nie krotszy niz 6 miesigcy
uczestniczyla w zajeciach w centrum integracji spolecznej i otrzymala zaswiadczenie potwierdzajgce
uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci nabyte w ramach reintegracji zawodowej i spotecznej; osoba ta
jest absolwentem centrum integracji spolecznej przez okres 6 miesiccy od dnia zakonczenia zaje¢ w
centrum integracji spotecznej (art. 2 pkt la ustawy z dnia 13 czerwea 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1828):

- .absolwent KIS™, nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora uczestniczyla w klubie integracji spoleczne]
przez okres nie krotszy niz 6 miesigcy. posiada wazne zaswiadczenie o zakonczeniu uczestnictwa w
klubie integracji spolecznej oraz zrealizowala postanowienia kontraktu socjalnego (art. 2 pkt 1b ustawy
7 dnia 13 czerwea 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1828):

- .opiekun”, nalezy przez to rozumie¢ poszukujacego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub
niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wylaczeniem opiekunow
osoby niepetnosprawnej pobierajacych $wiadczenie pielggnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na
podstawie przepiséw o §wiadczeniach rodzinnych. lub zasilek dla opickuna na podstawie przepisow o
ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunow;

- ..opickun osoby niepetnosprawnej” — oznacza to cztonkow rodziny. w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4
listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ..Za zyciem™ (Dz. U. z 201 6 r. poz. 1860). opiekujacych
sic dzieckiem z orzeczeniem o niepelnosprawnosci facznie ze wskazaniami: koniecznosci stalej lub
dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczona mozliwoscia samodzielnej
egzystencji oraz koniecznosci stalego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia.
rehabilitacji i edukacji lub osoba niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci.

I1. Postanowienia ogdlne

Prezydent, w imieniu ktorego dziata Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku, moze ze Srodkow
Funduszu Pracy przyzna¢ bezrobotnemu. absolwentowi CIS. absolwentowi KIS lub opiekunowi
jednorazowo $rodki na podijgcie dzialalnosci gospodarczej. w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej. konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjeciem dzialalnosci gospodarczej.

Osoby bezrobotne podlegajace ubezpieczeniu spolecznemu rolnikow., z ktorymi stosunek shuzbowy lub
stosunek pracy zostal rozwiagzany z przyczyn dotyczacych zakladu pracy i ktore nie sa uprawnione do
zasitku dla bezrobotnych moga ubiega¢ si¢ o udzielenie Srodkow rowniez na podjecie dzialalnosci
pozarolniczej lub zakup ziemi, nie wylaczajac dziatalnodci wytworezej lub ustugowej zwiagzane) z
rolnictwem.
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Kwota udzielonych srodkéw na podjecie dziatalnosci. w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawne;.
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dzialalnosci nie moze przekroczy¢ 6-krotnej
wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.

Pod pojeciem .przecigtne wynagrodzenie™ rozumie si¢ przecigtne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale, obowigzujace od pierwszego dnia miesiaca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ..Monitor Polski” na podstawie art.
20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (tekst jednolity.: Dz. U. z 2017 r.. poz. 1383). Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia, o
ktorym mowa w pkt 3 przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy.

Przyznanie srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu
przepisow tego rozporzadzenia (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013;str. 1)

Przyznanie pomocy finansowej. o ktorej mowa w pkt 1. jest uzaleznione od dysponowania przez
Prezydenta srodkami przeznaczonymi na ten cel.

I11.Warunki ubiegania si¢ i przyznawania srodkow

. Bezrobotny, absolwent CIS. absolwent KIS lub opiekun zamierzajacy podjaé¢ dziatalnosé¢ gospodarcza.

w tym polegajgca na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub
polegajaca na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu
zamieszkania, w tym ustug mobilnych, moze zlozy¢ do Prezydenta wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. wniosek o
dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z
podjeciem tej dzialalnosci.

. Bezrobotny. absolwent CIS. absolwent KIS, opiekun zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza

moze ztozy¢ wniosek o przyznanie jednorazowo srodkoéw zawierajacy miedzy innymi:

a) imi¢ i nazwisko,

b) adres miejsca zamieszkania,

¢) numer PESEL. jezeli zostal nadany.

d) kwotg wnioskowanego dofinansowania.

e) rodzaj planowanej dzialalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisoéw o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej.

f) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD).

g) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dzialalnosci gospodarczej oraz zrodla ich finansowania.

h) szczegotowa specytikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania. przeznaczonych na
zakup towarow i ustug. w szezegolnosei na zakup srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow.
towarow, ustug i materialow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dzialalnosci gospodarczej.

i) proponowana forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

j) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej.

k) podpis.

- Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dolaczaja

oswiadczenia i dokumenty:

a) os$wiadezenie o nicotrzymaniu bezzwrotnych $rodkoéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkoéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie
do spoldzielni socjalnej:

b) oswiadezenie o nieposiadaniu wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania-oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosei gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie
przed upltywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku, z
wylaczeniem opiekuna;

¢) oswiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiccy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

d) oswiadczenie o niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.- Kodeks karny:

¢) oswiadczenie o zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigey
od dnia jej rozpoczecia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania:
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) os$wiadczenie o niezlozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkow na zalozenie lub przystapienie do spoldzielni socjalnej:

g) opis planowanego przedsiewzigcia:

h) uzasadnienie zakupow;

i) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych prawo do lokalu, a w przypadku. gdy wnioskodawca
zamierza zarejestrowac planowana dziatalnos¢ gospodarcza w miejscu zamieszkania., ktorym jest
blok mieszkalny lub kamienica, zobowiazany jest dolaczy¢ do wniosku zgod¢ administratora
budynku na rejestracje tej dzialalnosci i wywieszenie szyldu informacyjnego na elewacji budynku:

i) zaswiadczenia lub oswiadczenia o pomocy de minimis . w zakresie, o ktorym mowa w art. 37
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(tekst jednolity: Dz.U. z 2016r. poz.1808 z pozn. zm.):

k) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, tj.:

- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis;

1) dokumenty pozwalajace oceni¢ proponowana forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania;

) dokument potwierdzajacy posiadanie statusu absolwenta Centrum Integracji Spotecznej lub
absolwenta Klubu Integracji Spotecznej,

m) inne dokumenty wskazane przez Urzad pozwalajace oceni¢ zasadnos¢ przyznania
dofinansowania.

. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Prezydenta uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny:

a) spelnia lacznie warunki okreslone w pkt 3 lit. a). b), ¢). d). e). f) oraz warunki do uzyskania pomocy
de minimis,

b) w okresie 12 miesi¢ey bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

- nie odméwil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktorym mowa w art. 62a ustawy,

- nie przerwal z wlasnej winy szkolenia. stazu. realizacji indywidulanego planu dziatania, udziatu w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa a art. 62a ustawy,
wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

- po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spolecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

¢) ztozyl kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek, a Prezydent dysponuje Srodkami na jego
sfinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ przez Prezydenta uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun:

a) spelnia tacznie warunki okreslone w pkt 3 lit. a). ¢). d). e). f) oraz warunki do uzyskania pomocy de
minimis,

b) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nie przerwal z wlasnej
winy szkolenia, stazu. pracy interwencyjnej. studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego
dorostych,

¢) zlozyl kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Prezydent dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie.

6. Wniosek o dofinansowanie moze by¢é przez Prezydenta uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent CIS

y 8
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lub absolwent KIS:

a)spelnia warunki okreslone w pkt 3 lit. a), b), ¢). d). e). f) oraz warunki do uzyskania pomocy de
minimis.

b)ztozyl kompletny i prawidlowo wypelniony wniosek, a Prezydent dysponuje Srodkami na jego

sfinansowanie.

Srodki moga by¢ przyznane na dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie produkeji. ustug i handlu, w tym

dzialalno$¢ polegajaca na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub

polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w  miejscu

zamieszkania, w tym ustug mobilnych.

W przypadku niewystarczajacej ilosci srodkéw w stosunku do zlozonych wnioskow preferowane beda

wnioski wnioskodawcow zarejestrowanych w Miejskim Urzedzie Pracy w Plocku.

Przyznanie $rodkow uzaleznia si¢ od oceny wiarygodnosci ekonomicznej planowanej dzialalnosci

gospodarczej. spetnienia kryteriow formalno-prawnych wynikajacych z przepisow prawnych oraz

posiadanych srodkow na ten cel.

Srodki udzielane sa w szczegdlnosci na zakup towarow i ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkow

trwatych, urzadzen, maszyn, materialow, towarow. ustug i materialow reklamowych, pozyskanie lokalu.



pokrycie kosztow pomocy prawnej. konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjeciem dzialalnosci
gospodarczej.

11. Srodki MUP w Plocku nie moga by¢ udzielane na:

\ 8]

(sl

~ o

a) udzialy (finansowe i rzeczowe) we wszystkich typach spotek.

b) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy i remontow,

¢) oplaty administracyjne i skarbowe, sadowe, raty leasingowe, kaucje za lokale i przedmioty.

d) oplaty eksploatacyjne,

¢) oplaty ubezpieczeniowe,

f) prowadzenie dzialalnosci taksowek osobowych, w przypadku. gdy whasciwy Urzad Gminy lub
Miasta limituje wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu 0sOb taksowkami,

g) finansowanie zakupow od osob pozostajacych z bezrobotnym w stosunku pokrewienistwa i
powinowactwa zaliczajacych si¢ do grupy podatkowej I zgodnie z art. 14 ust. 3 pkt 1 ustawy z 28
lipca 1983 r. 0 podatku od spadkow i darowizn (tekst jednolity: Dz.U. z 2017r., poz. 833 z pozn.
zm.), tj.: od malzonka. wstepnych (rodzicow. dziadkow. pradziadkow), zstepnych (dzieci. wnukow,
prawnukow), pasierba, zigeia. synowej. rodzenstwa. ojczyma, macochy. tescia, tesciowej, jezeli
osoby te nie prowadza dziatalnosci gospodarczej.

h) dzialalnos¢ tej samej branzy prowadzona aktualnie lub jezeli od zaprzestania tej dziatalnosci uplynat
okres krotszy niz 6 miesiecy, pod tym samym adresem, przez osobe pozostajaca z bezrobotnym w
stosunku pokrewienstwa i powinowactwa zaliczajaca si¢ do grupy podatkowej I zgodnie z art. 14 ust.
3 pkt 1 ustawy z 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkow i darowizn (tekst jednolity: Dz.U. z. 2017r..
poz. 833 z pozn. zm.). tj.: malzonka. wstepnych (rodzicéw, dziadkow, pradziadkow), zstepnych
(dzieci. wnukow, prawnukow). pasierba, zigcia. synowej, rodzenstwa, ojczyma, macochy. tescia.
tesciowej,

i) na realizacj¢ wniosku bezrobotnego o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej. jezeli informacje zawarte w CEIDG lub KRS wskazuja. ze zlozony wniosek moze
stanowi¢ dofinansowanie aktualnie funkcjonujacej (pod tym samym adresem) dziatalnosci
gospodarczej.

IV.Procedura otrzymania jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej

. Wnioski o udzielenie srodkow na podjecie dzialalnosci rozpatrywane sa przez Dyrektora Miejskiego

Urzgdu Pracy w Plocku, dzialajacego z upowaznienia Prezydenta Miasta Plocka. wedlug Kkolejnosci
zgloszen, wynikajacej z rejestru wplywajacych wnioskow. z uwzglednieniem szczegdtowych
informacji zawartych w ..Zasadach naboru wnioskéw” zamieszczanych kazdorazowo na stronie
internetowej MUP oraz siedzibie Urzedu.

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Prezydent powiadamia wnioskodawce w formie

pisemnej w postaci papierowej. w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku, W przypadku
nieuwzglgdnienia wniosku Prezydent podaje przyczyne odmowy.

. Wnioski zlozone bez kompletu zalacznikow oraz zawierajace braki formalne, ktdre na prosbe Urzedu

nie zostang uzupetione w okreslonym terminie, nie sa przedstawiane do rozpatrzenia.
Dyrektor MUP w Plocku rozpatruje wnioski po zasiggnieciu opinii Komisji ds. opiniowania wnioskow.

. W sklad Komisji wchodza przedstawiciele Miejskiej Rady Rynku Pracy i pracownicy Miejskiego

Urzgdu Pracy w Plocku.
Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora MUP.

. Komisje powoluje zarzadzeniem Dyrektor MUP.
- Do zadan Komisji nalezy opiniowanie wnioskow o udzielanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej.

. Opiniujgc wnioski o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej Komisja

kieruje sig:

a) przepisami prawa,

b) postanowieniami kryteriow wewnetrznych.

¢) zasadami rachunku ekonomicznego.

d) zbieznoscia  przygotowania zawodowego wnioskodawey  lub posiadanego przez niego
doswiadezenia zawodowego z rodzajem planowanej dzialalnosci gospodareze;,

¢) zasadnoscig wydatkow niezbednych do poniesienia w ramach dofinansowania.

f) planowanymi efektami ekonomicznymi z tytulu prowadzenia zamierzonej dziatalnosci gospodarczej,

g) planowang formg zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.




-

10. Urzad moze skierowaé¢ wnioskodawcg, ubiegajacego si¢ o przyznanie jednorazowo srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarcze] na:

a) rozmowg z doradca zawodowym.,

b) szkolenie z zakresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej.

11. Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli lokalu wskazanego przez wnioskodawce.
jako miejsce prowadzenia planowanej dzialalnosci gospodarcze;.

12. Przed zaopiniowaniem wniosku Komisja zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wnioskodawcy. celem
uzyskania dodatkowych wyjasnien.

[

V. Postanowienia zawarte w umowie w sprawie przyznania jednorazowo Srodkéw na podjecie
dzialalno$ci gospodarczej

. Przyznanie bezrobotnemu, absolwent CIS, absolwent KIS. lub opiekunowi ze srodkow Funduszu Pracy

jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci jest dokonywane na podstawie umowy zawartej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci, W oparciu 0 ramowe Wzory.

LU N

Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli stron i zlozenia podpisow.
. W przypadku, gdy wnioskodawca pozostaje w zwigzku malzefskim wymagana jest zgoda

wspoimatzonka wyrazona w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu w dniu
zawarcia umowy z wnioskodawcea lub zgoda poswiadczona notarialnie. Wyjatek stanowi rozdzielnos¢
majatkowa, ktérej dokument bezrobotny. absolwent CIS. absolwent KIS lub opiekun przedklada w dniu
zawarcia umowy. W przypadku osob rozwiedzionych badz w separacji wymagane jest dostarczenie
sentencji wyroku sadu lub aktualnego odpisu aktu matzenstwa. natomiast wdowa/wdowiec-aktu zgonu
wspdtmatzonka lub aktualnego odpisu aktu matzenstwa.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

n

. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktory otrzymal srodki na podjecie dziatalnosci

gospodarczej zobowiazany jest do:
a) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym w zawartej umowie, przedstawiajac w

Urzedzie stosowne dokumenty potwierdzajace ten fakt. tj.:,

- wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej
wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

- kopie statutu ztobka lub klubu dziecigcego zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzieémi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2016 r., poz. 157 z pozn. zm.),

- zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru zlobkow i klubow dziecigeych
prowadzonego przez wojta, burmistrza lub prezydenta miasta wlasciwego ze wzgledu na miejsce
prowadzenia zlobka lub klubu dzieciecego.

- wydruk ze strony internetowej Glownego Urzedu Statystycznego zaswiadczenia o nadaniu numeru
REGON,

- potwierdzenie zgloszenia dziatalnosci do oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych:

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarcze]j przez okres co najmniej 12 miesigcy (do okresu prowadzenia

dzialalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania
ze $wiadczenia rehabilitacyjnego) oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej
wykonywania;

¢) wydatkowania, zgodnie z wnioskiem, przyznanych srodkéw w terminie do 2 miesigcy od dnia

d

)

podjecia dziatalnosci gospodarczej:

zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie na poszczegolne towary i ustugi ujete w zalaczonej do wniosku specyfikacji w
terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej wraz z czytelnymi kserokopiami
dokumentow potwierdzajacych dokonanie zakupu i platnosci oraz informacja, czy wnioskodawcy
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego zawartego w
wykazanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego. W rozliczeniu wykazywane sg
kwoty wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug.

Podstawa rozliczenia $rodkéw sa faktury VAT. rachunki, umowy kupna — sprzedazy z
potwierdzeniem, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, zgloszenia danej czynnosci
cywilno- prawnej w Urzedzie Skarbowym wraz z udokumentowanym dokonaniem ptatnosci.
wystawione po dniu podpisania umowy. W przypadku przedstawienia w rozliczeniu dokumentow
finansowych potwierdzajacych fakt dokonania zakupu i dokonania platnosci w jezyku obcym
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowiazany jest do przedtozenia w
oryginale ttumaczenia na jezyk polski, sporzadzonego przez thumacza przysieglego. Koszty zwiazane




z tlumaczeniem pokrywa bezrobotny, absolwent CIS. absolwent KIS lub opiekun, W przypadku
zakupu ze srodkow publicznych samochodu badz przyczepki samochodowej bezrobotny, absolwent
CI.S, abso}went KIS lub opiekun jest zobowigzany do dolaczenia do rozliczenia kopii statego dowodu
rejestracyjnego pojazdu po jego przerejestrowaniu na swoja osob¢. W sytuacji nieuzyskania statego
dowodu rejestracyjnego pojazdu do czasu zlozenia rozliczenia. nalezy dolaczy¢ kopie pozwolenia
Czasowego z zastrzezeniem, ze kopia statego  dowodu rejestracyjnego zostanie dostarczona
niezwlocznie po jego uzyskaniu. W przypadku zakupu sprzetu uzywanego bezrobotny. absolwent
CIS. absolwent KIS lub opiekun zobowigzany Jjest ztozy¢ dokument dotyczacy zakupu sprzetu
zawierajgcy miedzy innymi numer fabryczny i rok produkeji (chyba Ze sprzet nie posiada takich
oznaczen) oraz oswiadczenie potwierdzajace spelnienie przez uzywany srodek trwaly odpowiednich
norm oraz o tym, iz cena nie odbiega od wartogci rynkowej i jest nizsza niz cena podobnego. nowego
sprzetu. W przypadku watpliwosci, co do wartoscei zakupionego sprzetu uzywanego, Urzad zastrzega
sobie prawo zadania wyceny tego Sprzgtu przez rzeczoznawceg na koszt bezrobotnego.

¢) niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dzialalnosci

gospodarczej.

I) do oznaczenia dziatalnosci gospodarczej w miejscu jej prowadzenia szyldem informacyjnym.

D

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r o
podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2017r.. poz. 1221 z pézn. zm.), podatku naliczonego
dotyczacego zakupionych towarow i ustug w ramach przyznanego dofinansowania. w terminie:

- okreslonym w umowie o dofinansowanie. nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia deklaracji

podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z
tego tytulu—w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

- 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego. absolwenta

m)

n)

CIS, absolwenta KIS lub opickuna — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku
od towarow i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu:

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkow wraz z
odsetkami ustawowymi. jezeli bezrobotny. absolwent CIS, absolwent KIS prowadzil dziatalnosc¢
gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesi¢cy albo naruszone zostaly inne warunki umowy
dotyczace przyznania tych $rodkow:

zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Prezydenta otrzymanych srodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 12 miesigcy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej.
jezeli dziatalnos$¢ prowadzona byla przez okres krotszy niz 12 miesiecy przez bezrobotnego,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS. ktory otrzymal z Funduszu Pracy jednorazowo srodki na
podjecie dzialalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z
miejscami integracyjnymi  lub polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania. w tym ustug mobilnych. W przypadku naruszenia
innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych srodkéw zwrotu w terminie 30 dni od dnia
dorgezenia wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi;

zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Prezydenta otrzymanych s$rodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze.
jezeli dziatalnos¢ prowadzona byla przez okres krotszy niz 12 miesiecy przez opickuna, ktory
otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowe s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej. W przypadku
naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych srodkow zwrotu w terminie 30
dni od dnia dorg¢czenia wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi:
do oznaczenia sprzgtu oraz  wyposazenia, zakupionego w ramach dofinansowania w $posob
widoczny i czytelny za pomoca naklejki samoprzylepnej. W sytuacji gdy oznaczenie sprzetu czy
wyposazenia jest niemozliwe. oznaczy¢ nalezy opakowanie/etui, przy czym dotyczy to
opakowania/etui uzytkowanego lacznie ze sprzetem. Nie ma obowigzku oznaczania materialow
biurowych, materialow eksploatacyjnych oraz szyldu informacyjnego. W przypadku gdy zakupy
dotycza jedynie towaru do handlu, drobnych narzedzi lub innych elementow. na ktérych nie jest
mozliwe umieszczenie materialow informacyjnych z uwagi na ich mate gabaryty lub ze wzgledu na
sposob ich uzytkowania. sposobem na oznaczenie bedzie umieszezenie tabliczki informacyjnej w
widocznym miejscu w pomieszezeniu., w ktorym prowadzona jest dzialalnos¢ gospodarcza lub w
siedzibie firmy.




[§)

10.

a)
b)

c)

d)

e)

f)

-

Zakupione w ramach dofinansowania pojazdy samochodowe. przyczepki i'tp. musza zo.staé
oznaczone w sposob widoczny i czytelny za pomoca naklejki samoprzylepnej umieszczone) na
wewnetrznej stronie szyby pojazdu lub znacznikiem magnetycznym umieszczonym na karf)ser}l
pojazdu. Materialy stuzace do oznakowania (naklejki, znaczki magnetyczne lgb tat?llczk})
przekazywane beda beneficjentowi, przez pracownika MUP w Plocku, w dniu zioZexﬂna rozhcze.:nla
zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych na zakupy okre$lone w umowie o dofinansowanie.
Kazda ewentualna zmiana dotyczaca prowadzonej dzialalnosci gospodarczej (migdzy innymi:
rozszerzenie profilu dziatalnosci gospodarczej, zmiana miejsca jej prowadzenia itp.) w okresie
obowiazujace] umowy. wymaga uprzedniej zgody Dyrektora Miejskiego Urzgdu Pracy w Plocku.
Prezydent moze przediuzy¢ termin. o ktorych mowa w pkt 5 litera d), w przypadku gdy za ich
przedluzeniem przemawiaja wzgledy spoleczne, w szczegolnosei przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

Prezydent. na wniosek bezrobotnego. absolwenta CIS. absolwenta KIS lub opiekuna uznaje za
prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w specyfikacji, mieszczace si¢ W
kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$é ich poniesienia, biorac pod uwage
charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego. absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna, ktoremu przyznano dofinansowanie.

Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego. absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opickuna podlega zwrotowi w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS. absolwenta KIS lub opiekuna w okresie od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia

dzialalnosci gospodarczej. zwrotu wyplaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dzialalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie
nalicza sie odsetek ustawowych.

W umowie Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku zastrzega sobie prawo dokonywania

kontroli w miejscu prowadzenia dzialalnosci gospodarcze]j oraz zadania w czasie trwania umowy
przedstawienia niezbednych dokumentow umozliwiajacych dokonanie oceny prawidlowosci
wykonania umowy, w szczegolnosci spetnienia warunku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
przez okres co najmniej 12 miesigey.

_Obliczanie terminow zwiazanych z realizacja umowy nastgpuje zgodnie z art. 110-116 Kodeksu

cywilnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r. poz. 459 z pozn. zm. ).

V1. Formy zabezpieczenia

. Forma zabezpieczenia dofinansowania moze byc:

poreczenie o0sob trzecich wedlug prawa cywilnego ( minimum 2 poreczycieli osiagajacych
miesiecznie dochdd nie nizszy niz 1400 71 netto kazdy).

weksel z porgczeniem wekslowym (aval) - ( minimum 2 poreczycieli osiagajacych miesigcznie
dochdd nie nizszy niz 1400 zt netto kazdy).

gwarancja bankowa - przy wyborze tej formy zabezpieczenia, na dzien zlozenia wniosku, nalezy
dotaczy¢ dane banku. ktory bedzie udzielal gwarancji- kwota podlegajaca gwarancji to 150%
wnioskowanej kwoty.

zastaw na prawach lub rzeczach - przy wyborze tej formy zabezpieczenia, na dzien zlozenia wniosku,
nalezy dolgezyé dokument potwierdzajgcy wilasnos¢ praw zbywalnych badz rzeczy ruchomych
oznaczonych co do tozsamosci, ktore maja byc przedmiotem zastawu oraz potwierdzenie ich
ubezpieczenia, warto$¢ praw badz rzeczy powinna wynosi¢ minimum 150% wnioskowanej kwoty.
blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym - przy wyborze tej formy zabezpieczenia,
na dzien zlozenia wniosku. nalezy dolaczyé dokument potwierdzajacy posiadanie na rachunku
bankowym $rodkéw w wysokosci minimum 150% wnioskowanej kwoty.

akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika - przy wyborze tej formy zabezpieczenia. na
dzien ztozenia wniosku, nalezy dolaczy¢ oswiadczenie o stanie majgtkowym,

. W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkow wraz 7z naleznymi odsetkami przez

poreczenie, porgczyciel winien spetniac nastepujace warunki:

a)

b)

satrudnienie na czas nieokreslony (krotsze okresy zatrudnienia proponowanego poreczyciela
rozpatrywane sa indywidualnie przez czlonkow Komisji ds. opiniowania wnioskow), w zakladzie nie
bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,

osiagany miesigczny dochod nie nizszy niz 1400 zl netto,




»

¢) emeryt lub rencista (renta orzeczona na stale lub minimalny okres obejmujacy obowigzywanie
umowy) w wieku do 70. roku zycia z dochodem miesigcznym nie nizszym niz 1400 zI netto. Do
wniosku poreczyciel zalacza decyzje o przyznaniu emerytury lub renty. decyzj¢ potwierdzajacg
ostatnig waloryzacje emerytury badz renty, kserokopie wyciagu bankowego potwierdzajagcego wplyw
ostatniego  $wiadczenia na rachunek bankowy badz kserokopig¢ przekazu pocztowego.
dokumentujacego otrzymanie ostatniego swiadczenia.

d) w przypadku, gdy proponowanym porgczycielem jest osoba prowadzaca dzialalnos¢ gospodarczg na
zasadach ogodlnych konieczne jest przedstawienie nastepujacych dokumentow: wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub Krajowego
Rejestru Sadowego, wydruk ze strony internetowej Glownego Urzedu Statystycznego informacji o
nadaniu numeru REGON, zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w oplacaniu
podatkéw wazne 3 miesiagce od daty wystawienia, zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w oplacaniu
sktadek na ubezpieczenia wazne 1 miesige od daty wystawienia, rozliczenie podatkowe za poprzedni
rok podatkowy z potwierdzeniem zlozenia lub wyslania do whasciwego Urzedu Skarbowego.

W przypadku gdy proponowanym poreczycielem jest przedsigbiorca oplacajacy podatek dochodowy
w formie ryczaltu od przychodow ewidencjonowanych, podstawa podjecia decyzji o przyjeciu
porg¢ezenia jest wysokos¢ Sredniego dochodu brutto, obliczanego wedlug ponizszego wzoru:

__Ps« &r
Db = - /12

Db — s$redni dochod brutto

Ps — osiggniety przychod ( na podstawie rocznego zeznania PIT-28 )

Sr — stawka podatku zryczaltowanego, obowiazujaca danego przedsigbiorce
St — wskaznik procentowy wedlug tabeli

Stawka ryczaltu Sf — wskaznik procentowy
3% 19 %
5,5% 30 %
8.5 %, 17 %. 20 % 40 %

W przypadku gdy proponowanym poreczycielem jest przedsigbiorca prowadzacy dzialalnosc
opodatkowang w formie karty podatkowej. konieczne jest przedstawienie decyzji o wysokosci podatku
za ubiegly rok podatkowy oraz zlozenie o$wiadczenia o wysokosci osiggnigtego przychodu.
poniesionych kosztow i wysokosei osiagnietego dochodu w poprzednim roku podatkowym.

W kazdym przypadku. gdy proponowanym poreczycielem jest osoba prowadzaca dzialalnosc
gospodarcza, niezaleznie od formy opodatkowania, konieczne jest przedstawienie nast¢pujacych
dokumentow: wydruk z Centralnegj Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej lub Krajowego Rejestru Sadowego, wydruk ze strony internetowej Glownego
Urzedu Statystycznego informacji o nadaniu numeru REGON, zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o
niezaleganiu w oplacaniu podatkéw wazne 3 miesigce od daty wystawienia, zaswiadczenie z ZUS o
niezaleganiu w oplacaniu skladek na ubezpieczenia wazne | miesiac od daty wystawienia.

3.Poreczenie przez osobe fizyczng wymaga zgody wspélmalzonka porgczyciela wyrazonej w formie
pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika urzedu w dniu zawarcia umowy z wnioskodawcg lub
zgody poswiadczonej notarialnic. Wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa, ktorej dokument
poreczyciel przedklada w dniu zawarcia umowy. W przypadku osob rozwiedzionych badz w separacji
wymagane jest dostarczenie sentencji wyroku sadu lub aktualnego odpisu aktu malzenstwa, natomiast
wdowa/ wdowiec-aktu zgonu wspotmalzonka lub aktualnego odpisu aktu malzenstwa.

4. W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow wraz z naleznymi odsetkami przez akt
notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika wnioskodawca zobowiazany jest do zalaczenia do
wniosku o$wiadczenia majatkowego.

5. Wszelkie koszty zwiazane z zabezpieczeniem zwrotu srodkéw ponosi wnioskodawca.

6. W przypadku zastosowania takich form zabezpieczenia zwrotu jak porgczenie przez osobe fizyczna i
weksel z poreczeniem wekslowym przez osobe fizyczna. porgczyciel przedklada oswiadczenie o
uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodla i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowiazaniach
finansowych z okresleniem wysokosci miesigeznej splaty zadluzenia podajac jednoczesnie imig.
nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL. jezeli zostal nadany, oraz nazwe i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc.
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7. Porgezyciel potwierdza wlasnorgeznym podpisem prawdziwos¢ informacji zawartych w o$wiadczeniu, o
ktorym mowa w pkt.6, z zastrzezeniem pkt 8.

8. Do o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 6 poreczyciel przedstawia zaswiadczenie z zakladu pracy
potwierdzajace dochody uzyskiwane ze stosunku pracy.

9. Niezaleznie od wyboru formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej. wnioskodawca sktada do dyspozycji Urzedu weksel whasny niezupelny (in blanco) wraz z
deklaracjg wystawecy weksla wlasnego niezupelnego (in blanco). W przypadku gdy wnioskodawca
pozostaje w zwigzku matzeniskim, wymagana jest zgoda wspolmalzonka na udzielenie zabezpieczenia
wekslowego, wyrazona w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika urzedu w dniu
zawarcia umowy z wnioskodawca lub zgoda po$wiadczona notarialnie. Wyjatek stanowi rozdzielnosé
majatkowa, ktorej dokument wnioskodawca przedktada w dniu zawarcia umowy. W przypadku osob
rozwiedzionych badz w separacji wymagane jest dostarczenie sentencji wyroku sadu lub aktualnego
odpisu aktu malzenstwa. natomiast wdowa/ wdowiec-aktu zgonu wspotmatzonka lub aktualnego odpisu
aktu matzenstwa.

VII. Postanowienia koncowe

1.Dochodzenie roszezen z tytulu zawartej umowy nastepuje na podstawie przepisow Kodeksu postepowania
cywilnego.

2. W sprawach nie unormowanych niniejszym dokumentem maja zastosowanie przepisy:

a) Aktow normatywnych wykazanych w czesei I niniejszego dokumentu.
b) Kodeksu postgpowania cywilnego.

¢) Kodeksu cywilnego.

3. Niniejsze kryteria obowigzuja od dnia 15.07.2017 r. DYREKTOR

Micjskiego Urzgdu Prac
B Plogku

A
23SIE. 2017 i Krzysztof Buczkowski

(data i podpis Dyrektora MUP w Plocku)

Sprawdzono pod wzgledem

formalno » prawnym
Adwokat E;;za aszkiewicz




