adres miejsca zameldowania
(jezeli jest inny niz adres zamieszkania)

adres do korespondencji
(jezeli jest inny niz adres zamieszkania)

(nr telefonu)

Whniosek

Ptock, dnia ......ccoovveeveeei.

Prezydent Miasta Plocka
za posrednictwem
Miejskiego Urzedu Pracy
w Plocku

0 przyznanie jednorazowo srodkéw z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci -
w ramach programu regionalnego ,,MAZOWSZE 2024 — bezrobotne kobiety”.

1. Prosze o udzielenie Srodkow w wysoko$ci

na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie nastepujgcego symbolu i przedmiotu dziatalnosci
gospodarczej wg. Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy:

a) przewazajgca dziatalnos¢ gospodarcza wedtug kodu PKD:

str. 1



2. Jestem zarejestrowany /zarejestrowana w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku od dnia ..........

I zaliczam sie do jednej z ponizszych kategorii:

o bezrobotny/bezrobotna;

. absolwent Centrum Integracji Spotecznej;
. absolwent Klubu Integracji Spotecznej;

o opiekun osoby niepetnosprawne;.

(zaznacz witasciwy status poprzez podkreslenie)

5. Do uruchomienia planowanej dziatalno$ci niezbedne sg nizej wymienione pozwolenia
i kwalifikacje oraz szkolenia:



6. Kalkulacja kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta ich

finansowania:

Lp.

Prosze wymieni¢ rodzaj
planowanych wydatkéw

Koszt nabycia
ogotem /brutto/

Zrodta finansowania

Srodki MUP

Srodki
wilasne

Inne

zrodta*

RAZEM

str. 3



7. Szczegobtowa specyfikacja wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania:

Lp.

Przedmiot zakupu/towary,
ustugi/

N-nowe
U_
uzywane

*

llos¢ /w
sztukach

Cena
jednostkowa

Przewidywany koszt
ogotem /brutto/

RAZEM

* w przypadku planowania zakupu nowej rzeczy prosze wpisa¢ N
* w przypadku planowania zakupu uzywanej rzeczy prosze wpisa¢ U

Uwaga:

1) W przypadku zaakceptowania przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora MUP w Ptocku planowanych
zakupéw wymienionych w tabeli nr 7, elementy te zostang wpisane do umowy i wnioskodawca
bedzie zobowigzany do udokumentowania ich nabycia w wyznaczonym umowg terminie.

2) W przypadku zakupu uzywanych rzeczy, do rozliczenia Srodkbw wymagane bedzie ztozenie
wyceny dokonanej przez rzeczoznawce uprawnionego do wykonywania tego rodzaju wyceny z
dziedziny, do ktorej nalezy dana rzecz, przy czym koszty tej wyceny ponosi wnioskodawca.
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8. Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej:

W skali W skali roku
miesigca w w ztotych
ztotych

A |PRZYCHODY(OBROTY)

1. |Przychody ze sprzedazy produktow, ustug, towaréw

2. | Pozostate przychody

B. |Koszty

1. |Koszty zakupionych (a+b+c+d)

a) |surowcow dla potrzeb produkciji

b) |materiatéw i czesci zamiennych dla ustug

c) |towardéw dla handlu

d) |opakowan jednostkowych i zbiorczych

2. | Wynagrodzenia pracownikéw(liczba osob x ptaca brutto)

3. | Narzuty na wynagrodzenia pracownikow ogotem(sktadki na
ubezpieczenia spoteczne nalezne od pracodawcy, Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych)

4. | Amortyzacja w/g stawek

5. |Koszty lokalu wg umowy najmu lub podatek od
nieruchomosci w przypadku wiasnego lokalu

6. |Optaty eksploatacyjne(energia, woda, co i inne)

7. | Transport (koszty eksploatacyjne) ogotem:

a) |Wiasny

b) |Obcy

8 Ubezpieczenie firmy

9. |Inne koszty ( np. reklama, telefon, poczta)

RAZEM KOSZTY

C. |ZYSKBRUTTO (A-B)

D. |SKLADKI NA UBEZBIECZENIE SPOLECZNE
WEASCICIELA- emerytalna, rentowa, wypadkowa* (nie
wlicza sie w koszty, ale odlicza od podstawy opodatkowania)

E. |PODATEK DOCHODOWY —prosze wpisa¢ stawke podatku
.................. %

F. |[ZYSKNETTO (C-E)

G. |SPLATA INNYCH ZOBOWIAZAN wpisaé
JAKICN . ..ue

H. |POZOSTALY ZYSK

*Dodatkowe informacje:

Podstawa wymiaru sktadki/w ztotych/

Procent podstawy wymiaru skfadki :

emerytalne ......... Y%-kwota ...
rentowe............ %-kwota .............oeiini
wypadkowe......... %-kwota .....................
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9. Proponowana forma zabezpieczenia ewentualnego zwrotu przyznanych jednorazowo srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej /szczegdty w Kryteriach przyznawania bezrobotnemu,
absolwentowi Centrum Integracji Spotecznej, absolwentowi Klubu Integracji Spotecznej oraz
opiekunowi osoby niepetnosprawnej z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej/:

e Poreczenie wekslowe (aval)

e Gwarancja bankowa

e Zastaw na prawach lub rzeczach

e Blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym

e Poreczenie 0so6b fizycznych wedtug prawa cywilnego

e Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika

(zaznacz wybrang forme poprzez podkreslenie)

10. Oswiadczam ze:

v jestem zarejestrowany w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku jako osoba bezrobotna od dnia
............... ; podczas rejestracji ztozytem/ztozytam prawdziwe oswiadczenia, ktére stanowity
podstawe do wydania decyzji o uznaniu mnie za osobe bezrobotna;

v od dnia rejestracji do chwili ztozenia niniejszego wniosku:

- nie zaszty zadne okolicznosci skutkujgce utratg przeze mnie statusu osoby bezrobotnej,

- zaszly okolicznosci skutkujgce utratg przeze mnie statusu osoby bezrobotnej to jest

v jako osoba bezrobotna w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
wniosku odmowitem/odmowitam - nie odmowitem/nie odmoéwitam*, bez uzasadnionej przyczyny,
przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20
kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz udziatu w dziataniach w
ramach Programu Aktywizacja i Integracji, o ktérym mowa w art. 62a ustawy;

v jako osoba bezrobotna w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
wniosku z wlasnej winy przerwatem/przerwatam - nie przerwatem/nie przerwatam* szkolenia, stazu,
realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i
Integracja, o ktorym mowa w art. 62a wyzej wymienionej ustawy, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

v jako osoba bezrobotna w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
wniosku po skierowaniu podjgtem/podjetam — nie podjagtem/nie podjetam* szkolenie, przygotowanie
zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie
z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

v jako opiekun osoby niepetnosprawnej w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych
dzieh ztozenia wniosku przerwatem/am — nie przerwatem/am/ - nie dotyczy* z wtasnej winy
szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studibw podyplomowych, przygotowania zawodowego
dorostych;

v otrzymatem/otrzymatam - nie otrzymatem/nie otrzymatam* bezzwrotnych srodkéw Funduszu
Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;
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v bytem/bytam - nie bytem/nie bytam* w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997
roku — Kodeks karny (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 17 z pézn. zm.);

v ztozytem/ztozytam - nie ztozytem/nie ztozytam* wniosku do innego starosty o przyznanie
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o przyznanie jednorazowo
srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

v w ciggu biezgcego roku kalendarzowego oraz dwoéch poprzedzajgcych go lat
kalendarzowych:

% otrzymatem/otrzymatam, nie otrzymatem/nie otrzymatam* pomocy de minimis;

% otrzymatem/otrzymatam, nie otrzymatem/nie otrzymatam* pomocy de minimis w rolnictwie;

% otrzymatem/otrzymatam, nie otrzymatem/nie otrzymatam* pomocy de minimis w rybotowstwie;
v spetniam warunki / nie spetniam warunkéw®, o ktérych mowa w rozporzgadzeniu Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L
352 7 24.12.2013 r., strona 1) zmienionym rozporzgdzeniem Komisji (UE) 2020/972 z dnia 2 lipca
2020 roku zmieniajgce rozporzgdzenia (Unii Europejskiej) nr 1407/2013 w odniesieniu do jego
przedtuzenia oraz zmieniajgce rozporzgdzenie (Unii Europejskiej) nr 651/2014 w odniesieniu do
jego przedtuzenia i odpowiednich dostosowan;

v spetniam warunki/ nie spetniam warunkow®, o ktérych mowa w ustawie z dnia 30 kwietnia
2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z
2023 r. poz. 702);

v spetniam warunki / nie spetniam warunkow®, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundaciji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 243);

v cigzy/nie cigzy* na mnie obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajacy z decyzji Komisji
Europejskiej uznajgcej takg pomoc za niezgodng z prawem oraz rynkiem wewnetrznym;

v przyznane Srodki wydatkuje zgodnie z przeznaczeniem;

v nie mam zawieszonej dziatalnosci gospodarczej;

v zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od

dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6
miesiecy;

v posiadatem/posiadatam - nie posiadatem/nie posiadatam * wpisu do ewidenciji dziatalnosci
gospodarczeyj:

- w przypadku posiadania wpisu:

X jako osoba bezrobotna oswiadczam, ze zakonczytem/zakonczytam/ nie zakohczytem/nie
zakonczytam* dziatalnos¢ gospodarczg w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co
najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku;

<> jako osoba bezrobotna oswiadczam, ze:

-zakonczytem/zakonczytam prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku
z wystgpieniem tego stanu, w okresie krétszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie,

-symbol i przedmiot planowanej dziatalno$ci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
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Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczonej;

v nie figuruje/ figuruje* na liscie osob i podmiotéw, wobec ktdrych stosowane sg srodki
sankcyjne, o ktorych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z p6zn. zm.);

v nie jestem/jestem* powigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem ktérych stosowane sg
srodki sankcyjne, o ktorych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z p6zn. zm.);

v przyjmuje do wiadomosci, ze rejestracja dziatalnosci gospodarczej moze nastgpi¢ dopiero po
dniu wptywu przyznanych srodkéw na rachunek bankowy;
v przyjmuje do wiadomosci, ze Prezydentowi Miasta Ptocka za posrednictwem

Dyrektora/Zastepcy Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku przystuguje prawo do weryfikaciji
wiarygodnosci danych zamieszczonych we wniosku oraz zobowigzuje sie przedtozy¢ na wezwanie
niezbedne dokumenty;

v zobowigzuje sie w okresie 12. miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie podejmowac zatrudnienia;

v zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadamiania Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku, jezeli
w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia podpisania umowy zmianie ulegnie stan prawny lub
faktyczny wskazany w dniu ztozenia wniosku;

v zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadamiania Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku o
mozliwosci przekroczenia granic dopuszczalnosci pomocy publicznej do dnia zawarcia umowy;

v zapoznatem sie/zapoznatam sie z Klauzulami Informacyjnymi o przetwarzaniu danych
osobowych przez Miejski Urzgd Pracy w Ptocku, dostepnymi na stronie internetowej urzedu
mupplock.praca.gov.pl/urzad/ochrona-danych-osobowych;

v zapoznatem sie/zapoznatam sie z trescig ,Zasad naboru wnioskdw o przyznanie
jednorazowo srodkéw z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej” zwanych
»Zasadami naboru wnioskéw” zamieszczonymi na stronie mupplock.praca.gov.pl;

v przyjmuje do wiadomosci, ze dziatania Swiadczone w Miejskim Urzedzie Pracy w

Ptocku bedg odbywac sie w budynku dostepnym architektonicznie dla oséb z
niepetnosprawnosciami (m.in. wyznaczone miejsca parkingowe, platforma przy wejsciu

gtéwnym, windy, schody z poreczami, szerokie klatki, korytarze i drzwi, toaleta

przystosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami).

Do budynku i wszystkich jego pomieszczeh mozna wejs¢ z psem asystujgcym i psem
przewodnikiem. Klienci Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku majg mozliwos¢ skorzystania z
ttumacza jezyka migowego na miejscu. Po dokonaniu zgtoszenia urzad zapewnia obstuge

osoby uprawnionej, w terminie przez nig wyznaczonym lub z nig uzgodnionym.

v dane zawarte w niniejszym wniosku oraz zatgcznikach do wniosku sg zgodne z prawdg.
Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za fatszywe zeznanie art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 roku Kodeks karny (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 17 z p6zn. zm.), to jest:

Art. 233 § 1. Kto, sktadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w
innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde,

podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8
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https://mupplock.praca.gov.pl/urzad/ochrona-danych-osobowych
http://mupplock.praca.gov.pl/

Art. 233. § 2. Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujacy zeznanie, dziatajgc w zakresie
swoich uprawnien, uprzedzit zeznajgcego o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznanie lub
odebrat od niego przyrzeczenie.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

*niepotrzebne skresli¢

( data i podpis wnioskodawcy)
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Zataczniki do wniosku:
1) Opis planowanego przedsiewziecia - zatgcznik numer 1 do wniosku.

2) Uzasadnienie zakupu ze srodkéw publicznych poszczegdlinych elementéw wskazanych we
wniosku - zatgcznik numer 2 do wniosku.

3) Oswiadczenie, dotyczgce lokalu, w ktérym bedzie prowadzona badz rejestrowana planowana
dziatalno$¢ gospodarcza - zatgcznik numer 3 do wniosku.

4) Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych prawo do lokalu (odpowiednio kopia: umowy
najmu/wstepnej umowy najmu, umowy dzierzawy/wstepnej umowy dzierzawy, umowy
uzyczenia/wstepnej umowy uzyczenia, oSwiadczenia wiasciciela lokalu o posiadaniu do wynajecia
lokalu pod danym adresem, o$wiadczenie o byciu wtascicielem/wspétwiascicielem lokalu, a w
przypadku bycia wspotwtascicielem lokalu — zgoda pozostatych wspétwtascicieli na rejestracje i
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej pod wskazanym adresem).

5) W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza zarejestrowac planowang dziatalnosc¢
gospodarczg w miejscu zamieszkania, ktorym jest blok mieszkalny lub kamienica, zobowigzany jest
dotgczy¢ do wniosku zgode administratora budynku na rejestracje tej dziatalnosci i wywieszenie
szyldu informacyjnego na elewacji budynku.

6) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis - stanowigcy
zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 roku (tekst jednolity: Dz. U.
z 2024 r., poz. 40) w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o
pomoc de minimis (druk w zatgczeniu).

7) Zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktérym mowa w art. 37
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 702), j.:

kopie wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie, otrzymanych w roku, w ktérym wnioskodawca ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2
poprzedzajgcych go lat podatkowych, albo o$dwiadczenia o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym
okresie.

8) Dokumenty pozwalajgce oceni¢ proponowang forme zabezpieczenia dofinansowania
okreslone w Kryteriach przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi Centrum Integracji Spotecznej,
absolwentowi Klubu Integracji Spotecznej oraz opiekunowi osoby niepetnosprawnej z Funduszu
Pracy jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w zaleznosci od wybranej formy
zabezpieczenia.
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Uwaga:

v ) wniosek o przyznanie jednorazowo srodkow z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci
sktada sie do urzedu pracy witasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu, albo ze
wzgledu na planowane miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

v wniosek nalezy wypetniaCc w sposob czytelny, trwatym srodkiem pisarskim, wpisujgc tres¢ w
kazdym do tego wyznaczonym punkcie wniosku, a wszelkie poprawki nalezy dokonywac poprzez
skreslenie i zaparafowanie,

v nie mozna modyfikowac i usuwac elementéw wniosku i zatgcznikdow,

v ztozony wniosek nie podlega zwrotowi,

v wniosek moze byc¢ przez Prezydenta uwzgledniony do realizacji gdy jest kompletny,
prawidtowo sporzgdzony, wnioskodawca spetnia warunki do otrzymania wsparcia, okreslone w
obowigzujgcych w tym zakresie przepisach prawa, a Prezydent dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie,

v o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku wnioskodawca powiadamiany jest
pisemnie w postaci papierowej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku,

v dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢ poswiadczone ,Za zgodnosc¢ z
oryginatem” przez wnioskodawce,

v ztozenie wniosku nie zwalnia osoby zarejestrowanej w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku z
obowigzku zgtaszania sie na wizyty w Miejskim Urzedzie Pracy w wyznaczonych przez
pracownikow urzedu terminach,

v ztozenie wniosku nie gwarantuje otrzymania srodkow na podijecie dziatalnosci gospodarczej,
v przy ubieganiu sie o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rejestracja dziatalnosci gospodarczej nie moze mie¢ miejsca wczesniej, niz w terminie okreslonym
w umowie o dofinansowanie.
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Kryteria

przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi Centrum Integracji Spotecznej, absolwentowi Klubu
Integracji Spotecznej oraz opiekunowi osoby niepetnosprawnej z Funduszu Pracy jednorazowo
Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j

|. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst

jednolity: Dz.U. z 2022 poz. 690 z pézn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie

dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r.

poz. 243).

3. Rozporzadzenie (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i

108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z

24.12.2013, str.1), zmienione rozporzadzeniem Komisji UE 2020/972 z dnia 2 lipca 2020 r.

zmieniajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1407/2013 w odniesieniu do jego przedtuzenia oraz

zmieniajgce rozporzgdzenie (UE) nr 651/2014 w odniesieniu do jego przedtuzenia i odpowiednich
dostosowan.

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej

(tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 743 z pdzn. zm.) i wydanych na jej podstawie przepisow

wykonawczych.

5. Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 poz. 162 z

pozn. zm.).

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o:

- ,MUP” lub ,Urzedzie”, nalezy przez to rozumie¢ Miejski Urzad Pracy w Ptocku;

- "Prezydencie", nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Ptocka, w imieniu ktorego dziata
Dyrektor lub Zastepca Dyrektora MUP w Ptocku;

- ,Bezrobotnym” - oznacza to osobe spetniajgcg warunki okreslone w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz.
U. z 2022 poz. 690 z pézn. zm.).

- ,absolwencie CIS”, nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktdra przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy
uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spotecznej i otrzymata zaswiadczenie
potwierdzajgce uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci nabyte w ramach reintegracji zawodowej
i spotecznej; osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od
dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej (art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 2241.);

- ,absolwencie KIS”, nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra uczestniczyta w klubie integraciji
spotecznej przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie o zakonczeniu
uczestnictwa w klubie integracji spotecznej oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego
(art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity: Dz.U. z
2022 r. poz. 2241);

- ,opiekunie”, nalezy przez to rozumie¢ poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub
niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytgczeniem
opiekunéw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny
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zasitek opiekunczy na podstawie przepisow o swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunow;

- ;opiekunie osoby niepetnosprawnej” — oznacza to cztonkéw rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z

dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem” (tekst jednolity: Dz. U. z
2020 r. poz.1329 z p6zn. zm.), opiekujacych sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby

W zwigzKku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci
statego wspoétudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacii

i edukaciji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci.

- ,powigzanie osobowe (funkcyjne, rodzinne) i/lub kapitatowe (bezposrednie, posrednie)’, oznacza

wzajemne powigzania miedzy stronami, polegajgce w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowej,

e posiadaniu udziatdéw lub akcji spoétki kapitatowej,

e petnieniu funkcji cztonka organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa, w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

. Postanowienia ogdine
. Prezydent, w imieniu ktorego dziata Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku, moze ze

srodkéw Funduszu Pracy przyznaé bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
opiekunowi jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej.

. Przepis pkt 1 nie ma zastosowania do bezrobotnego, ktory zarejestrowat sie jako bezrobotny w

okresie zgtoszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej jak rowniez do absolwentow CIS oraz
absolwentow KIS, jezeli pozostajg oni w okresie zgtoszonego do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

. Osoby bezrobotne podlegajgce ubezpieczeniu spotecznemu rolnikoéw, z ktérymi stosunek

stuzbowy lub stosunek pracy zostat rozwigzany z przyczyn dotyczgcych zaktadu pracy i ktore nie
sg uprawnione do zasitku dla bezrobotnych mogg ubiegac sie o udzielenie srodkow réwniez na
podjecie dziatalno$ci pozarolniczej lub zakup ziemi, nie wytgczajgc dziatalnosci wytwdrczej lub
ustugowej zwigzanej z rolnictwem.

. Kwota udzielonych srodkéw na podjecie dziatalnosci, w tym na pokrycie kosztéw pomocy

prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalno$ci nie moze przekroczy¢ 6-
krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

. Pod pojeciem ,przecietne wynagrodzenie” rozumie sie przecietne wynagrodzenie w poprzednim

kwartale, obowigzujgce od pierwszego dnia miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na
podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 504 z p6zn. zm.). Wysokos¢
przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt. 4 przyjmowana jest na dzieh zawarcia

umowy.
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. Przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowi pomoc de minimis,

W rozumieniu przepisow rozporzgdzenia (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1) zmienionego rozporzgdzeniem Komisji UE 2020/972 z
dnia 2 lipca 2020 r. zmieniajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1407/2013 w odniesieniu do jego
przedtuzenia oraz zmieniajgce rozporzadzenie (UE) nr 651/2014 w odniesieniu do jego
przedtuzenia i odpowiednich dostosowan oraz ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu
w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tekst jednolity: Dz. U. 2021 r. poz. 743 z pézn. zm.).

. Dofinansowania nie udziela sie, a w przypadku jej wczesniejszego udzielenia — nie wyptaca sie,

jezeli na wnioskodawcy cigzy obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajgcy z decyzji Komisji
Europejskiej uznajgcej takg pomoc za niezgodng z prawem oraz rynkiem wewnetrznym.

. Dofinansowania nie dokonuje sig, jezeli tgcznie z inng pomocg ze srodkow publicznych,

niezaleznie od jej formy i zrodta pochodzenia, w tym ze $srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej, udzielong w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikowalnych, spowoduje
przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia
pomocy.

. Srodki nie moga by¢ przyznane i/lub wyptacone jezeli Wnioskodawca:

e figuruje na liscie osob i podmiotéw, wobec ktérych stosowane sg srodki sankcyjne, o ktérych
mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 r. poz. 129),

e jest powigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem, ktérych stosowane sg srodKki
sankcyjne, o ktorych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 r. poz. 129).

10. Przyznanie pomocy finansowej, o ktérej mowa w pkt 1, jest uzaleznione od dysponowania przez

Prezydenta srodkami przeznaczonymi na ten cel.

[ll. Warunki ubiegania sie i przyznawania srodkow

1.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajgcy podjg¢ dziatalnosé
gospodarczg, w tym polegajgcg na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajgcg na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych mogg ztozy¢ do Prezydenta wiasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun zamierzajacy podjgé¢ dziatalnosé

gospodarczg sktada wniosek o przyznanie jednorazowo srodkow, zawierajgcy miedzy innymi

nastepujgce dane i informacije:

a) imie i nazwisko,

b) adres miejsca zamieszkania,

c) numer PESEL, jezeli zostat nadany,

d) kwote wnioskowanego dofinansowania,

e) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na
poziomie podklasy,
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f) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrddfa ich
finansowania,

g) szczegodtowg specyfikacje wydatkdéw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towardéw i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkow trwatych,
urzgdzen, maszyn, materiatow, towardw, ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu,
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej,

h) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

i) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej,

J) podpis.

. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dotgczajg

o$wiadczenia i dokumenty:

a) oswiadczenie o nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

b) oswiadczenie o nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku
jego posiadania — oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu
przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku (z wytgczeniem opiekuna),

- w przypadku gdy bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory zakonczyt prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo
stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w
okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie, zamiast oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3 lit. b) sklada oswiadczenie, ze
symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczonej;

c) oswiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem, ze bezrobotny, absolwent CIS,
absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu
podjgc zatrudnienie;

d) oswiadczenie o niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 1138 z p6zn. zm.);

e) o$wiadczenie o zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12
miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy, z zastrzezeniem, ze bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogtoszonego
z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu zawiesi¢ wykonywanie
dziatalno$ci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

f) odwiadczenie o nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub
przyznanie jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

g) opis planowanego przedsiewziecia;

str. 15



h) uzasadnienie zakupow wskazanych w szczegotowej specyfikacji wydatkow;

i) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych prawo do lokalu, (odpowiednio kopia: umowy

najmu/wstepnej umowy najmu, umowy dzierzawy/wstepnej umowy dzierzawy, umowy

uzyczenia/wstepnej umowy uzyczenia, oSwiadczenia wiasciciela lokalu o posiadaniu do
wynajecia lokalu pod danym adresem, oswiadczenie o byciu wtascicielem/wspotwiascicielem
lokalu, a w przypadku bycia wspotwiascicielem lokalu — zgoda pozostatych wspotwtascicieli na
rejestracje i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej pod wskazanym adresem), a w przypadku,
gdy wnioskodawca zamierza zarejestrowac planowang dziatalno$¢ gospodarczg w miejscu
zamieszkania, ktoérym jest blok mieszkalny lub kamienica, zobowigzany jest dotgczy¢ do wniosku
zgode administratora budynku na rejestracje tej dziatalnosci i wywieszenie szyldu informacyjnego
na elewacji budynku;

j) zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktérym mowa w art. 37
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 743 z pdzn. zm.), tj.: - kopie wszystkich zaswiadczenh o
pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie, otrzymanych w roku,
w ktérym bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiega sie o pomoc, oraz w
ciggu 2 poprzedzajgcych go lat podatkowych, albo oswiadczenia o wielkosci tej pomocy
otrzymanej w tym okresie;

k) formularz informaciji przedstawionych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis — stanowigcy
zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. (Dz.U. z 2010 r. nr 53
poz. 311 z p6zn. zm.) w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie o pomoc de minimis;

I) dokumenty pozwalajgce oceni¢ proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania;

) dokument potwierdzajgcy posiadanie statusu absolwenta Centrum Integracji Spotecznej lub
absolwenta Klubu Integracji Spotecznej (nie dotyczy osoby bezrobotnej i opiekuna);

m) oswiadczenie, o niefigurowaniu na liscie oséb i podmiotéw, wobec ktorych stosowane sg
Srodki sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 129);

n) oswiadczenie, o niepowigzaniu z osobami lub podmiotami, wzgledem ktorych stosowane sg
srodki sankcyjne, o ktoérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 129);

o) inne dokumenty wskazane przez Urzgd pozwalajgce oceni¢ zasadnos¢ przyznania
dofinansowania.

. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Prezydenta uwzgledniony w przypadku, gdy
bezrobotny:

a) spetnia tgcznie warunki okreslone w pkt 3 lit. a), b), c), d), e), f), m), n) oraz warunki do

uzyskania pomocy de minimis,

b) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku:

- nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej

formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja

I Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,
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- nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

- po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

c) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek, a Prezydent dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie.

5. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Prezydenta uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun:
a) spetnia tgcznie warunki okreslone w pkt 3 lit. a), c), d), e), f), m), n) oraz warunki do uzyskania
pomocy de minimis,

b) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie przerwat

z wilasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studidw podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych,

c) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek, a Prezydent dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie.

6. Wniosek o dofinansowanie moze byc¢ przez Prezydenta uwzgledniony w przypadku, gdy
absolwent CIS lub absolwent KIS:

a) spetnia warunki okreslone w pkt 3 lit. a), b), ¢), d), e), f), m), n) oraz warunki do uzyskania
pomocy de minimis,

b) ztozyt kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek, a Prezydent dysponuje sSrodkami na jego
sfinansowanie.

7. Srodki moga byé przyznane na podjecie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie produkcji, ustug i
handlu, w tym dziatalnos¢ polegajgca na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych.

8. W przypadku niewystarczajgcej ilosci srodkéw w stosunku do ztozonych wnioskow, preferowane
beda wnioski wnioskodawcow zarejestrowanych w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku.

9. Przyznanie srodkow uzaleznia sie od oceny wiarygodnos$ci ekonomicznej planowanej dziatalnosci
gospodarczej, spetnienia kryteriow formalno-prawnych wynikajgcych z przepisow prawnych oraz
posiadanych srodkéw na ten cel.

10. Srodki udzielane sg w szczegdlnosci na zakup towardw i ustug, w szczegélnosci na zakup
Ssrodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towardw, ustug i materiatéw reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z
podjeciem dziatalnosci gospodarcze.

11. Srodki MUP w Ptocku nie mogg by¢ udzielane na:

a) udziaty (finansowe i rzeczowe) we wszystkich typach spétek,

b) wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty budowy i remontéw,

c) optaty administracyjne i skarbowe, sgdowe, raty leasingowe, kaucje za lokale i przedmioty,

d) optaty eksploatacyjne typu energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie, optaty abonamentowe
za telewizje, telefon,

e) optaty ubezpieczeniowe,

f) zakup kasy rejestrujgcej ( kasy fiskalnej),

g) finansowanie zakupéw, ktérych koszt nabycia, w catosci lub w czesci, moze byc¢ sfinansowany
lub zrefundowany z innych srodkéw publicznych,
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h) prowadzenie dziatalnosci taksdwek osobowych w przypadku, gdy witasciwy Urzad Gminy lub
Miasta limituje wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu osob taksoéwkami,
i) finansowanie zakupu rzeczy uzywanych, nabytych od oséb fizycznych, oséb prawnych lub
jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowos$ci prawnej, powigzanych w jakikolwiek sposob
z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS, opiekunem tj. osobowo, w tym funkcyjnie
lub rodzinnie i/lub kapitatowo, w tym bezposrednio lub posrednio.
Spetnienie powyzszych warunkéw badane jest na podstawie oswiadczenia skladanego przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej,
j) dziatalnos¢ tej samej branzy prowadzong aktualnie lub jezeli od zaprzestania tej dziatalnosci
uptynat okres krotszy niz 6 miesiecy, pod tym samym adresem, przez osobe pozostajgcg
z bezrobotnym w stosunku pokrewienstwa i powinowactwa zaliczajgca sie do grupy podatkowe;j
| zgodnie z art. 14 ust. 3 pkt 1 ustawy z 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkéw i darowizn (tekst
jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 1043 z p6zn. zm.), tj.: matzonka, wstepnych (rodzicéw, dziadkow,
pradziadkow), zstepnych (dzieci, wnukoéw, prawnukow), pasierba, ziecia, synowej, rodzenstwa,
ojczyma, macochy, tescia, tesciowej,
k) na realizacje wniosku bezrobotnego o przyznanie jednorazowo $srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, jezeli informacje zawarte w CEIDG lub KRS wskazujg, ze ztozony
wniosek moze stanowi¢ dofinansowanie aktualnie funkcjonujgcej (pod tym samym adresem)
dziatalnosci gospodarczej.
IV. Procedura otrzymania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
1. Wnioski o udzielenie srodkéw na podijecie dziatalnosci rozpatrywane sg przez Dyrektora
Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku, dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka, wedtug
kolejnosci zgtoszen, wynikajgcej z rejestru wptywajgcych wnioskow, z uwzglednieniem
szczegotowych informacji zawartych w ,Zasadach naboru wnioskéw” zamieszczanych
kazdorazowo na stronie internetowej MUP oraz siedzibie Urzedu.
2. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Prezydent powiadamia bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie
30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Prezydent
podaje przyczyne odmowy.
3.Whnioski ztozone bez kompletu zatgcznikdw oraz zawierajgce braki formalne, ktére na prosbe
Urzedu nie zostang uzupetnione w okreslonym terminie, nie bedg przedstawiane do rozpatrzenia, z
zastrzezeniem informaciji zawartych w ,Zasadach naboru wnioskéw” zamieszczanych kazdorazowo
na stronie internetowej MUP oraz w siedzibie Urzedu.
4.Dyrektor MUP w Ptocku rozpatruje wnioski po zasiegnieciu opinii Komisji ds. opiniowania
wnioskow.
5.Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora MUP.
6.Komisje powotuje zarzgdzeniem Dyrektor MUP.
7.Do zadan Komisji nalezy opiniowanie wnioskéw o udzielanie srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.
8.0piniujgc wnioski o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
Komisja kieruje sie:
a) przepisami prawa,
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b) postanowieniami kryteribw wewnetrznych,
¢) zasadami rachunku ekonomicznego,
d) zbieznoscig przygotowania zawodowego wnioskodawcy lub posiadanego przez niego
doswiadczenia zawodowego z rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej,
e) zasadnoscig wydatkow niezbednych do poniesienia w ramach dofinansowania,
f) planowanymi efektami ekonomicznymi z tytutu prowadzenia zamierzonej dziatalnosci
gospodarczej,
g) planowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.
9. Urzad moze skierowac¢ wnioskodawce, ubiegajgcego sie o przyznanie jednorazowo srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej na:
a) rozmowe z doradcg zawodowym,
b) szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.
10. Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli lokalu wskazanego przez
wnioskodawce, jako miejsce prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej.
11. Przed zaopiniowaniem wniosku Komisja zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wnioskodawcy,
celem uzyskania dodatkowych wyjasnien.
V. Postanowienia zawarte w umowie w sprawie przyznania jednorazowo srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej
1. Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi ze Srodkow
Funduszu Pracy jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci jest dokonywane na podstawie
umowy zawartej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w oparciu 0 ramowe wzory.
2. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli stron i ztozenia podpiséw.
3. W przypadku, gdy wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim wymagana jest zgoda
wspotmatzonka wyrazona w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu w dniu
zawarcia umowy z wnioskodawcg lub zgoda poswiadczona notarialnie. Wyjgtek stanowi
rozdzielnos¢ majgtkowa, ktérej dokument bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
przedktada w dniu zawarcia umowy. W przypadku osob rozwiedzionych badz w separacji
wymagane jest dostarczenie sentencji wyroku sgdu, aktualnego odpisu aktu matzenstwa lub
aktualnego zaswiadczenia o stanie cywilnym, natomiast w przypadku wdowy/wdowca - aktu zgonu
wspotmatzonka, aktualnego odpisu aktu matzenstwa lub aktualnego zaswiadczenia o stanie
cywilnym.
4. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
5. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktéry otrzymat srodki na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
a) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym w zawartej umowie, przedstawiajgc
w Urzedzie stosowne dokumenty potwierdzajgce ten fakt, tj.:
- wydruk z Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej
Polskiej wpisu do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej,
- wydruk ze strony internetowej Gtéwnego Urzedu Statystycznego zaswiadczenia o nadaniu
numeru REGON,
- potwierdzenie zgtoszenia dziatalnosci do oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;
- kopie statutu ztobka lub klubu dzieciecego zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
0 opiece nad dzieCmi w wieku do lat 3 (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 1324 z p6zn. zm.),
jezeli dotyczy;
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- zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych
prowadzonego przez wojta, burmistrza lub prezydenta miasta wtasciwego ze wzgledu na
miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego, jezeli dotyczy;

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy:

- do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nie wlicza sie okresu zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

- do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z
powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

- do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o
ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsiebiorstw
(tekst jednolity: Dz. U. z 2021 poz. 170);

- bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w
okresie 30 dni po ich odwotaniu podjg¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej na okres diuzszy niz 6 miesiecy;

c) wydatkowania, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem, przyznanych srodkéw w terminie do 2
miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

d) ztozenia rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie na poszczegolne towary i ustugi ujete w zatgczonej do wniosku specyfikacji
w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej wraz z czytelnymi
kserokopiami dokumentow potwierdzajgcych dokonanie zakupu i ptatnosci oraz informacjg, czy
wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.
W rozliczeniu wykazywane sg kwoty wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug.
Podstawg rozliczenia srodkéw sg faktury, rachunki, umowy kupna — sprzedazy
z potwierdzeniem, zgtoszenia danej czynnosci cywilno-prawnej w Urzedzie Skarbowym,
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, wraz z udokumentowanym dokonaniem
ptatnosci, wystawione po dniu podpisania umowy.

W przypadku zakupu rzeczy uzywanych, bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun zobowigzany jest ztozyc:

- dokument dotyczacy zakupu, zawierajgcy miedzy innymi: oznaczenie nazwy rzeczy, rok
produkcji, oznaczenie serii, numeru fabrycznego oraz producenta (jesli dana rzecz nie posiada
takich oznaczen nalezy wpisac¢ stowo ,brak”),

- oSwiadczenie potwierdzajgce spetnienie przez dang rzecz odpowiednich norm oraz o tym, iz
cena nie przekracza jej wartosci rynkowej i jest nizsza niz cena podobnej, nowej rzeczy oraz
posiada ona wiasciwosci techniczne niezbedne do wdrazania i realizacji projektu i odpowiada
stosownym normom i standardom,

- wycene dokonang przez rzeczoznawce uprawnionego do wykonywania tego rodzaju wyceny
z dziedziny, do ktorej nalezy dana rzecz, przy czym koszty tej wyceny ponosi bezrobotny,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun,
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- o$wiadczenie dotyczace powigzania osobowego (funkcyjnego, rodzinnego,) lub kapitatowego
(bezposredniego lub posredniego) bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna ze sprzedajgcym.

W przypadku, gdy wartos¢ uzywanych rzeczy, wedtug wyceny rzeczoznawcy, bedzie nizsza niz
faktycznie poniesiony wydatek, do rozliczenia zostanie przyjeta wartos¢ do wysokosci
wynikajgcej z wyceny rzeczoznawcy. Natomiast w przypadku, gdy wedtug wyceny
rzeczoznawcy, warto$¢ danej rzeczy bedzie wyzsza niz faktycznie poniesiony wydatek, do
rozliczenia zostanie przyjeta wartos¢ do wysokosci faktycznie poniesionego na to wydatku, nie
wyzsza jednak niz zadeklarowana w zatwierdzonym wniosku.

W przypadku przedstawienia w rozliczeniu dokumentéw finansowych potwierdzajgcych fakt
dokonania zakupu i dokonania ptatnosci w jezyku obcym bezrobotny, absolwent CIS, absolwent
KIS lub opiekun zobowigzany jest do przedtozenia w oryginale ttumaczenia na jezyk polski,
sporzadzonego przez ttumacza przysiegtego. Koszty zwigzane z ttumaczeniem pokrywa
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun.

Kazdy dowdd zakupu w walucie obcej musi zostac przeliczony na ztote. Przeliczenia dokonuje
sie wedtug sredniego kursu ogtaszanego przez NBP na ostatni dzieh roboczy poprzedzajgcy
dzien wystawienia dokumentu.

W przypadku ptatnosci gotéwkowych potwierdzeniem ptatnosci jest:

-zapis na dokumencie zakupu ,,zaptacono”, ,,optacono”, ,,wptacono” itp. lub

- adnotacja sprzedajgcego umieszczona na dokumencie zakupu potwierdzajgca otrzymanie
ptatnosci, lub

- pokwitowanie przyjecia gotdwki wystawione przez sprzedajgcego.

W przypadku dokonywania zakupdéw w formie bezgotéwkowej potwierdzeniem ptatnosci jest:
-zapis na dokumencie zakupu ,,zaptacono przelewem”, ,,zaptacono kartg” lub

- adnotacja sprzedajgcego umieszczona na dokumencie zakupu potwierdzajgca otrzymanie
ptatnosci, lub

- wydruk z rachunku bankowego potwierdzajgcy dokonanie przelewu (nie dopuszcza sie
dokonywania ptatnosci z rachunkéw bankowych osoéb trzecich), lub

- wydruk z terminala potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci kartg lub wydruk z rachunku
bankowego potwierdzajgcy dokonanie danej ptatnosci karta,

— o$wiadczenie sprzedajgcego o otrzymaniu zaptaty, lub

- inne dokumenty, z ktérych jednoznacznie wynika poniesienie wydatku do danego dowodu
zakupu.

Dokumenty potwierdzajgce zaptate muszg miescic sie w terminie dokonania zakupow
okreslonym w umowie.

W przypadku zakupu ze srodkéw publicznych samochodu badz przyczepki samochodowe;j
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun jest zobowigzany do dotgczenia do
rozliczenia kopii statego dowodu rejestracyjnego pojazdu po jego przerejestrowaniu na swojg
osobe.

W rozliczeniu wydatkowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna przyznanych srodkow nieuwzgledniany jest zakup rzeczy uzywanych od osob
fizycznych, oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawne;j
powigzanych w jakikolwiek sposob z osobg bezrobotng, absolwentem CIS, absolwentem KIS
lub opiekunem tj. osobowo, w tym funkcyjnie lub rodzinnie i/lub kapitatowo, w tym bezposrednio
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lub posrednio. Spetnienie powyzszego warunku badane jest na podstawie oswiadczenia
sktadanego przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej.
e) niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem pkt. 5 lit. b) tiret czwarty;
f) do oznaczenia dziatalnosci gospodarczej w miejscu jej prowadzenia szyldem informacyjnym;
g) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 931 z pézn. zm.), podatku
naliczonego dotyczgcego zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania,
w terminie:
- okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy,
- 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dotyczgcej podatku od towarow i ustug, w ktoérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu;
h) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkow
wraz z odsetkami ustawowymi, jezeli bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS prowadzit
dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy albo naruszone zostaty inne
warunki umowy dotyczgce przyznania tych srodkéw, bgdz ztozyt niezgodnie z prawdg
dokumenty, informacje, zaswiadczenia lub oswiadczenia, w tym, o ktérych mowa w art. 37 ust.
1i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej, zawartych rowniez we wniosku stanowigcym integralng czes¢ umowy;
i) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
jezeli dziatalno$¢ prowadzona byta przez okres krétszy niz 12 miesiecy przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS, ktéry otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowo srodki na
podijecie dziatalnosci gospodarczej polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego
z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych. W przypadku naruszenia
innych warunkéw umowy dotyczgcych przyznania tych srodkéw zwrotu w terminie 30 dni od
dnia doreczenia wezwania Prezydenta, otrzymanych $srodkéw w catosci wraz z odsetkami
ustawowymi;
J) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
jezeli dziatalno$¢ prowadzona byta przez okres krétszy niz 12 miesiecy przez opiekuna, ktory
otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze.
W przypadku naruszenia innych warunkoéw umowy dotyczgcych przyznania tych srodkow
zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkéw w
catosci wraz z odsetkami ustawowymi;
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k) do oznaczenia sprzetu oraz wyposazenia, zakupionego w ramach dofinansowania w sposob
widoczny i czytelny za pomoca naklejki samoprzylepnej. W sytuacji, gdy oznaczenie sprzetu czy
wyposazenia jest niemozliwe, oznaczy¢ nalezy opakowanie/etui, przy czym dotyczy to
opakowania/etui uzytkowanego tgcznie ze sprzetem. Nie ma obowigzku oznaczania materiatow
biurowych, materiatow eksploatacyjnych oraz szyldu informacyjnego. W przypadku, gdy zakupy
dotyczg jedynie towaru do handlu, drobnych narzedzi lub innych elementow, na ktérych nie jest
mozliwe umieszczenie materiatow informacyjnych z uwagi na ich mate gabaryty lub ze wzgledu
na sposob ich uzytkowania, sposobem na oznaczenie bedzie umieszczenie tabliczki
informacyjnej w widocznym miejscu w pomieszczeniu, w ktérym prowadzona jest dziatalnos¢
gospodarcza lub w siedzibie firmy.
Zakupione w ramach dofinansowania pojazdy samochodowe, przyczepki itp. muszg zostaé
oznaczone w sposob widoczny i czytelny za pomocg naklejki samoprzylepnej umieszczonej na
wewnetrznej stronie szyby pojazdu lub znacznikiem magnetycznym umieszczonym na karoserii
pojazdu. Materiaty stuzgce do oznakowania (naklejki, znaczki magnetyczne lub tabliczki)
przekazywane bedg beneficjentowi przez pracownika MUP w Ptocku w dniu ztozenia rozliczenia
zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych na zakupy okreslone w umowie
o dofinansowanie. Obowigzku, o ktérym mowa w niniejszym punkcie, nie stosuje sie w
przypadku realizacji projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
[) przechowywania przez okres 10 lat dokumentacji zwigzanej z przyznaniem dofinansowania
pozwalajgcej na sprawdzenie zgodnosci przyznanej pomocy de minimis z przepisami
rozporzadzenia.
6. Kazda ewentualna zmiana dotyczgca prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (miedzy innymi:
rozszerzenie zakresu dziatalnosci gospodarczej o nowy symbol i przedmiot dziatalnosci, zmiana
miejsca jej prowadzenia itp.), w okresie obowigzywania umowy, wymaga uprzedniej zgody
Dyrektora Urzedu.
7. Prezydent moze przedtuzy¢ termin, o ktorym mowa w pkt. 5 litera d), w przypadku, gdy za ich
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.
8. Prezydent, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna uznaje za
prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajgce od zawartych w specyfikacji, mieszczgce sie
w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna, ktéremu przyznano dofinansowanie.
9. Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS lub opiekuna podlega zwrotowi w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej.
10. W przypadku smierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie od
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej
i nieustanowienia zarzgdu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w
wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej
zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.
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11. W umowie Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku zastrzega sobie prawo dokonywania
kontroli w miejscu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz zgdania w czasie trwania umowy
przedstawienia niezbednych dokumentéw umozliwiajgcych dokonanie oceny prawidtowosci
wykonania umowy, w szczegdlnosci spetnienia warunku prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j
przez okres co najmniej 12 miesiecy.
12. Obliczanie termindw zwigzanych z realizacjg umowy nastepuje zgodnie z art. 110-116 Kodeksu
cywilnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 1360).
VI. Formy zabezpieczenia
1. Formg zabezpieczenia dofinansowania moze by¢:
a) poreczenie 0sob fizycznych wedtug prawa cywilnego ( minimum 2 poreczycieli osiggajgcych
miesiecznie dochod nie nizszy niz 3.200,00 zt netto kazdy),
b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — (minimum 2 poreczycieli osiggajacych miesiecznie
dochdd nie nizszy niz 3.200,00 zt netto kazdy),
c) gwarancja bankowa — przy wyborze tej formy zabezpieczenia, na dzien ztozenia wniosku,
nalezy dotgczy¢ dane banku, ktory bedzie udzielat gwarancji — kwota podlegajgca gwaranciji to
150% wnioskowanej kwoty,
d) zastaw na prawach lub rzeczach — przy wyborze tej formy zabezpieczenia, na dzien ztozenia
wniosku, nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy wtasnos¢ praw zbywalnych bgdz rzeczy
ruchomych oznaczonych co do tozsamosci, ktére majg by¢ przedmiotem zastawu oraz
potwierdzenie ich ubezpieczenia, wartos¢ praw bgdz rzeczy powinna wynosi¢ minimum 150 %
wnioskowanej kwoty,
e) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym — przy wyborze tej formy
zabezpieczenia, na dzien ztozenia wniosku, nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy posiadanie
na rachunku bankowym srodkéw w wysoko$ci minimum 150 % wnioskowanej kwoty,
f) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez diuznika — przy wyborze tej formy zabezpieczenia,
na dzienh ztozenia wniosku, nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o stanie majgtkowym.
2. W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami przez
poreczenie, poreczyciel winien spetnia¢ nastepujgce warunki:
a) zatrudnienie na czas nieokreslony (krotsze okresy zatrudnienia proponowanego poreczyciela
rozpatrywane sg indywidualnie przez cztonkéw Komisji ds. opiniowania wnioskéw), w zaktadzie nie
bedgcym w stanie likwidacji, upadtosci lub w trakcie postepowania restrukturyzacyjnego,
b) osiggany miesieczny dochdd nie nizszy niz 3.200,00 zt netto,
c) emeryt lub rencista (renta orzeczona na state lub minimalny okres obejmujgcy obowigzywanie
umowy) w wieku do 70 roku zycia z dochodem miesiecznym nie nizszym niz 2.500,00 zt netto.
Do wniosku poreczyciel zatgcza decyzje o przyznaniu emerytury lub renty lub aktualne
zaswiadczenie podmiotu wyptacajgcego swiadczenie o okresie na ktory przystuguje emerytura lub
renta oraz o wysokosci Swiadczenia, kserokopie wyciggu bankowego potwierdzajgcego wptyw
ostatniego swiadczenia na rachunek bankowy bgdz kserokopie przekazu pocztowego,
dokumentujgcego otrzymanie ostatniego $wiadczenia,
d) w przypadku, gdy proponowanym poreczycielem jest osoba prowadzgca dziatalnosé
gospodarczg na zasadach ogolnych, konieczne jest przedstawienie nastepujgcych dokumentow:
wydruk z Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnos$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej
lub Krajowego Rejestru Sgdowego, wydruk ze strony internetowej Gtéwnego Urzedu
Statystycznego informacji o nadaniu numeru REGON, zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o
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niezaleganiu w optacaniu podatkéw wazne 3 miesigce od daty wystawienia, zaswiadczenie z ZUS
0 niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenia wazne 1 miesigc od daty wystawienia,
rozliczenie podatkowe za poprzedni rok podatkowy z potwierdzeniem ztozenia lub wystania do
wiasciwego Urzedu Skarbowego.
Proponowanym poreczycielem nie mogg by¢ przedsiebiorcy optacajgcy podatek dochodowy w
formie ryczattu od przychoddéw ewidencjonowanych lub prowadzacy dziatalnos¢ opodatkowang w
formie karty podatkowe,;.
W przypadku osob prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg obowigzuje miesieczny dochod netto
nie nizszy niz 3.200,00 zt po pomniejszeniu o aktualne zobowigzania finansowe wskazane w
oswiadczeniu.
Do celéw poreczenia dochdd netto wyliczany jest poprzez pomniejszenie wskazanego w
zaswiadczeniu o zarobkach, a w przypadku emeryta bgdz rencisty w decyzji o przyznaniu emerytury
lub renty lub aktualnym zaswiadczeniu podmiotu wyptacajgcego swiadczenie o wysokosci
Swiadczenia, lub kserokopii wyciggu bankowego potwierdzajgcego wptyw ostatniego swiadczenia
na rachunek bankowy, lub kserokopii przekazu pocztowego, dokumentujgcego otrzymanie
ostatniego swiadczenia dochodu netto o wskazane w oswiadczeniu poreczyciela aktualne
zobowigzania finansowe.
3. Poreczenie przez osobe fizyczng wymaga zgody wspdtmatzonka poreczyciela wyrazonej
w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu w dniu zawarcia umowy
z wnioskodawcg lub zgody poswiadczonej notarialnie. Wyjgtek stanowi rozdzielnos¢ majgtkowa,
ktorej dokument poreczyciel przedktada w dniu zawarcia umowy. W przypadku osob
rozwiedzionych bgdz w separacji wymagane jest dostarczenie sentencji wyroku sgdu, aktualnego
odpisu aktu matzenstwa lub aktualnego zaswiadczenia o stanie cywilnym, natomiast
wdowa/wdowiec — aktu zgonu wspotmatzonka, aktualnego odpisu aktu matzenstwa lub aktualnego
zaswiadczenia o stanie cywilnym.
4. W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow wraz z naleznymi odsetkami przez
akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika wnioskodawca zobowigzany jest do
zatgczenia do wniosku oswiadczenia majgtkowego.
5. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu Srodkéw ponosi wnioskodawca.
6. W przypadku poreczenia zwrotu srodkow przez osobe fizyczng, poreczyciel przedkiada
oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc
jednoczesnie imig, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe,
serie i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.
7. Poreczyciel potwierdza wiasnorecznym podpisem prawdziwo$¢ informacji zawartych
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 6, z zastrzezeniem pkt 8.
8. Do oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 6 poreczyciel przedstawia zaswiadczenie z zaktadu
pracy potwierdzajgce dochody uzyskiwane ze stosunku pracy oraz spetnienie warunku
niepozostawania zaktadu pracy w stanie likwidacji, upadtosci lub w trakcie postepowania
restrukturyzacyjnego. Zaswiadczenie wazne jest 30 dni od daty wystawienia.
9. Niezaleznie od wyboru formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej, wnioskodawca sktada do dyspozycji Urzedu weksel wiasny niezupetny
(in blanco) wraz z deklaracjg wystawcy weksla wlasnego niezupetnego (in blanco). W przypadku,
gdy wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim, wymagana jest zgoda wspotmatzonka na
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udzielenie zabezpieczenia wekslowego, wyrazona w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego
pracownika urzedu w dniu zawarcia umowy z wnioskodawcg lub zgoda poswiadczona notarialnie.
Wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majgtkowa, ktérej dokument wnioskodawca przedktada w dniu
zawarcia umowy. W przypadku osob rozwiedzionych bgdZz w separacji wymagane jest dostarczenie
sentencji wyroku sgdu, aktualnego odpisu aktu matzenstwa lub aktualnego zaswiadczenia o stanie
cywilnym, natomiast w przypadku wdowy/wdowca - aktu zgonu wspoétmatzonka, aktualnego odpisu
aktu matzenstwa lub aktualnego zaswiadczenia o stanie cywilnym.

10. Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku dokonuje wyboru formy zabezpieczenia
ewentualnego zwrotu srodkow, kierujgc sie jej skutecznoscia.

VII. Postanowienia korncowe

1.Dochodzenie roszczen z tytutu zawartej umowy nastepuje na podstawie przepisow Kodeksu
cywilnego i Kodeksu postepowania cywilnego.

2. W sprawach nie unormowanych niniejszym dokumentem majg zastosowanie przepisy:

a) Aktéw normatywnych wykazanych w czesci | niniejszego dokumentu.

b) Kodeksu postepowania cywilnego.

c) Kodeksu cywilnego.

3. Niniejsze kryteria obowigzujg od dnia 27.01.2023 r.

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznanie artykut 233 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 roku Kodeks karny — tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 17 z pdzn. zm.), to jest:

Artykut 233 paragraf 1. Kto, sktadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym
lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja
prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat oSmiu

Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sig z trescig niniejszych kryteriow.

Artykut 233. paragraf 2. Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujgcy zeznanie, dziatajgc w
zakresie swoich uprawnien, uprzedzit zeznajgcego o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznanie lub odebrat od niego przyrzeczenie.

(data i podpis wnioskodawcy)
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Wypetnia Miejski Urzad Pracy w Ptocku

|. Opinia dotyczaca celowosci zastosowania whioskowanego wsparcia

/data podpis pracownika MUP/
/Wypetnia Dziat Posrednictwa Pracy i Dziat Poradnictwa i Szkolen./

Il. Wnioskodawca w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
wniosku:

A. Odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji:

X2 odpowiedniej pracy lub udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o
ktérym mowa w artykule 62 a ustawy / TAK/NIE*

/wypetnia Dziat Posrednictwa Pracy/

<> innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy/ TAK/NIE*

/wypetnia Dziat Poradnictwa i Szkolen, Dziat Posrednictwa Pracy/
B. Przerwat z wtasnej winy:

K/

X szkolenie, realizacje indywidualnego planu dziatania/TAK/NIE*

/wypeinia Dziat Poradnictwa i Szkolen/
X staz, wykonywanie prac spotecznie uzytecznych/ TAK/NIE*

/wypetnia Dziat Instrumentéw Rynku Pracy/
<> udziat w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w artykule
62 a ustawy /TAK/NIE*

/wypetnia Dziat Posrednictwa Pracy/

<> inng forme pomocy okreslong w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /TAK/NIE*
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/wypetnia Dziat Poradnictwa i Szkolen, Dziat Instrumentéw Rynku Pracy, Dziat Posrednictwa Pracy/
C. Nie podjat po skierowaniu:

)/

o szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych / TAK/NIE*

/wypetnia Dziat Poradnictwa i Szkoler/
X stazu, prac spotecznie uzytecznych / TAK/NIE*

/wypetnia Dziat Instrumentow Rynku Pracy/
X udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w
artykule 62 a ustawy/ brak TAK/NIE*

/wypetnia Dziat Posrednictwa Pracy/
<> innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy / TAK/NIE*

/ wypetnia Dziat Poradnictwa i Szkolen, Dziat Instrumentéw Pracy, Dziat Posrednictwa Pracy
D. Wypetnié¢ w przypadku wnioskodawcy bedacego opiekunem osoby niepetnosprawnej
Przerwat z wtasnej winy:

o,

X2 szkolenie, studia podyplomowe, przygotowanie zawodowe dorostych/TAK/NIE*

/wypetnia Dziat Poradnictwa i Szkolen/

<> staz, prace interwencyjne / TAK/NIE*

/wypetnia Dziat Instrumentéw Rynku Pracy/

*wiasciwe podkresli¢

str. 28



lll. Wnioskodawca otrzymat/ nie otrzymat* dotychczas z Funduszu Pracy/EFS/PFRON
bezzwrotnych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystgpienie do spotdzielni socjalnej (zweryfikowano na podstawie oswiadczenia Wnioskodawcy
oraz informaciji posiadanych przez Miejski Urzad Pracy w Ptocku- baza SYRIUSZ, SUDOP).

/data podpis pracownika MUP
*niepotrzebne skresli¢

IV. Ustalono, na podstawie Systemu Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej (SUDOP) oraz
zatgczonych do wniosku dokumentow, ze Wnioskodawca w ciggu biezgcego roku kalendarzowego

oraz dwoch poprzedzajgcych go lat kalendarzowych:
-otrzymat pomoc de minimis 0 wartosci ..........cccooviiiiiiiii i euro;
-nie otrzymat pomocy deminimis.

/data podpis pracownika MUP

*niepotrzebne skresli¢
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V. Decyzja Dyrektora/Zastepcy Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku

Dyrektor/Zastepca Dyrektora MUP w Ptocku, po zasiegnieciu opinii Komisji do spraw opiniowania
wnioskow, wyraza zgode na podpisanie z Wnioskodawcg umowy w sprawie przyznania z
Funduszu Pracy jednorazowo srodkow:

- W wysokosci:

/data, podpis i piecze¢ Dyrektora/
Zastepcy Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy

str. 30



