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PLOCKU

fock, ul. 3 Maja 16 ZARZADZENIE NR 7/2023
-21. Regon 141186908 DYREKTORA MIEJSKIEGO URZEDU PRACY
W PLOCKU
z dnia 27 stycznia 2023 roku

w sprawie: wprowadzenia ,,Kryteriow przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi Centrum
Integracji Spolecznej, absolwentowi Klubu Integracji Spolecznej lub opiekunowi osoby
niepelnosprawnej z Funduszu Pracy jednorazowo s$rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej”.

Na podstawie: art. 68, art. 69 ust. 1 pkt 3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 z pézn. zm.); art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 690 z pdzn. zm.);
Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2022 r. poz. 243) oraz
§ 6 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 31/2022 Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku z dnia 05 wrzesnia 2022
roku sprawie wykonania Zarzadzenia Nr 3592/2022 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 29 sierpnia
2022 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku,
zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania ,Kryteria przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi Centrum
Integracji  Spolecznej, absolwentowi Klubu Integracji Spolecznej lub opiekunowi osoby
niepetnosprawnej z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej”
zwane dalej .. Kryteriami”, stanowiace zalgcznik do zarzadzenia.

§2
Pracownicy Migjskiego Urzgedu Pracy w Plocku zobowiazani sa do stosowania postanowien
.Kryteriow™ oraz informowania o ich tresci zainteresowane osoby.

§3
Nadzor nad wykonaniem postanowien Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dzialu Instrumentow
Rynku Pracy.

§ 4
Traci moc: Zarzadzenie Nr 37/2022 Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku z dnia
30 wrzesnia 2022 roku w sprawie: wprowadzenia ..Kryteriow przyznawania bezrobotnym,
absolwentowi Centrum Integracji Spolecznej, absolwentowi Klubu Integracji Spolecznej lub
opiekunowi osoby niepelnosprawnej z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej”.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania tj. od dnia 27 stycznia 2023 roku.

Sporzadzila: lzabela Guminska
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KRYTERIA

przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi Centrum Integracji Spolecznej, absolwentowi Klubu
Integracji Spolecznej oraz opiekunowi osoby niepelnosprawnej z Funduszu Pracy jednorazowo
srodkow na podjecie dzialalno$ci gospodarczej

I. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity:

Dz.U. z 2022 poz. 690 z pézn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie

dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz

przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 243).

3. Rozporzadzenie (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013,

str.1), zmienione rozporzadzeniem Komisji UE 2020/972 z dnia 2 lipca 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie

(UE) nr 1407/2013 w odniesieniu do jego przedtuzenia oraz zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 651/2014

w odniesieniu do jego przedluzenia i odpowiednich dostosowan.

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tekst

jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 743 z p6zn. zm.) i wydanych na jej podstawie przepisow wykonawczych.

5. Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 poz. 162 z pozn.

zm.). Sprawdzono pod wzgledem
formalng rprawnym

[lekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o: Adwokat Elnzé/%ia?ﬂiﬁmﬂiczz 0

- .MUP” lub ,,Urzedzie”, nalezy przez to rozumie¢ Miejski Urzad Pracy w Plocku;

- "Prezydencie", nalezy przez to rozumieé¢ Prezydenta Miasta Ptocka, w imieniu ktérego dziala Dyrektor lub
Zastepca Dyrektora MUP w Plocku;

- ..Bezrobotnym™ - oznacza to osobe spelniajacg warunki okreslone w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 poz.
690 z pézn. zm.).

- ..absolwencie CIS”, nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra przez okres nie krotszy niz 6 miesigcy
uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spolecznej i otrzymala zaswiadczenie potwierdzajgce
uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci nabyte w ramach reintegracji zawodowej i spolecznej; osoba ta
jest absolwentem centrum integracji spolecznej przez okres 6 miesigcy od dnia zakonczenia zajec
w centrum integracji spotecznej (art. 2 pkt la ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
(tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 2241.);

..absolwencie KIS, nalezy przez to rozumieé¢ osobe, ktdra uczestniczyla w klubie integracji spoleczne;
przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie o zakonczeniu uczestnictwa
w klubie integracji spolecznej oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego (art. 2 pkt 1b ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 2241);
.opiekunie”, nalezy przez to rozumie¢ poszukujacego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub
niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekunow
osoby niepetnosprawnej pobierajacych swiadczenie pielggnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na
podstawie przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow
o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunow;

.,opickunie osoby niepetnosprawnej” — oznacza to czlonkéw rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia
4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin ..Za zyciem” (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r.
poz.1329 z péin. zm.), opiekujacych si¢ dzieckiem z orzeczeniem o niepelnosprawnosci lacznie ze
wskazaniami: koniecznosci stalej lub dtugotrwalej opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie
ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego wspotudzialu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji iedukacji lub osobg niepelnosprawna ze
znacznym stopniem niepetnosprawnosci.
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.powigzanie osobowe (funkcyjne. rodzinne) i/lub kapitalowe (bezposrednie, posrednie)”, oznacza
wzajemne powigzania mi¢dzy stronami, polegajace w szczego6lnosei na:
* uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowe;.
e posiadaniu udzialow lub akcji spotki kapitalowej,
e pelnieniu funkcji czlonka organu zarzadzajacego lub nadzorczego. prokurenta, petnomocnika,
e pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa, w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli. Sprawdzono pod wzglgdem

formaln f{ praongy opi- 20

II. Postanowienia ogdlne g
Adwokat Efizg ‘Blaszkiewicz

. Prezydent, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku, moze ze srodkow

Funduszu Pracy przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opickunowi
jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawne;j,
konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej.

. Przepis pkt 1 nie ma zastosowania do bezrobotnego, ktory zarejestrowat sie jako bezrobotny w okresie

zgloszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej zawieszenia
wykonywania dzialalnosci gospodarczej jak réwniez do absolwentéw CIS oraz absolwentow KIS, jezeli
pozostajg oni w okresie zgloszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

. Osoby bezrobotne podlegajace ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw, z ktorymi stosunek stuzbowy lub

stosunek pracy zostal rozwiazany z przyczyn dotyczacych zakladu pracy i ktore nie sg uprawnione do
zasitku dla bezrobotnych moga ubiega¢ si¢ o udzielenie $rodkoéw roéwniez na podjecie dziatalnosci
pozarolniczej lub zakup ziemi, nie wylaczajac dziatalnodci wytwoérczej lub ustugowej zwiazanej
z rolnictwem.

. Kwota udzielonych $rodkéw na podjecie dziatalnosci, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,

konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podj¢ciem tej dziatalnosci nie moze przekroczy¢ 6-krotnej
wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.

. Pod pojeciem ,.przecigtne wynagrodzenie” rozumie si¢ przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,

obowiagzujace od pierwszego dnia miesiaca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski™ na podstawie art.
20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 504 z pdzn. zm.). Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktéorym
mowa w pkt. 4 przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy.

. Przyznanie $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu

przepisow rozporzadzenia (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013, str.1) zmienionego rozporzgdzeniem Komisji UE 2020/972 z dnia 2 lipca 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 1407/2013 w odniesieniu do jego przediuzenia oraz zmieniajace
rozporzadzenie (UE) nr 651/2014 w odniesieniu do jego przedluzenia i odpowiednich dostosowan oraz
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tekst
jednolity: Dz. U. 2021 r. poz. 743 z p6zn. zm.).

. Dofinansowania nie udziela si¢, a w przypadku jej wezesniejszego udzielenia — nie wyplaca sig, jezeli na

wnioskodawcy cigzy obowiazek zwrotu pomocy publicznej, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej
uznajacej taka pomoc za niezgodnag z prawem oraz rynkiem wewnetrznym.

. Dofinansowania nie dokonuje sig, jezeli tacznie z inng pomocg ze $rodkdéw publicznych, niezaleznie od jej

formy i Zzrédla pochodzenia, w tym ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. udzielona w
odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikowalnych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej
intensywnosci pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

. Srodki nie moga by¢ przyznane i/lub wyptacone jezeli Wnioskodawca:

» figuruje na liscie 0sob i podmiotéw, wobec ktérych stosowane sa srodki sankcyjne, o ktorych mowa
wart. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z
2023 r. poz. 129),

e jest powigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem, ktérych stosowane sg Srodki sankeyjne. o
ktorych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 1. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(tj. Dz.U. 22023 r. poz. 129).



10. Przyznanie pomocy finansowej, o ktorej mowa w pkt 1, jest uzaleznione od dysponowania przez

1.

[y

Prezydenta srodkami przeznaczonymi na ten cel.

ITI. Warunki ubiegania si¢ i przyznawania Srodkow

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajacy podja¢ dzialalnos¢ gospodarcza.
wtym polegajaca na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub
polegajaca na $wiadczeniu ushug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych moga zlozy¢ do
Prezydenta wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztoéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun zamierzajacy podja¢ dzialalno$¢ gospodarczg sklada

wniosek o przyznanie jednorazowo srodkow, zawierajacy miedzy innymi nastepujace dane i informacje:

a) imi¢ 1 nazwisko, Sprawdzono pod wzgledem

b) adres miejsca zamieszkania, formalno P §m[l1 20

c¢) numer PESEL, jezeli zostal nadany, ’&m 7. 1003 -
Adwokat Etiza Blaszkiewicz

d) kwote wnioskowanego dofinansowania,

e) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci wedlug Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) na

poziomie podklasy,

f) kalkulacje kosztéw zwiazanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz Zrédta ich finansowania,

g) szczegblowa specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na
zakup towar6w i ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow,
towaréw, ustug i materialow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

h) proponowana forme¢ zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

i) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia planowanej dzialalnosci gospodarcze;,

j) podpis.

. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dotaczaja

oswiadczenia i dokumenty:

a) oswiadczenie o nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnoscei gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub przystapienie do
spotdzielni socjalnej;

b) oswiadczenie o nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego

posiadania — o$wiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie
przed uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku
(z wylaczeniem opiekuna),
- w przypadku gdy bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktéry zakonczyl prowadzenie
dzialalnosci gospodarczej w okresie obowiagzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, w zwiazku z wystapieniem tego stanu, w okresie krotszym
niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie, zamiast
o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3 lit. b) sktada oswiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej
dziatalnosci gospodarczej wedlug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest
inny od dziatalnosci zakonczonej;

¢) oswiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem, ze bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego
z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwolaniu podja¢ zatrudnienie;

d) o$wiadczenie o niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (tekst
jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 1138 z p6zn. zm.);

¢) oswiadczenie o zobowigzaniu sie do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania lacznie na okres diuzszy niz 6 miesigcy,
z zastrzezeniem, ze bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie
obowigzywania  stanu  zagrozenia  epidemicznego albo  stanu  epidemii, ogloszonego
z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesigcy:



f) oswiadczenie o nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystapienie do spdtdzielni socjalnej; Sprawdzono pod wzgledem

g) opis planowanego przedsiewziecia; formalne~ praymyigy- 2 N
h) uzasadnienie zakupoéw wskazanych w szczegdtowej specyfikacji wydatkow; s o
i) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych prawo do lokalu, (odpotwiedHid" 14 oWy

najmuw/wstgpnej umowy najmu, umowy dzierzawy/wstepnej umowy dzierzawy, umowy

uzyczenia/wstgpnej umowy uzyczenia, oswiadczenia wlasciciela lokalu o posiadaniu do wynajecia lokalu

pod danym  adresem, oswiadczenie o byciu  wlascicielem/wspotwlascicielem  lokalu,

a w przypadku bycia wspolwlascicielem lokalu — zgoda pozostalych wspotwlascicieli na rejestracje

i prowadzenie dzialalnosci gospodarczej pod wskazanym adresem), a w przypadku, gdy wnioskodawca

zamierza zarejestrowa¢ planowang dzialalno$¢ gospodarcza w miejscu zamieszkania, ktérym jest blok

mieszkalny lub kamienica, zobowiazany jest dotaczy¢ do wniosku zgode administratora budynku na
rejestracje tej dzialalnodcei i wywieszenie szyldu informacyjnego na elewacji budynku;

j) zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, 0 ktérym mowa w art. 37 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tekst jednolity:
Dz. U. z 2021 r. poz. 743 z pézn. zm.), tj.: - kopie wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis oraz
pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboldéwstwie, otrzymanych w roku, w ktérym bezrobotny,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciaggu 2 poprzedzajacych go lat
podatkowych, albo o$wiadczenia o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie;

k) formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis — stanowigcy zalacznik
nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. (Dz.U. z 2010 r. nr 53 poz. 311 z pdzn.
zm.) w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy si¢ 0 pomoc de minimis;

1) dokumenty pozwalajace oceni¢ proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania;

1) dokument potwierdzajacy posiadanie statusu absolwenta Centrum Integracji Spotecznej lub absolwenta
Klubu Integracji Spolecznej (nie dotyczy osoby bezrobotnej i opiekuna);

m) oswiadczenie, o niefigurowaniu na liscie os6b 1 podmiotow, wobec ktorych stosowane sg srodki
sankcyjne. o ktérych mowa w art. | ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 129);

n) oswiadczenie, o niepowigzaniu z osobami lub podmiotami. wzgledem ktérych stosowane sg srodki
sankeyjne, o ktorych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 129);

0) inne dokumenty wskazane przez Urzad pozwalajace ocenié zasadnos¢ przyznania dofinansowania.

. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Prezydenta uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny:

a) spetnia tacznie warunki okreslone w pkt 3 lit. a), b), ¢), d), e), ), m). n) oraz warunki do uzyskania
pomocy de minimis,

b) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku:

- nie odmoéwil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatlu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktorym mowa w art. 62a ustawy,

- nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i1 Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

- po skierowaniu podjal szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne
lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

¢) ztozyl kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek, a Prezydent dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie.

. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Prezydenta uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun:

a) speinia tgcznie warunki okreslone w pkt 3 lit. a), ¢), d), e), f), m). n) oraz warunki do uzyskania
pomocy de minimis,

b) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajgcych dzien zlozenia wniosku nie przerwal z wlasne)
winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego
dorostych,

c) zlozyl kompletny 1 prawidlowo sporzadzony wniosek, a Prezydent dysponuje $rodkami na jego
sfinansowanie.

6. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Prezydenta uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent CIS

lub absolwent KIS:



a) spelnia warunki okreslone w pkt 3 lit. a), b), ¢). d), ), ), m). n) oraz warunki do uzyskania pomocy
de minimis.

b) zlozyl kompletny i prawidlowo wypelniony wniosek. a Prezydent dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie.

7. Srodki moga by¢ przyznane na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie produkcji, ustug i handlu,
w tym dziatalnos¢ polegajaca na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi
lub polegajacej na $wiadezeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu
zamieszkania, w tym ustug mobilnych.

8. W przypadku niewystarczajacej ilosci $rodkéw w stosunku do zlozonych wnioskow, preferowane beda
wnioski wnioskodawcow zarejestrowanych w Miejskim Urzedzie Pracy w Plocku.

9. Przyznanie $rodkow uzaleznia sie od oceny wiarygodnosci ekonomicznej planowanej dziatalnosci
gospodarczej, spelnienia kryteriow formalno-prawnych wynikajacych z przepiséw prawnych oraz
posiadanych $rodkow na ten cel.

10. Srodki udzielane sa w szczegdlnosci na zakup towaréw i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materialoéw, towarow, ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu,
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji idoradztwa zwiazanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej.
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c) oplaty administracyjne i skarbowe, sadowe, raty leasingowe, kaucje za lokale i przedmioty,

d) oplaty eksploatacyjne typu energia elektryczna. gaz, woda, ogrzewanie, oplaty abonamentowe za
telewizje, telefon,

e) oplaty ubezpieczeniowe,

f) zakup kasy rejestrujacej ( kasy fiskalnej),

g) finansowanie zakupow, ktorych koszt nabycia, w catosci lub w czgscei, moze by¢ sfinansowany lub
zrefundowany z innych $rodkéw publicznych,

h) prowadzenie dzialalnosci taksowek osobowych w przypadku, gdy whasciwy Urzad Gminy lub Miasta
limituje wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0sob
taksowkami,

i) finansowanie zakupu rzeczy uzywanych, nabytych od osdb fizycznych, oséb prawnych lub jednostek
organizacyjnych  niemajacych  osobowosci prawnej, powigzanych w  jakikolwiek  sposob
z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS, opiekunem tj. osobowo, w tym funkcyjnie lub
rodzinnie i/lub kapitatlowo, w tym bezposrednio lub posrednio.

Spelnienie powyzszych warunkéw badane jest na podstawie oswiadczenia skladanego przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna pod rygorem odpowiedzialnosci karnej.

j) dziatalno$¢ tej samej branzy prowadzona aktualnie lub jezeli od zaprzestania tej dzialalnosci uptynal
okres krotszy niz 6 miesiecy, pod tym samym adresem, przez osobe pozostajaca z bezrobotnym
w stosunku pokrewienstwa i powinowactwa zaliczajacg si¢ do grupy podatkowej I zgodnie z art. 14 ust.
3 pkt 1 ustawy z 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkow i darowizn (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz.
1043 z pozn. zm.), tj.: malzonka, wstepnych (rodzicow, dziadkoéw, pradziadkéw), zstepnych (dzieci,
wnukéw, prawnukow), pasierba, ziecia, synowej, rodzenstwa, ojczyma, macochy, tescia, tesciowej.

k) na realizacje wniosku bezrobotnego o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, jezeli informacje zawarte w CEIDG lub KRS wskazuja, ze zlozony wniosek moze stanowic
dofinansowanie aktualnie funkcjonujgcej (pod tym samym adresem) dzialalnosci gospodarczej.

IV. Procedura otrzymania jednorazowo $rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

1. Whnioski o udzielenie srodkéw na podjecie dziatalnosci rozpatrywane sa przez Dyrektora Miejskiego
Urzedu Pracy w Plocku, dziatajacego z upowaznienia Prezydenta Miasta Plocka, wedluig kolejnosci
zgloszen, wynikajgcej z rejestru wplywajacych wnioskow, zuwzglednieniem szczegoélowych informacji
zawartych w ,.Zasadach naboru wnioskow™ zamieszczanych kazdorazowo na stronie internetowej MUP
oraz siedzibie Urzedu.

2. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Prezydent powiadamia bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia
zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Prezydent podaje przyczyng
odmowy.



3.Whnioski ztozone bez kompletu zalacznikéw oraz zawierajgce braki formalne, ktore na prosbe Urzedu nie
zostana uzupelnione w okreslonym terminie, nie beda przedstawiane do rozpatrzenia, z zastrzezeniem
informacji zawartych w ,.Zasadach naboru wnioskéw™ zamieszczanych kazdorazowo na stronie internetowej
MUP oraz w siedzibie Urzedu.
4.Dyrektor MUP w Plocku rozpatruje wnioski po zasiggnigciu opinii Komisji ds. opiniowania wnioskow.
5.Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora MUP.
6.Komisj¢ powotluje zarzadzeniem Dyrektor MUP.
7.D0 zadan Komisji nalezy opiniowanie wnioskow o udzielanie s$rodkow na podjecie dziatalnosei
gospodarcze;.
8.Opiniujac wnioski o przyznanie jednorazowo $rodkoéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej Komisja
kieruje sig:

a) przepisami prawa,

b) postanowieniami kryteriéw wewnetrznych,

¢) zasadami rachunku ekonomicznego,

d) zbieznoscig przygotowania zawodowego wnioskodawcy lub posiadanego przez niego doswiadczenia

zawodowego z rodzajem planowanej dzialalnosci gospodarcze;,

e) zasadnoscia wydatkow niezbednych do poniesienia w ramach dofinansowania,

f) planowanymi efektami ekonomicznymi z tytulu prowadzenia zamierzonej dziatalnosci gospodarczej,

g) planowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.
9. Urzad moze skierowa¢ wnioskodawce, ubiegajacego si¢ o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej na:

a) rozmowg z doradcg zawodowym,

b) szkolenie z zakresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej.
10. Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli lokalu wskazanego przez wnioskodawce,
jako miejsce prowadzenia planowanej dzialalnosci gospodarczej.
11. Przed zaopiniowaniem wniosku Komisja zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wnioskodawcy, celem
uzyskania dodatkowych wyjasnien. Sprawdzono pod wzglgdem
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V. Postanowienia zawarte w umowie w sprawie przyznania jednorazowo Srodkoéw na podjecie
dzialalno$ci gospodarczej

1. Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi ze srodkéw Funduszu
Pracy jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci jest dokonywane na podstawie umowy zawarte]
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w oparciu 0 ramowe wzory.
2. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego o$wiadczenia woli stron i zlozenia podpisow.
3. W przypadku, gdy wnioskodawca pozostaje w zwigzku malzenskim wymagana jest zgoda wspotmatzonka
wyrazona w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu w dniu zawarcia umowy
z wnioskodaweg lub zgoda poswiadczona notarialnie. Wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majatkowa, ktorej
dokument bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedktada w dniu zawarcia umowy.
W przypadku osob rozwiedzionych badz w separacji wymagane jest dostarczenie sentencji wyroku sadu,
aktualnego odpisu aktu malzenstwa lub aktualnego zaswiadczenia o stanie cywilnym, natomiast
w przypadku wdowy/wdowca - aktu zgonu wspdtmatzonka, aktualnego odpisu aktu malzenstwa lub
aktualnego zaswiadczenia o stanie cywilnym.
4. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
5. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktory otrzymat $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej zobowigzany jest w szczegdlnoscei do:
a) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym w zawartej umowie, przedstawiajac
w Urzedzie stosowne dokumenty potwierdzajace ten fakt, tj.:
- wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej
wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
- wydruk ze strony internetowej Gléwnego Urzedu Statystycznego zaswiadczenia o nadaniu numeru
REGON,
- potwierdzenie zgloszenia dziatalnosci do oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;
- kopie statutu zlobka lub klubu dziecigcego zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzieémi w wieku do lat 3 (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 1324 z p6zn. zm.), jezeli dotyczy;



- zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru ztobkow i klubow dziecigcych prowadzonego
przez wojta. burmistrza lub prezydenta miasta wlasciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia zlobka
lub klubu dziecigcego, jezeli dotyczy;

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia
oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy:

- do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej. nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania
dzialalnosci gospodarczej; ‘

- do okresu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

- do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej wlicza si¢ okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez
zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2
ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsi¢biorstwem osoby fizycznej i innych
ulatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsiebiorstw (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 poz. 170);

- bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30
dni po ich odwotaniu podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres
dhuzszy niz 6 miesigcy;

c¢) wydatkowania, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem, przyznanych $rodkow w terminie do 2 miesigcy
od dnia podjecia dzialalnosci gospodarczej;

d) zlozenia rozliczenia zawierajagcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie na poszczegdlne towary 1 ustugi ujete w zalaczonej] do wniosku specyfikacji
w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej wraz z czytelnymi kserokopiami
dokumentow potwierdzajacych dokonanie zakupu i platnosci oraz informacja, czy wnioskodawcy
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego. W rozliczeniu wykazywane sa
kwoty wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towaréw i ushug.

Podstawa rozliczenia srodkow sg faktury, rachunki, umowy kupna — sprzedazy z potwierdzeniem,
zgloszenia danej czynno$ci cywilno-prawnej w Urzedzie Skarbowym, zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami, wraz z udokumentowanym dokonaniem platnosci, wystawione po dniu podpisania
umowy.

W przypadku zakupu rzeczy uzywanych, bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
zobowigzany jest ztozy¢:

- dokument dotyczacy zakupu, zawierajacy miedzy innymi: oznaczenie nazwy rzeczy, rok produkcji,
oznaczenie serii, numeru fabrycznego oraz producenta (jesli dana rzecz nie posiada takich oznaczen
nalezy wpisac stowo ,.brak™),

- o$wiadczenie potwierdzajgce spelnienie przez dang rzecz odpowiednich norm oraz o tym, iz cena nie
przekracza jej wartosci rynkowej ijest nizsza niz cena podobnej, nowej rzeczy oraz posiada ona
wlhasciwosci techniczne niezbedne do wdrazania i realizacji projektu i odpowiada stosownym normom
i standardom,

- wycen¢ dokonana przez rzeczoznawce uprawnionego do wykonywania tego rodzaju wyceny
z dziedziny, do ktorej nalezy dana rzecz, przy czym koszty te] wyceny ponosi bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun,

- o$wiadczenie dotyczace powigzania osobowego (funkcyjnego, rodzinnego,) lub kapitalowego
(bezposredniego lub posredniego) bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna ze
sprzedajacym.

W przypadku, gdy wartos¢ uzywanych rzeczy, wedlug wyceny rzeczoznawcy, bedzie nizsza niz
faktycznie poniesiony wydatek, do rozliczenia zostanie przyjeta wartos¢ do wysokosci wynikajacej
z wyceny rzeczoznawcy. Natomiast w przypadku, gdy wedlug wyceny rzeczoznawcy, warto$¢ danej
rzeczy bedzie wyzsza niz faktycznie poniesiony wydatek, do rozliczenia zostanie przyjeta wartos¢ do
wysokosci faktycznie poniesionego na to wydatku, nie wyzsza jednak niz zadeklarowana
w zatwierdzonym wniosku.

W przypadku przedstawienia w rozliczeniu dokumentéw finansowych potwierdzajgcych fakt dokonania
zakupu 1 dokonania ptatnosci w jezyku obcym bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
zobowigzany jest do przedlozenia w oryginale tlumaczenia na jezyk polski, sporzadzonego przez
tlumacza przysieglego. Koszty zwigzane z tlumaczeniem pokrywa bezrobotny, absolwent CIS,

absolwent KIS lub opiekun. Sprawdzono pod wzglgdem
formalno sprawnym
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Kazdy dowdd zakupu w walucie obeej musi zosta¢ przeliczony na zlote. Przeliczenia dokonuje sig
wedlug $redniego kursu oglaszanego przez NBP na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien

wystawienia dokumentu. Sprawdzono pod wzgledem
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-zapis na dokumencie zakupu ,,zaptacono”, ..optacono”, ..wplacono™ itp. lub F
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- adnotacja sprzedajacego umieszczona na dokumencie zakupu potw1erdzajqca otrzyman P fnosct, Tub

- pokwitowanie przyjecia gotowki wystawione przez sprzedajacego.

W przypadku dokonywania zakupow w formie bezgotdwkowe) potwierdzeniem ptatnosci jest:

-zapis na dokumencie zakupu ..zaplacono przelewem”, ,,zaptacono karta™ lub

- adnotacja sprzedajacego umieszczona na dokumencie zakupu potwierdzajaca otrzymanie platnosci, lub
- wydruk z rachunku bankowego potwierdzajacy dokonanie przelewu (nie dopuszcza si¢ dokonywania
platnosci z rachunkow bankowych 0s6b trzecich), lub

- wydruk z terminala potwierdzajacy dokonanie platnosci karta lub wydruk z rachunku bankowego
potwierdzajacy dokonanie danej ptatnosci karta,

— o$wiadczenie sprzedajacego o otrzymaniu zaplaty. lub

- inne dokumenty, z ktorych jednoznacznie wynika poniesienie wydatku do danego dowodu zakupu.
Dokumenty potwierdzajace zaptate musza miesci¢ si¢ w terminie dokonania zakupdéw okreslonym
W umowie.

W przypadku zakupu ze srodkoéw publicznych samochodu badz przyczepki samochodowej bezrobotny,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun jest zobowigzany do dotaczenia do rozliczenia kopii stalego
dowodu rejestracyjnego pojazdu po jego przerejestrowaniu na swojg osobe.

W rozliczeniu wydatkowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
przyznanych srodkow nieuwzgledniany jest zakup rzeczy uzywanych od osob fizycznych, osob
prawnych lub jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej powiazanych w jakikolwiek
sposob z osobag bezrobotng, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem tj. osobowo, w tym
funkcyjnie lub rodzinnie i/lub kapitalowo, w tym bezposrednio lub posrednio. Spelnienie powyzszego
warunku badane jest na podstawie oswiadczenia skladanego przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna pod rygorem odpowiedzialnosci karne;.

e) niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej, z zastrzezeniem pkt. 5 lit. b) tiret czwarty;

f) do oznaczenia dziatalnosci gospodarczej w miejscu jej prowadzenia szyldem informacyjnym;

g) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdéconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 931 z pdzn. zm.), podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towarow 1 uslug wramach przyznanego dofinansowania,
w terminie:

- okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytulu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

- 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towarow 1 ushug, w ktoérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu;

h) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkow wraz
z odsetkami ustawowymi, jezeli bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS prowadzil dziatalnos¢
gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy albo naruszone zostaly inne warunki umowy dotyczace
przyznania tych $rodkow, badz zlozyl niezgodnie z prawda dokumenty, informacje, zaswiadczenia lub
o$wiadczenia, w tym, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, zawartych réwniez we wniosku
stanowiacym integralng cze$¢ umowy;

1) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Prezydenta, otrzymanych $rodkéw
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli
dziatalnosé prowadzona byla przez okres krotszy niz 12 miesigecy przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS, ktory otrzymal z Funduszu Pracy jednorazowo srodki na podjecie dzialalnosci
gospodarcze] polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub
polegajacej na $wiadczeniu ushug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu
zamieszkania, w tym ustug mobilnych. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych




przyznania tych srodkow zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Prezydenta,
otrzymanych srodkow w calosci wraz z odsetkami ustawowymi;

J) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli
dziatalno$¢ prowadzona byla przez okres krotszy niz 12 miesiecy przez opiekuna, ktéry otrzymat
z Funduszu Pracy jednorazowe $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej. W przypadku naruszenia
innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych $rodkow zwrotu, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkow w calosci wraz z odsetkami ustawowymi;

k) do oznaczenia sprzgtu oraz wyposazenia, zakupionego w ramach dofinansowania w sposob widoczny

i czytelny za pomoca naklejki samoprzylepnej. W sytuacji, gdy oznaczenie sprzetu czy wyposazenia jest
niemozliwe, oznaczy¢ nalezy opakowanie/etui, przy czym dotyczy to opakowania/etui uzytkowanego
facznie ze sprzetem. Nie ma obowigzku oznaczania materialtow biurowych, materialow
eksploatacyjnych oraz szyldu informacyjnego. W przypadku, gdy zakupy dotycza jedynie towaru do
handlu, drobnych narzg¢dzi lub innych elementow, na ktérych nie jest mozliwe umieszczenie materiatow
informacyjnych z uwagi na ich mate gabaryty lub ze wzglgdu na sposdb ich uzytkowania, sposobem na
oznaczenie bedzie umieszczenie tabliczki informacyjnej w widocznym miejscu w pomieszczeniu,
w ktorym prowadzona jest dzialalnosé gospodarcza lub w siedzibie firmy.
Zakupione w ramach dofinansowania pojazdy samochodowe, przyczepki itp. muszag zosta¢ oznaczone
w sposob widoczny i czytelny za pomocg naklejki samoprzylepnej umieszczonej na wewngtrznej stronie
szyby pojazdu lub znacznikiem magnetycznym umieszczonym na karoserii pojazdu. Materiaty stuzace
do oznakowania (naklejki, znaczki magnetyczne lub tabliczki) przekazywane beda beneficjentowi przez
pracownika MUP w Plocku w dniu zlozenia rozliczenia zawierajagcego zestawienie kwot
wydatkowanych na zakupy okre$lone w umowie o dofinansowanie. Obowigzku, o ktorym mowa
w niniejszym punkcie, nie stosuje si¢ w przypadku realizacji projektow wspotfinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

) przechowywania przez okres 10 lat dokumentacji zwigzanej z przyznaniem dofinansowania
pozwalajacej na sprawdzenie zgodnosci przyznanej pomocy de minimis z przepisami rozporzadzenia.

6. Kazda ewentualna zmiana dotyczgca prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (migdzy innymi:
rozszerzenie zakresu dziatalnosci gospodarczej o nowy symbol i1 przedmiot dzialalnosci, zmiana miejsca jej
prowadzenia itp.), w okresie obowigzywania umowy, wymaga uprzedniej zgody Dyrektora Urzedu.

7. Prezydent moze przedluzy¢ termin, o ktorym mowa w pkt. 5 litera d), w przypadku, gdy za ich
przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe 1 sytuacje niezalezne od
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

8. Prezydent, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna uznaje za
prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajgce od zawartych w specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter
dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu
przyznano dofinansowanie.

9. Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna podlega zwrotowi w terminie 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarcze;.

10. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie do uplywu 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
1 nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyplaconego dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dzialalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sig
odsetek ustawowych.

11. W umowie Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli
w miejscu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej oraz zadania w czasie trwania umowy przedstawienia
niezbednych dokumentéw umozliwiajacych dokonanie oceny prawidlowosei wykonania umowy,
w szezegolnosel spelnienia warunku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesigey.

12. Obliczanie terminéw zwigzanych z realizacja umowy nastepuje zgodnie z art. 110-116 Kodeksu
cywilnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 1360).
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VI. Formy zabezpieczenia Sprawdzono pod wzgledem
forma l(ucﬁf;-;.) rawnym
1. Forma zabezpieczenia dofinansowania moze by¢: 7 AB-01-70

Adwoka.t



a) poreczenie o0sob fizyeznyeh wedlug prawa cywilnego ( minimum 2 porgczycieli osiggajgcych
miesigcznie dochdd nie nizszy niz 3.200,00 zl netto kazdy).

b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — (minimum 2 poreczycieli osiagajacych miesigcznie dochdd
nie nizszy niz 3.200.00 zl netto kazdy),
¢) gwarancja bankowa — przy wyborze tej formy zabezpieczenia, na dzief zlozenia wniosku, nalezy
dotaczy¢ dane banku, ktéry bedzie udzielal gwarancji — kwota podlegajaca gwarancji to 150%
wnioskowanej kwoty,
d) zastaw na prawach lub rzeczach — przy wyborze tej formy zabezpieczenia, na dzien ztoZenia wniosku,
nalezy dolgczy¢ dokument potwierdzajacy wlasnos¢ praw zbywalnych badz rzeczy ruchomych
oznaczonych co do tozsamosci, ktore majg by¢ przedmiotem zastawu oraz potwierdzenie ich
ubezpieczenia, wartosé praw badz rzeczy powinna wynosi¢ minimum 150 % wnioskowanej kwoty,
e) blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym — przy wyborze tej formy zabezpieczenia, na
dzien zlozenia wniosku, nalezy dotaczyé dokument potwierdzajacy posiadanie na rachunku bankowym
srodkow w wysokosci minimum 150 % wnioskowanej kwoty,
f) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika — przy wyborze tej formy zabezpieczenia, na
dzien zloZenia wniosku, nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o stanie majatkowym.

2. W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkdéw wraz z naleznymi odsetkami przez

poreczenie, porgczyciel winien spetnia¢ nastepujace warunki:

a) zatrudnienie na czas nieokre$lony (krotsze okresy zatrudnienia proponowanego poreczyciela
rozpatrywane sa indywidualnie przez czlonkéw Komisji ds. opiniowania wnioskow), w zakladzie nie
bedacym w stanie likwidacji, upadlosci lub w trakcie postepowania restrukturyzacyjnego,
b) osiggany miesieczny dochdd nie nizszy niz 3.200.00 zt netto,
¢) emeryt lub rencista (renta orzeczona na state lub minimalny okres obejmujacy obowiazywanie umowy)
w wieku do 70 roku zycia z dochodem miesigcznym nie nizszym niz 2.500,00 zt netto. Do wniosku
poreczyciel zalacza decyzje o przyznaniu emerytury lub renty lub aktualne zaswiadczenie podmiotu
wyplacajagcego $wiadczenie o okresie na ktory przystuguje emerytura lub renta oraz o wysokosci
$wiadczenia, kserokopie wyciggu bankowego potwierdzajacego wplyw ostatniego swiadczenia na rachunek
bankowy badz kserokopie przekazu pocztowego, dokumentujacego otrzymanie ostatniego $wiadczenia,
d) w przypadku, gdy proponowanym porgczycielem jest osoba prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza na
zasadach ogdlnych, konieczne jest przedstawienie nastgpujacych dokumentéw: wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub Krajowego Rejestru
Sadowego, wydruk ze strony internetowej Gtownego Urzedu Statystycznego informacji o nadaniu numeru
REGON, zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w optacaniu podatkow wazne 3 miesiace od
daty wystawienia, zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w oplacaniu skladek na ubezpieczenia wazne
1 miesigc od daty wystawienia, rozliczenie podatkowe za poprzedni rok podatkowy z potwierdzeniem
zlozenia lub wystania do wiasciwego Urzgdu Skarbowego.
Proponowanym poreczycielem nie moga by¢ przedsi¢biorcy oplacajacy podatek dochodowy w formie
ryczaltu od przychoddéw ewidencjonowanych lub prowadzacy dzialalnod¢ opgdathomansgav femie-m
karty podatkowej. {Ormagf_l({; prawnym
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W przypadku 0s6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza obowiazuje miesigczny dot\héldanﬁi@a'wrﬁéaﬁﬁ‘siy‘
niz 3.200.00 z po pomniejszeniu o aktualne zobowiazania finansowe wskazane w oswiadczeniu.

Do celéw poreczenia dochdd netto wyliczany jest poprzez pomniejszenie wskazanego w zaswiadczeniu o
zarobkach, a w przypadku emeryta badz rencisty w decyzji o przyznaniu emerytury lub renty lub aktualnym
zaswiadczeniu podmiotu wyplacajacego swiadczenie o wysokosci swiadczenia, lub kserokopii wyciggu
bankowego potwierdzajacego wplyw ostatniego $wiadczenia na rachunek bankowy, lub kserokopii przekazu
pocztowego, dokumentujacego otrzymanie ostatniego $wiadczenia dochodu netto o wskazane w
oswiadczeniu poreczyciela aktualne zobowiazania finansowe.

3. Poreczenie przez osobe fizyczng wymaga zgody wspotmatzonka porgczyciela wyrazonej w formie
pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu w dniu zawarcia umowy z wnioskodawcg lub
zgody poswiadczonej notarialnie. Wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa, ktorej dokument poreczyciel
przedklada w dniu zawarcia umowy. W przypadku osob rozwiedzionych badZz w separacji wymagane jest
dostarczenie sentencji wyroku sgdu, aktualnego odpisu aktu matzenstwa lub aktualnego zaswiadczenia
o stanie cywilnym, natomiast wdowa/wdowiec — aktu zgonu wspoimatzonka, aktualnego odpisu aktu
matzenstwa lub aktualnego zaswiadczenia o stanie cywilnym.

4. W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami przez akt
notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez diuznika wnioskodawca zobowigzany jest do zalaczenia do
wniosku o$wiadczenia majatkowego.




5. Wszelkie koszty zwiazane z zabezpieczeniem zwrotu $srodkow ponosi wnioskodawca.

6. W przypadku poreczenia zwrotu srodkow przez osobe fizyczna, poreczyciel przedklada oSwiadczenie
o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodla i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej splaty zadtuzenia, podajac jednoczesnie imig, nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany., oraz nazwe, seri¢ 1 numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc¢.

7. Poreczyciel potwierdza wlasnorecznym podpisem prawdziwosé informacji zawartych w o$wiadczeniu,
o ktérym mowa w pkt 6, z zastrzezeniem pkt 8.

8. Do oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 6 poreczyciel przedstawia zaswiadczenie z zakladu pracy
potwierdzajace dochody uzyskiwane ze stosunku pracy oraz spelnienie warunku niepozostawania zaktadu
pracy w stanie likwidacji. upadtosei lub w trakcie postepowania restrukturyzacyjnego. Zaswiadczenie wazne
jest 30 dni od daty wystawienia.

9. Niezaleznie od wyboru formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, wnioskodawca sklada do dyspozycji Urzedu weksel wlasny niezupelny (in blanco) wraz
z deklaracja wystawcy weksla wlasnego niezupelnego (in blanco). W przypadku, gdy wnioskodawca
pozostaje w zwigzku malzenskim, wymagana jest zgoda wspdtmalzonka na udzielenie zabezpieczenia
wekslowego, wyrazona w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika urzedu w dniu zawarcia
umowy z wnioskodawca lub zgoda poswiadczona notarialnie. Wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majatkowa,
ktorej dokument wnioskodawca przedklada w dniu zawarcia umowy. W przypadku oséb rozwiedzionych
badz w separacji wymagane jest dostarczenie sentencji wyroku sadu, aktualnego odpisu aktu malzenstwa lub
aktualnego zaswiadczenia o stanie cywilnym, natomiast w przypadku wdowy/wdowca - aktu zgonu
wspotmatzonka, aktualnego odpisu aktu matzenstwa lub aktualnego zaswiadczenia o stanie cywilnym.

10. Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku dokonuje wyboru formy zabezpieczenia
ewentualnego zwrotu $rodkow, kierujac sie jej skutecznoscia.

VII. Postanowienia koncowe

1.Dochodzenie roszczen z tytutu zawartej umowy nastepuje na podstawie przepisow Kodeksu cywilnego
1 Kodeksu postgpowania cywilnego.

2. W sprawach nie unormowanych niniejszym dokumentem majg zastosowanie przepisy:

a) Aktow normatywnych wykazanych w czesci I niniejszego dokumentu.
b) Kodeksu postepowania cywilnego.

¢) Kodeksu cywilnego. 3 @ o

3. Niniejsze kryteria obowigzuja od dnia 2 ......... ; 3

27 STy, 1023

(data i podpis Dyrektora MUP w Plocku)

Sprawdzono pod wzgledem
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